EB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1905.0110

SOLUGOES INTELIGENTES

- Versao do Documento N°© 2.0
APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES

SISTEMAAPLWEB Data da Revisao 22/05/2019
DEPARTAMENTO(S)APLICATIVO L

Data de Publicagao 22/05/2019
Procedimento Utilizando o Aplicativo APLWeb

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias para a utilizacdo do aplicativo
APLWeb.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluirdados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone e-mail

Titular:

Substituto:

Titular:

Substituto:

3. Requisitos:

E necessario (1) ter o aplicativo instalado no seu aparelho celular (2) estd conectado com um usuario e
senha no aplicativo; (3) que os produtos estejam cadastrados com os seus dados principais, prazos de
pagamentos e formas de pagamentos de clientes;

4. Atividades:

Abaixo estdo os passos necessarios para (I) Instalar o aplicativo, (II) Logar no Aplicativo, (III) Fazer
cadastro, edigdo e exclusdo de clientes, (IV) Criar Pedidos, (V) Fazer Inventario, (VI) Fazer
Re-enderecamento de localizagdes, (VII) Fazer o Fechamento e Autorizar pedidos pelo aplicativo e (VIII)
Fazer Consultas no Aplicativo.
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POP Ne:

1905.0110

Titulo:

I. Instalando o Aplicativo APLWeb

1 - Em Android

Procure por "APLWeb"” na Play Store, selecione o aplicativo indicado abaixo e instale-o.

2 -EmIOS

<«

aplweb &

APLWeb
APLWeb Solugdes Inteligentes

62MB-50%

—-

A EO0 - B

4

Snapchat - fotos e videos com amigos e.
Snap Inc

49 MB - B ESCOLHA DO EDITOR
Plurall

EDUMOBI

86MB-3.7%

TikTok

musical.ly

81MB - 44%

TMG Cultivares

TMG - Tropical Melhoramento & Genética
43MB - 49 %

meuMania

911 Studio

26 MB - 5,0 %

Colégio Pentdgono RJ
Escola em Movimento

Utilizando o Aplicativo APLWeb

Q

APLWeb
APLWeb Solugdes Inteligentes

Corporative

C:> INSTALAR

50% a o
1 avaliagéo 6,2 MB
Livre @

Tenha o seu APLWeb na palma da sua mo

LER MAIS

.11 53% @ 15:37

Classificagao

Versao: 2.0

Procure por "APLWeb"” na Apple Store, selecione o aplicativo indicado abaixo e instale-o.

wivivo F

@ Aplweb

APLWeb
THHAA

15:49

@ @ 23%

© Cancelar
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II. Fazendo o Login no Aplicativo

REQUISITO: Para isso, € necessario possuir um usuario no sistema, pois vocé ira utilizar esse mesmo
usuario para logar no aplicativo.

Passo 1. Apos instalar e abrir o aplicativo, insira seu dominio, login e senha como mostrado abaixo:

< Entrar

Digite o dominio

aplweb.com.br

Digite seu login

alcislei

Inicia

Passo 2. Quando o seu login for realizado, aparecera uma mensagem indicando que ele foi efetuado com
sucesso, junto com uma mensagem para fazer a atualizacdo dos dados no aplicativo. Para atualizar,
selecione Sim e clique nas tabelas auxiliares que ira utilizar.

Login realizado com sucesso X — Atualizagoes

OPCOES DE ATUALIZAGAD

Atualizar arquivos?

Algumas sessdes do aplicativo 56 ¥
funcionam se seus arquives Importar Pessoas
estiverem atualizados. Atualize mportada 2/05/2019
agora mesmo. amilo: 33948

o ® Q w

Cadastros Consultas  Atualizagdes.

OBS.: Lembrando que somente apds de fazer essas atualizacGes serd possivel ver os cadastros ja

existentes no sistema. E importante atualizar a cada modificagao feita no sistema, como cadastro de um
novo cliente, por exemplo.

III. Cadastrando, Editando e Excluindo Clientes
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1 - Cadastrando

Passo 1. Na interface inicial do aplicativo, irdo aparecer algumas duvidas freqientes. Caso se identifique
com alguma delas, bastar clicar em + que podera visualizar uma breve e simples explicacdo sobre o
assunto. Selecione o menu “Cadastros”.

APLWEB ENTRAR
DUVIDAS FREQUENTES
+ Quais dados preciso para fazer login?

+ Recebi uma mensagem de erro ao tentar
me logar, o que fago?

+ Ao tentar criar um novo pedido, os valores
dos campos selecionaveis ficam em branco,
o que fago?

-+ Preciso criar um pedido para um cliente
ainda naoc cadastrado, o que fago?

-+ Apos criar o pedido, ele nao aparece ainda
em meu sistema, o que fago?

gl E]

Passo 2. Selecione a opgao Clientes.

= Cadastros

OPGOES DE CADASTRO

Pedidos Pedidos

900 [7

Clientes Invetario

Re-enderecar Autorizagoes

Passo 3. Serd mostrada a lista de clientes ja cadastrados. Para cadastrar um novo, selecione o botao .

Clique aqui para cadastrar
um novo cliente

< Clientes EDITAR Q

<:| Cliente ja cadastrado :

ADA MENEZES (07317815381)

Inicio Cadastros Consultas Atualizacoes
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Passo 4. Posteriormente, ird aparecer a ficha do cliente a ser preenchida. Preencha-a e, em seguida,
selecione Criar Rascunho.

< Novo Cliente < Novo Cliente

Pessoa fisica ©
CEP 60182262

) / CPF
Endereco  Rua Pintor Antonio Bandeira

Nome Ada

Namero

Sobrenome  Menezes

Complemento  Apto 502

RG
Bairro Vicente Pinzon

E-mail  ada.alcislei@hotmail.com

Cidade Fortaleza

Data nascimento  13/09/2000
Estado CEARA ~

Potencial / Cliente Cliente ~
Celular  (85)98185-9595

fendedor Selecione ~

Telefone  (85) 3051-4372

[ B Q @

Awializagses nicio Cadastros Consultas  Atualizagdes

Quando criado rascunho, o cliente ja aparecera na lista de clientes.

< Clientes EDITAR

22/05/2019 16:58:26
AO CONSUMIDOR ()

22/05/2019 15:32:11

ADA MENEZES (07317815381)

2 - Editando e Excluindo

Passo 1. Para editar a LISTA de clientes, basta selecionar a opcdo “"EDITAR” no campo superior direito da
lista de clientes e depois selecionar o icone L para eliminar.

< Clientes oK

22/05/2019 16:58:26
e AO CONSUMIDOR ()

22/05/2019 15:32:11

e ADA MENEZES (07317815381)
Passo 2. ]a, caso deseje editar informacdes na FICHA do cliente, selecione a opgao na propria ficha
e depois pressione oK

OBS.: Lembre-se de sempre fazer a integracgao utilizando a opcao para que esses cadastros
aparecam no sistema. ISSO SERVE PARA TODO E QUALQUER CADASTRO OU MODIFICACAO
FEITOS NO APLICATIVO!
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IV. Criando Pedidos

Existem duas formas de criar pedidos pelo aplicativo. Uma offline e a outra online. Ambas sao feitas da
mesma forma. A diferenga é que, no modo offline (opgdo da esquerda da imagem), vocé ira criar o pedido
no aplicativo, mas ndo serdo mandadas as informagdes instantaneamente para o sistema, somente
fazendo a integracdo, o que sera explicado ao final deste tdpico.

— Cadastros

QPCOES DE CADASTRO

Pedidos Pedidos
Clientes Invetario
Re-enderegar Autorizagoes

OBS.: Toda e qualquer ferramenta do aplicativo que apresenta o icone ¥ sé pode ser utilizada
de modo ONLINE.

Passo 1. Selecione a opcao mais adequada para vocé no momento da abertura do pedido. Em seguida,
selecione para adicionar um novo pedido.

Passo 2. Em seguida, preencha o formulario para a criagdo de um novo pedido e selecione Criar
Rascunho.

< Novo Pedido < Novo Pedido
Cliente  ALPELO CONFECCOES E COMERCIO DE F
Data 24/05/2019
Cliente Teste
Forma de Pagamento Dinheiro ~
INVERNO 2018 ~
Tipo de Pagamento AVISTA ~
Nivel de Precos 1-VAREIO ™
Disponibilidade
Estoquey/Filial/Loja FABRICA ~
Tipo Atendimento
Vendedor 002 KARINA. ~
Observacao Informar
Representante Pesquisar
Data 24/05/2019 fransferend tao
Forma de Pagamento Dinheira ~ ampgk Sl
Tipo de Pagamento AVISTA ~ Transpartadt Pesamzar

disponibilidade

SRR

Passo 3. Quando criado o rascunho, selecione o icone E para comecar a adicionar produtos ao pedido.

] k-4 [+
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Passo 4. Posteriormente, digite a referéncia dos produtos que deseja incluir ou selecione o icone

para fazer a leitura do cdédigo de barras. Apos isso, selecione a grade e cores
selecionar todas as grades, aperte no botdo indicando a quantidade de produtos

Busca 1103052

b

11300011 - BLUSA ACSA AG. LISTAS DIAGONAL

00000011 - BLUSA ACSA AG. DECOTE V LISTR...

w 11300011 - BLUSA ACSA AG. LISTAS DIAGONAL
m -R$42.99
Tabel 1-VAREIO ™

Desco

44 46 48 52

50
anza -+

10v

dos l:)rodutos. Depois de

Passo 5. A medida que for adicionando os produtos, eles entram na lista abaixo do formulério do pedido,

como mostrado abaixo.

=
>

|

Info do pedido EDITAR

1120011794738

1120011794742

0010000400138

1130001103048

1130001103050

1

Caso esteja em modo ONLINE, vocé podera:

I - Visualizar a lista de pedidos completa apds clicar na opgao Pedidos;

R$2599 1 0% R$2599

R$2599 1 0% R325.99

R$139.99 0% R$279.98

R$4299 3 0% R$12897

R$429% 3 0% R$11897

II - Fazer a integracdo dos pedidos criados pelo aplicativo para que aparecam no sistema utilizando o

icone - abaixo da ficha do pedido;

III - Fechar os pedidos logo apds sua criacdo, entrando no pedido e selecionando na ficha do pedido.

V. Fazendo um Inventario

REQUISITO: Criar inicialmente um inventdrio no sistema para que possa incluir as pecas pelo aplicativo.

Veja os passos 1,

2 e 3 do POP-1511.0009 para saber como criar um

http://www.directaweb.com.br/aplweb/images/pdf/POP-1511.0009.pdf.

inventario acessando o link:
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Passo 1. No menu “Cadastros” selecione a opcdo Inventario.

— Cadastros

OPCOES DE CADASTRO

Pedidos Pedidos

Clientes Invetario

Re-enderegar Autorizagoes

Passo 2. Pressione para adicionar uma nova contagem, selecione o Inventario criado no aplicativo
para essa contagem e aperte OK.

% Inventério EDITAR

Inventario
o
O INVI01903150090

O INV201901300088

O (PrOvES)

O INV101809050084

Passo 3. Coloque a localizagdo (podendo ou ndo ter sido previamente cadastrada no sistema) em que as
pecas desse inventario se encontram e selecione Criar Contagem.

< Nova Contagem

INV201903150090

Prateleira 1

Obs.: A localizacdo ndo pode ter sido utilizada anteriormente em um inventario que continua valido, pois
sera substituida a anterior pela atual.
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Passo 4. Digite ou faca a leitura do cédigo de barras com o seu préprio aparelho utilizando o icone "l e
posicionando o leitor no cdédigo de barras. Habilite a opgao “Pedir qtde?” para facilitar caso a quantidade
seja maior que 1 e selecione “%. Depois, pressione Enviar.

< Info desta contagem
Ref. INV201903150090
Cod. Barras m
Localizagao Prateleira 2
Pedir qtde? [ ]
Total de itens 0]
Informe a quantidade
Informe abaixo a quantidade para
este codigo de barras
PRODUTOS EDITAR
100
Cod. Barra Local. Qrde
(+] [+ Cc
f @ ©
nicia Cadastros Atualizagdes

Passo 5. A medida que for adicionando mais produtos, eles sdo incluidos na lista abaixo do inventério,
como mostrado abaixo.

< Info desta contagem

BLUSA ACSA AG. GOLA COM AVIAMENTO

BORDO /52
PRODUTOS EDITAR
Cod. Barra Local. Qtde
191979 Prateleial 50 [}
191974 Prateleiral 15 ]
191944 Prateleiral 1 (]
o (] c

Essa lista pode ser facilmente editada caso um produto seja adicionado incorretamente. Basta apertar em
EDITAR , depois no icone = e, por ultimo, em 9% |

< Info desta contagem

DLUIA AR M, SULA LT AT ISR W

BORDO /52

PRODUTOS
Cod. Barra Local. Qude

[ | .

191976 Prateleira 1 20 (]

@ 191979 Prateleira1 50 ]

@ 191974 Prateleira1 15 [

@ 191944 Prateleiral 1 ]
(+] -+ c
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Também é possivel reiniciar a contagem do inventario selecionando a opgdo e fazendo a confirmagao,
como de costume.

Confirma reiniciar
contagem?

Vocé tem certeza que deseja
esta contagem? Esta agdo
versivel!

Passo 6. (Somente) Apds concluir a contagem das pegas, aperte na opgao para fazer a integracdao do
inventario no aplicativo com o sistema para fazer o fechamento do inventario. Lembrando que, como
mostra a mensagem, apds a integracdo ndo sera mais possivel fazer mais nenhuma modificacdo no
inventario através do aplicativo.

Integrar 1 inventario(s)?

Apos a integragdo vocé nao podera

mais alterar este arquivo

Passo 7. Faca o fechamento do inventario no sistema. Para isso, veja a partir do passo 8 do POP-
1511.0009 (mencionado acima do primeiro passo deste tdpico).

VI. Fazendo Re-enderecamento de Localizacoes.

Passo 1. Selecione a opcao “Re-enderecar” no menu “Cadastros” do aplicativo.

Re-enderegar Autorizagoes

Passo 2. Selecione o estoque em questao e a localizagao para que deseja re-enderecar e aperte em Criar
Rascunho.

< Novo re-enderegamento

FABRICA, FABRICA =

Prateleira 1

CRIAR RASCUNHO
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Passo 3. Digite ou faca a leitura dos cédigo de barras e pressione Enviar.

4 Info deste re-enderegamento

Estoque FABRICA
m

Localizagio Prateleira 1

Total de itens B

BLUSA ACSA AG. GOLA COM AVIAMENTO
BORDO /52

PRODUTOS EDITAR

Assim como ao fazer um inventario, & medida que forem sendo adicionados produtos na lista, esses
produtos serao apresentados abaixo da ficha do re-enderegcamento, podendo essa lista ser editada.

< Info deste re-enderegamento

Total de itens ﬂ

BLUSA ACSA AG. GOLA COM AVIAMENTO

BORDO /52

PRODUTOS EDITAR
Cod. Barra Local.

191976 Prateleira 1 ]

191944 Prateleira 1 [-]

Passo 4. Aperte em para fazer a integracdo com o sistema e esse re-enderecamento passar a
constar no sistema.

VII. Fechamento de Caixa e Autorizacao de Pedidos

REQUISITO: Ambas as acoes sdo feitas apenas de forma ONLINE ( ").
1 - Fechamento de Caixa

Passo 1. No menu “Cadastros” selecione Autorizagées.

1,

Re-enderecar Autorizacoes
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Passo 2. No submenu “Autorizagdes” selecione Fechamento de Caixa.

< Autorizagdes

OPCOES DE AUTORIZACOES

¥
.t o,
) )
Fechamento de Autorizar
caixa pedidos

Passo 3. Selecione o estoque no qual deseja fazer o fechamento do caixa e pressione .

Estoque < Fechamento de Caixa EDITAR
ACABAMENTO

FABRICA -
ACSA BRAGANCA
ACSA MOGI
ACSA SBC

ALMOXARIFADO
DEFEITO LOJA
FABRICA
FACCAOD BERTA

FACCAQ CANDIDO BUTRON

e

rrrrrrrrrrrrrrr
i Q @
Cancelar tw o]
i Cadastros Consultas Atualizacdes

Passo 4. Informe a data do fechamento e pressione Adicionar. Apds esse passo, aparecera uma
mensagem de sucesso como a mostrada ao lado direito.

< Novo fechamento de caixa
FACCAO MACLOVIA CANTURA x

24/05/2019

A data 22,/05/2019 foi inserida no
fechamento do estoque .

ADICIONAR
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Vocé podera visualizar todos os fechamentos que realizar no aplicativo a partir do momento que seleciona
o estoque, antes de criar um novo.

< Fechamento de Caixa EDITAR

ACSA MOGI e

Fechamento / Encerramento de Caixa

22/05/2019
10/02/2019
09/02/2019
08/02/2019
07/02/2019

06/02/2019

2 - Autorizacao de Pedidos
REQUISITO: Para serem autorizados, os pedidos precisam ter sido criados e estd com o status Validado.
Passo 1. No menu “Cadastro” e submenu “Autorizacdes”, selecione Autorizar pedidos.

< Autorizagées

OPGOES DE AUTORIZAGOES

.‘
N
(+v)
N e
Fechamento de Autorizar
caixa pedidos

Passo 2. Selecione o pedido que deseja aprovar.

< Autorizar pedidos EDITAR
ista de pedidos - V
PV00000002 - 20/05/2019
PY00004055 - 13/05/2019
PV00004054 - 24/04/2019
PV00004053 - 24/04/2019
PY00004040 - 05/11/2018
PY00004033 - 30/09/2018
PV00004003 - 02/08/2018
PY00003515 - 01/08/2018
PV00003961 - 31/07/2018

PY00003930 - 31/07/2018
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Passo 3. Em seguida, |lhe serdo apresentadas observacdao e nota privada do pedido (caso existam).
Selecione Aprovar e depois Confirmar.

< PV00000002
Observagoes

Nenhuma informagdo

Nota privada

Nenhuma informagdo

Confirmar

Confirma aprovar o pedido
PV0OD0040037 Realizando essa agao
pelo app vocé s6 conseguira
reverter diretamente pelo APL.

CANCELAR CONFIRMAR

APROVAR

Quando aprovado, sera mostrada uma mensagem de sucesso como apresentado abaixo.

0 pedido PY00004003 foi aprovade com

SUCess0. .
VIII - Fazendo Consultas
1 - Precos de Produtos
Passo 1. Selecione o0 menu “Consultas” e depois Produtos.
= Consultas

OPGOES DE CONSULTA

= F) ) L"[“/\I
fnﬁ T ) = © Produtos
nicia Cadastras Consultas Atualizagoes
Passo 2. Selecione a opgao Precos.
< Produtos
OPCOES DE COMSULTAS DE PRODUTOS
4

Pregos Estoque
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Passo 3. Digite a referéncia do produto ou faga a leitura do cddigo de barras através do icone "l e
selecione o produto que deseja saber o preco.

< Consulta precos

010000 mm

90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE
90100001 - BIQUINE JAITON TESTE

60100009 - SAIA MIDI ONCA

Passo 4. Apds a selecdo do produto, ja sera possivel visualizar as o valor do produto em todas as
tabelas, como mostrado abaixo.

< Consulta pregos

Produto

90100001 - BIQUINE JAITON TESTE

Pregos

1-VAREIO R$100.00

2 -ATACADO R$50.00

2 - Produtos em Estoque
Passo 1. Repita o primeiro passo do subtdpico anterior.

Passo 2. Selecione a opgao Estoque.

£ Produtos

OPCOES DE CONSULTAS DE PRODUTOS

4

s )
Precos Estoque
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Passo 3. Digite a referéncia do produto ou faga a leitura do cddigo de barras através do icone "l e
selecione o produto que deseja saber o estoque.

< Consulta estoque

L 001000 m

10300010 - CROPPED DE MALHA BASICO
10300010 - CROPPED DE MALHA BASICO
10300010 - CROPPED DE MALHA BASICO
10300010 - CROPPED DE MALHA BASICO
01100010 - 011 - ACESSORIOS

50500010 - VESTIDO ALPELO DE LAISE SAl...
50500010 - VESTIDO ALPELO DE LAISE SAl...
50500010 - VESTIDO ALPELO DE LAISE SAl...
50500010 - VESTIDO ALPELO DE LAISE SAl...

62400010 - CALCA ALPELO RETA C/ DETAL...

Passo 4. Apds selecionar o produto, |he sera apresentado, além do estoque geral, a quantidade de cada
tamanho da referéncia presente em cada estoque, como mostrado abaixo.

Consulta estoque

< Consulta estogue i
52 -13
Produto CINZA
52 -20
00000011 - CAMINHAO TRANSOLDADO
SHILINKADD ACSA BRAGANCA
Estoquelf-1308
CINZA
52 -1
Tamanho Estoque
FABRICA 0 0 LOJA ALPELO
VERMELHO/PRETO VERMELHO/PRETO
48 3 48 49
52 -13
DEFEITO FABRICA
CINZA
52 =20 VERMELHO/PRETO
48 50

Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/images/pdf/POP-1511.0009.pdf
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