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1. Descrição 

Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias de como incluir o código GTIN no 
cadastro dos produtos. 
 
 

2. Responsáveis: 

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primário no POP, dentro da ordem em que a atividade é 
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone. 
 
 

a. LISTA DE CONTATOS: 

 
 
 

3. Requisitos: 

É necessário está conectado com um usuário e senha que tenha permissão para acessar as opções abaixo 
descritas. 
 
 

4. Atividades: 

Abaixo passo a passo: 
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Passo 1. No menu do topo clique na opção Produtos/Serviços. 
 

 
 
 
Passo 2. Caso o produto ainda não esteja cadastrado, durante o cadastro você localize o campo “GTIN” e 
inclua o código.  
 

 
 
OBS: Se o produto já estiver cadastrado, basta localizá-lo, acessar sua ficha e clicar em “Modificar”. E 
então você poderá incluir o código no mesmo campo. 

 
 
Passo 3. Por fim, clique em “Salvar” no final da pagina. 
 

 
 
 
OBS: Você poderá fazer essa inclusão do código também em vários produtos de uma vez. Pesquisando 
pela referencia, descrição, categoria e etc. Ainda no mesmo menu “Produtos/Serviços”, na opção “Altera 
grades”. Basta incluir o código, marcar os produtos e clicar em “Alterar todos os produtos selecionados”. 
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