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1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define como inutilizar uma NF-e pelo APLWeb.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usudrio e senha que tenha permissdo para acessar as opcdes abaixo
descritas. Também, a nota que sera inutilizada ndo podera ter sido enviada para a SEFAZ.

4. Atividades

Vejamos agora como inutilizar uma NF-e pelo APLWeb.
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Passo 1. No menu topo, clique na opcdo “Financeiro”.

4
T A N =3

Passo 2. No menu lateral “Faturas a Clientes”, cligue na opgao “Inutilizar NF-e”.

Faturas a Clientes

Mowva Fatura
A Prazo
Pendente
Pagamentos
Relatdrios
Escrita Fiscal
Estatistic as
Analise de Faturamento
Planejaments Mensal

Baixa Contas a eber
Inutilizar NF-g
Gerenciador MF

Impertar TOTVs

OBS: Antes de qualquer coisa, vocé deve ter em maos o nimero da NF-e que deseja inutilizar.

Passo 3. Ao clicar nessa opcgdo, aparecera um formulario pedindo algumas informagdes necessarias.
Preencha-o e clique na opgao “Inutilizar”.

ﬁ Inutilizar Nota Fiscal Eletronica

Dados da Empresa
Tipo de ambiente | Homologacéo v |
Mumero do CNPJ do

emitente 03316935000170

Razdo Social PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA
Dados para Inutilizagéio de NF-e na SEFAZ

Informe o ano, com 2 digitos ex 14 -

Ano com 2 digitos |16 referente a 2014

Modelo da NFe 55 Informe o modelo, normalmente o 35

Serie 1 Infarme a serie
s Informe o numero da faixa inicial de NF-e a

Mumero Inicial 173269 serinutilizada
: Informe o numero da faixa Final de NF-e a

MNumero Final 173269 serinutilizada
Motivo TESTE PARA DEMONSTRACAD ] Informe o motivo para a nota ser inutilizada

o e

Depois de clicar na opcdo “Inutilizar”, aparecera uma mensagem de confirmagdo.

‘ Inutilizar Nota Fiscal Eletronica
Retorno Mensagem
102 Inutilizacao de humero homologado
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Detalhamento do formulario

Tipo de ambiente: Tipo de ambiente que esta sendo utilizada a NF-e (Homologagao ou produgao).
NGmero do CNPJ do emitente: Numero do CNPJ de sua empresa.

Razao social: Razao social de sua empresa.

Ano com dois digitos: Digitos finais do ano em que esta sendo inutilizada a NF-e.

Modelo da NF-e: O modelo da NF-e que estd sendo inutilizada. Geralmente este campo ja vem
preenchido para facilitar a operacgao.

Série: NUmero da série.

Namero inicial: NUmero da nota fiscal inicial. Caso haja uma série de notas a serem inutilizadas.
Namero final: NOmero da nota fiscal final. Caso haja uma série de notas a serem inutilizadas.

Motivo: Justificativa da inutilizacdao da nota.

OBS: Nos campos “Numero inicial” e “Numero final”, vocé devera colocar o mesmo ndmero caso 0 seu
objetivo seja inutilizar apenas uma nota fiscal. Caso queira inutilizar uma série de notas, no campo
“Ndmero inicial” vocé devera colocar o nimero da primeira nota a ser inutilizada e no campo “Numero
final” a ultima nota.
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