
  Página 1 de 3 

 

1. Descrição 

Este Procedimento Operacional Padrão define as etapas necessárias para fazer uma conferencia 
dofechamento de caixa no PDVLite. 
 

2. Responsáveis: 

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primário no POP, dentro da ordem em que a atividade é 
executada, preferencialmente incluirdados de contato como e-mail e telefone. 
 

a. LISTA DE CONTATOS: 

 

3. Requisitos: 

Para fazer a conferencia de fechamento de caixa é necessário ter um usuário que tenha uma conta do tipo 
Caixa/Efetivo associado a ele através do menu Bancos/Caixa. Esta conta representará o caixa da loja com 
todas as transações de débitos e créditos lançadas. E ainda deverá ter acesso as opções de lançamento 
de despesas, analise de faturamento e PDVLite. 
 

4. Atividades: 

Abaixo estão os passos necessários para fazer a conferencia de fechamento de caixa direto do PDVLite. 
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Passo 1. No menu do topo clique na opção 
 

 

Passo 2.No menu lateral a direita, clique no ícone 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fechamento de caixa no PDVLite 

No menu do topo clique na opção “PDVLite”; 

, clique no ícone  (Fechamento de caixa); 
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Ao clicar no ícone, aparecerá o relatório do fechamento com todos os dados de vendas do dia
nesse relatório também, as despesas lançadas. Lembrando que todos esses dados são referentes apenas 
ao dia em questão. 

 
Caso o fechamento que você deseje analisar não seja o do dia. Voce poderá pesquisar pelo retaguarda, no 
menu Financeiro. Mais informações ler o POP
 
 
 
 
 
 
 

Fechamento de caixa no PDVLite 

Ao clicar no ícone, aparecerá o relatório do fechamento com todos os dados de vendas do dia
nesse relatório também, as despesas lançadas. Lembrando que todos esses dados são referentes apenas 

Caso o fechamento que você deseje analisar não seja o do dia. Voce poderá pesquisar pelo retaguarda, no 
Mais informações ler o POP-1511.0027. 
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Ao clicar no ícone, aparecerá o relatório do fechamento com todos os dados de vendas do dia. Está incluso 
nesse relatório também, as despesas lançadas. Lembrando que todos esses dados são referentes apenas 

 

Caso o fechamento que você deseje analisar não seja o do dia. Voce poderá pesquisar pelo retaguarda, no 


