WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1801.0090

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUGOES INTELIGENTES Versdo do Documento N° 2.0
SIE,SP-I,—AERI\'/II%?/IPELIQIIYI'I(E)%S) LOJAS/FRANQUIAS/PONTOS DE VENDAS Data da Revisao 07/03/2018
MODULO/MENUPDV Data de Publicagdo 30/01/2018
Procedimento Gerando fichas de envio e separando-as para Faturamento

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define as etapas necessarias para gerarfichas de envio e separa-
las pelo “Expedir”.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluirdados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usuario e senha que tenha permissao para acessar as opgoes
abaixo descritas. Também é necessario que os pedidos que serao utilizados estejam “A faturar” e o
produto tenha estoque.

4. Atividades:

Analisaremos agora como gerar fichas de envio e separa-las. Para que

o assunto seja melhor entendido, o dividiremos em 4 tdpicos : (I) Gerando Ficha de Envio;

(II) Fazendo a Conferéncia dos produtos; (III) Imprimindo etiquetas de volume; (IV) Separando
para faturamento, (V) Faturando fichas de envio e (VI) Visualizando Fichas Enviadas.
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I. Gerando Ficha de Envio

Passo 1. Para dar inicio ao procedimento, clique no menu topo “Comercial” e, posteriormente, no
menu lateral “Expedicao”; escolha a opcdo Expedir.

3 i, ‘ ik [ >
N 'E’ W ain <>
Expedigao
Expedir &=

Passo 2. Logo em seguida, vocé podera utilizar de varios filtros para localizar o(s) pedido(s) que
deseja, como os apontados na imagem abaixo. Ao clicar em “Pesquisar” aparecera a lista de todos os
pedidos disponiveis em tal categoria. Selecione o pedido em questao.

i Gerar Fichas de Envio e Separacdo de Pedidos para Faturamento

Pedido Emissao Entrega cliente Valor Minimo Tot. Pecas Situagio Cadastral
780 Ba =] Ba =] L4

@ Ref. L Pesaursar Tes|
[Clique aqui para selecionar a Coleciol
Pedido v Data ».s Entrega v Cliente v Tot.Pecas Canc. Valor Total ».a Situacsio Cadastral va Selecionar ?
Tudo / Nenhum
8 pvoooor7eo 25/01/2018 (19 CONFECCAO E INDUSTRIA CODIGO... 34 7.238.00 (=] &
Total 35 7.258,00 1

Passo 3.Em seguida, aparecera abaixo da lista de pedidos alguns campos especificos para a criacdo
da ficha de envio. Informe os dados necessarios e cliqgue em “Gerar Fichas de Envio para os Pedidos
Selecionados”.

Estoque/Filial/Loja Transferir para Tipo do PDF Valer Minima Pecas Minima - - - -~
EABRICA = PEDIDOS SEPARADOS p= ficha. estilo ¥ P, Gerar Fichas de Envio para os Pedidos Selecionados

Detalhamento dos campos:

Estoque/Filial/Loja: Estoque de origem do produto correspondente ao pedido;
Transferir para: Estoque de destino;

Valor minimo: Valor minimo de produtos a serem enviados;

Pecas Minimas: Quantidade minima de pecas a serem enviadas.

ApO0s gerar a ficha de envio, o pedido sera caracterizado como “Validado”.

Pedido v.a Dataw- Entrega v.a Cliente »a Tot.Pecas Cane. Valor Total v.a Situagiio Cadastral ».a Selecionar ?
Tudo / Nenhum

) pvoooor7so 25/01/2018 (1) CONFEGGAO E INDUSTRIA CODIGO... 35 7.258.00 (2] @
Total 35 7.258,00 1
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Obs.: E possivel fazer a impressdo de varias fichas de envio indo ao menu “Comercial” e clicando no
menu lateral “Expedicao” e depois em “Validados”. Em seguida, utilize os filtros presentes para
encontrar com mais facilidade a ficha em questao, selecione-a e clique em Fusdo de PDF.

Lembrando que para que aconteca essa fusdo de PDF, é necessario que sejam fichas do mesmo
cliente e o status da ficha esteja como “Validado”.

Lista
Rascunho
Validados
Separados
Enviados
Resumo de Carga
Expedir

‘ Lista de Envios

Ref. va G Pessoa v.a Pedido va 0 Data wa Carga/CTRC w.a Ref. Cliente v.a Tot. Valor Situagdo Cadastral o Tudo / Nenhum
300012018 A B

Validado v O
@ Ex0000-0200 [ akemi NAMBA & pvooootsts 30/01/2018 3 24495 Validado @ G
Total: 1

3 244,95

Documentos

Modelo | Padrao v

(Y Fusio de For ]

Logo apds isso sera emitida a ficha em PDF que podera ser impressa a qualquer momento.

Cadigo Cliente : 00008

. Pesios ! FAOC00TE1E
Desanaane: Data: 30 Jan. 2018

MPLWeh o

e AKEMI HAMBA

R SAPUCAL 800, - CENTRO - SAD PAULD « 5P

GEP: 03170080 -
Telsfone: «
E-Mait
Site:
Reeleréncia | Descrigan | Cor Tamanhas Dispaniveis par Estin OWEnv. | OMPed.
ALPELO 34 36 38 40 42 44 46
00101236 « REGATA ESTAMADA COM GUL.. 3 3 L]
DIVERSOS
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Obs.2: Depois de criada a ficha de envio ainda seré possivel adicionar novos itens a mesma e ainda
excluir os que deseja, se necessario. Para adicionar basta bipar os produtos ou adicionar a referencia
no campo “Adicionar nova linha” e para exclui-lo basta selecionar a caixa de exclusdo (vocé podera
excluir quantos itens quiser) como mostrado abaixo:

Adicionar nova linha - Produtos para expedicio Quant.

Ref. da etiqueta 1 <:|

Produtos Quant. Pedida Quant. a Enviar Conferido A Conferir Volumes Estogue Origem Tudo
@ 0020241400642 - JAQUETA ALP SUEDE COM TELA 1 1 0 1 o PEDIDOS SEFARADOS P i @v
BEGE | 42 '

@ 0020241400644 - JAQUETA ALP SUEDE COM TELA 1 1 0 1 o % PEDIDOS SEPARADOS 4 aw
BEGE /44 .

@ 0020423917640 - PARKA CAPUZ PELO DETALHE : \ i P o G =
B oozoazsorredn - /i PEDIDOS SEPARADOS 4
@ 0020225143538 - JAQUETA ALPELO AVIADOR PELO GOLA 1 1 0 1 o % PEDIDOS SEPARADOS 4 1
BROWN / 38 .
@ 0020225143540 - JAQUETA ALPELO AVIADOR PELO GOLA 1 1 0 1 0 % PEDIDOS SEPARADOS Pa !
BROWN / 40 .

@ 0020225143542 - JAQUETA ALPELO AVIADOR PELO GOLA 1 1 0 1 o % PEDIDOS SEPARADOS 4 1
BROWN / 42 .
@ 0020225143544 - JAQUETA ALPELO AVIADOR PELO GOLA 1 1 0 1 0 % PEDIDOS SEPARADOS Pa !
BROWN / 44 '

@ 0020225143546 - JAQUETA ALPELO AVIADOR PELO GOLA 1 1 0 1 0 % PEDIDOS SEPARADOS 4 1
BROWN / 46 )
@ 0030302227950 - CHAPEU COM DETALHE DE CORDA DE CAMURGA 4 4 0 4 0 % PEDIDOS SEPARADOS 4 1
CAMEL / 50 -

(P Remover eens seiecionados J Importar Saldo =D

Lembrando que quando os produtos estiverem totalmente conferidos ndo aparecera a vocé essa
opgao.

II. Fazendo a Conferéncia dos produtos

Passo 1. Ainda no menu “Comercial”, clique no menu lateral “Expedicao” e depois em “Validados”.

Lista
Rascunho
Validados
Separados
Enviados
Resumo de Carga
Expedir

Passo 2. Em seguida, aparecerd uma lista com todas as fichas de envio validadas. Vocé pode usar
filtros para facilitar sua busca. Ao encontrar a ficha desejada, selecione-a.

ﬁ Lista de Envios

Ref.rs I} Pessoava Pedidora b I} batava Volumes  Ref. Cliente v £} Tot.  Valor Situagio Cadastral va Tudo / Nenhum
1780 BA =] vaiidado v ()4

@ exaaas0232 & [7) CONFECCAO E INDUSTRIA cODIGO FEMINING 41 Pvo00o1780 15/02/2018 0 FENINRS 15 3202,00 Validado

Total 1 15 3202,00

Ap0s a conclusdo deste passo, vocé visualizard uma ficha com as informacgdes da ficha de envio criada
e os produtos a ela relacionados.
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faturamento
Ref. EX3946-0232 €15)
Cliente ’l‘ CONFECCAQ E INDUSTRIA CODIGO FEMININO
Ref. Pedido @ PV00001780
Ref. Cliente FENIN RS
Data de Criagdo 15 Fevereiro 2018
Data de entrega 4|15 Fevereiro 2018 02:39
Unidade &
Volume
Largura 2
Altura @
Peso
Volumes
Situagéio Cadastral Validado (produtos a enviar ou enviados)
Método de Envio .
Nodo C.TRC. &
Total de Pecas 15
Total ja Conferido
Produtos Quant. Pedida Quant. a Enviar Peso Volume  Estogue Origem
@ 0020092100140 - COLETE ALP PELO DET CINTO PU 1 1 1PC o ¥ PEDIDOS SEPARADOS &1
PRETO /40
, 0020_0921 00138 - COLETE ALP PELO DET CINTO PU 1 1 1PC 1] *-i‘ PEDIDOS SEPARADOS y 8

PRETO /28

Passo 3. Agora é hora de fazer a conferéncia dos produtos. Para isso, clique na guia “Conferéncia” ao
lado de “Ficha de envio”.

Conferencia L€/ TN [N S|

Ref EX3946-0232

Cliente 1) cONFECCAO E INDUSTRIA CODIGO FEMINING
Ref. Pedido @ PVO0000008T

Ref. Cliente FENIN RS

Conferente AINDA NAO INFORMADO

Passo 4. Em “Cdéd. de Barra” insira o cédigo ou referéncia do produto a ser bipado e selecione “OK"
ou apenas tecle ENTER. Repita o processo sucessivamente até que todos os produtos da ficha sejam
devidamente conferidos.

Ultimo Volume: 0 Volume: 1
Total conferido: 0

Coéd. Barra: 0020092100140 <A

Pedir quantidade ao ler cédigo de barras ?

Cod. Barra Produto Detalhe Qtde. Qtd.FE. Del
L oK

Obs.: Ao fazer a conferéncia, o sistema informa tanto o ultimo volume criado na ficha de envio
guanto o que esta sendo criado agora.

Ultimo Volume: 0

Total conferido: 0
Obs.2: Existe a opcdo de pedir a quantidade de pecas ao ler o cédigo de barra. Ao selecionar essa
opcdo, aparecera uma pequena guia onde vocé podera colocar a quantidade desejada e clicar em
n n
OK".

| Pedir quantidade ao ler cédigo de barras ?

Quantidade: [1
OK
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Obs.3: Outro detalhe interessante a acrescentar é que a medida que os itens forem sendo conferidos,
a ficha mostrara colunas sinalizando a quantidade conferida e a que ainda nado foi conferida. E essas
informacdes e outras ainda estarao na consulta de fichas de envio. Veja a seguir:

Colunas inclusas na ficha de envio:

Quant. a Enviar Conferido A Conferir

1Y 1

>

o 1

»

1Y 1

h\ -‘\ -.\ -‘\ -.\ -.\ -‘\ -.\ -‘\ -.\ -.\ -‘\ -.\ -‘\
. Em.m.-E-E-E-E-
SN 5¢ [N >¢ [N ¢ FRE >e [N 5c [0 ¢ PR 3¢ I

-

\
-
%

Ao passar 0 mouse no icone o presente na ficha:

109 &
.

Vol. Qtde.
3° 1

Informagdes na consulta (lista) de fichas de envio ao passar o mouse no icone G:

AR e e

[WELLINGTON CONFERENTE||

Vol Qtde.
1° 10
2 5
3" 6

Ref. Qtde.
00202289
00203312
00301647
00301655
00203312
00202289
00203312

(RS - S B C N T
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Passo 5. Apds a conferéncia de todos os produtos, aparecera o recado abaixo mostrando que a
conferéncia foi concluida com éxito (“Ficha de Envio ja Conferida com Sucesso!”). Se deseja excluir

algum produto da ficha, clique no icone 4 20 lado da coluna “Qtd.FE.”. Apds completar a
conferéncia, clique em “Fechar Volume”.

Ultimo Volume: 0 Volume: 1
Total conferido: 15
Ficha de Envio ja Conferida com Sucesso !

Cod. Barra Produto Detalhe Qtde. | Qtd.FE. | Del
0002026014387 | CASACO DE PELE SINTETICA LONGO OFF WHITE / 38 1,00 | 1,00 | &
0002026014400 | CASACO DE PELE SINTETICA LONGO OFF WHITE / 40 1,00 | 1,00 | &
0002026014424 | CASACO DE PELE SINTETICA LONGO OFF WHITE / 42 1,00 | 1,00 | &
0002180001383 | CASACO AVIADOR COM BOLSOS PRETO / 38 1,00 | 1,00 | R
0002180001406 | CASACO AVIADOR COM BOLSOS PRETO / 40 1,00 | 1,00 | R
0002180001420 | CASACO AVIADOR COM BOLSOS PRETO / 42 1,00 | 1,00 | @&
0901794279286 g:ls.ls\g;‘l]_:zsmmnca SLONCADO. REE:S CAMEL / 28 2,00 | 200 [k
9901794279408 | CASACO L3 SINTETICA ALONGADO. REF.: SFIL7C5052 CAMEL / 40 1,00 | 1,00 | &
9901794279423 | CASACO L3 SINTETICA ALONGADO. REF.: SFIL7C5052 CAMEL / 42 1,00 | 1,00 | &
9901794279447 | CASACO L3 SINTETICA ALONGADO. REF.: SFIL7C5052 CAMEL / 44 1,00 | 1,00 | R
9902456001383 | COLETE ALP PU COM CINTO DET PELO FRT PRETO / 38 1,00 | 1,00 | &
9902456001406 | COLETE ALP PU COM CINTO DET PELO FRT PRETO / 40 1,00 | 1,00 | &
9900921001388 | COLETE ALP PELO DET CINTO PU PRETO / 38 1,00 | 1,00 | &
9900921001401 | COLETE ALP PELO DET CINTO PU PRETO / 40 1,00 | 1,00 | &

Total da Pagina: 15

Fechar Volume

Vocé podera saber se a conferéncia foi realizada também ao visualizar a Ficha de Envio.

Produtos Quant. Pedida Quant. a Enviar Peso Volume Estoque Origem

° 001012360681 - REGATA ESTAMADA COM GUIPIR 5 2PC 0

DIVERSOS /1 ¥ FABRICA

Obs.: Lembrando que, a medida que vocé clicar em “Fechar Volume” sera criado apenas 1 volume
para N pecas que foram conferidas e também uma etiqueta. Portanto, vocé devera fechar volume
apenas quando o tanto de pegas estiver equivalente ao volume determinado pela sua distribuidora.
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POP NO: 1801.0090 Titulo: Gerando fichas de envio e separando-as para

Versao: 2.0
faturamento

III. Imprimindo etiquetas de volume

II1.I - Individualmente (Uma por uma)

Apds clicar em“fechar volume”, aparecera a tela abaixo. Informe o peso, conferente, tipo de etiqueta
e em “Imprimir Etiqueta” selecione Sim. Para concluir, clique em “Sim”.

Fechamento do Volume

x
Volume: 1
Peso (Kg) Q
Conferente 001 FABRICA v 4
Imprimir Etiqueta
Etiqueta de Lote/Pacte.. | Etique de Fardos bl c:l

O Confirma o Fechamento do Volume ?

L) sim | Nao
Ao clicar em “Sim”, sera gerado um arquivo para a impressao da etiqueta em questdo.
II1I.IT - Em grupo (Todas de uma vez

Para imprimir logo todas as etiquetas de uma so6 vez, va a guia “Volumes”, ao lado de “Conferéncia”,
e clique em Imprimir as Etiquetas da Ficha de Envio.

B oume:uchacasavis) wonaredig (TN )
Ref EX3946-0232 (€]5]
Cliente (1 cONFECCAO E INDUSTRIA CODIGO FEMINING
Ref. Pedido & pvoooooost
Ref. Cliente FENIN RS
Data de entrega 2|15 Fevereiro 2018 02:39
Veolume Peso Qtde. Conferente
Totais 0 0
IZ> Reiniciar a conferencia dos volumes

Um detalhe importante é que nesse tipo de impressao sera contabilizado o numero de volumes/o

numero do volume seguinte, ao contrario da impressao individual que exibe na etiqueta apenas o
numero do volume em questao.

IV. Separando para Faturamento
Passo 1. Para fazer a separagao das fichas, clique em Classificar 'Separado’ na ficha de envio.

|=p" Classfcar ‘Separado’ J Efiminar

Passo 2. Posteriormente, clique em “Sim” para a confirmacao.

Classificar Ficha de Envio x

1
0 Classificar a Ficha de Envio como Separada?

S
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Obs.: Tanto apds a validacdo quanto apds a separacgdo, abaixo da ficha gerada sera possivel observar
a opcgao “Importar Saldo”, eu tem a opcgao de trazer o restante de pecas ainda nao separadas do
pedido que originou a ficha de envio, finalizando assim por completo o processo de separacdo.

mpY imortar Saido

V. Faturando fichas de envio

Passo 1. Ao concluir o passo anterior, aparecera a opgao “Criar Fatura”. Clique nela.

) Criar Fatura JM Eliminar ]

Passo 2. Preencha o formulario e cligue em “Criar Rascunho”.

i Nova Fatura
Ref.

Cliente
Tipo

Descontos

Nivel de Precos

Data

Endereco de Envio
Tipo de Pagamento
Forma de Pagamento
Natureza da Operacéo
Especie da Nota
Observacdo

Estoque/FilialrLoja
Centro de Custo
Desconto Especial
Doc. Origem Comercial
Valor Total

Rascunha

'F:J ‘CONFECCAO E INDUSTRIA CODIGO FEMININO

Fatura Normal

Depositar Fatura

Fatura Romaneio | Digite a referénciadaf.. x ~ o

Fatura Outros @

Fatura Simples )

Falura Retificativa da Fatura| Digite a referéncia daf.._ x + (7]

Nota de Crédito para Corrigir a Fatura Digite a referénciadaf.. x - 0

Este cliente tem um Desconto por default de 10%. Este cliente ndo tem mais Descontos fixos disponiveis.

1v &3
e 9
v | Adicionar Enderego
5x ¥ {-‘7<:|
Dinheiro v i}c:l
6101 - VENDA DE PRODUCAO DO ESTABELECIN
NF-e v

FABRICA

-
@ exza6-0232
3.202,00
Dados de Situagao Tributaria da NF-e

C.S.T. doICMS: 00 CSTIPIZ[51

Passo 3. Depois, clique em “Confirmar”.

Descricio
@ 0020092100140 - COLETE ALP PELO DET CINTO PU

@ 0020092100138 - COLETE ALP PELO DET CINTO PU

@ 0020245600140 - COLETE ALP PU COM CINTO DET PELO FRT

@ 0020245600138 - COLETE ALP PU COM CINTO DET PELO FRT

@ 0020179427944 - CASACO LA SINTETICA ALONGADO. REF: SFH7CS052
@ 0020179427942 - CASACO L& SINTETICA ALONGADO. REF: SFH7CS052
@ 0020179427940 - CASACO LA SINTETICA ALONGADO. REF: SFI7CS052
@ 0020179427938 - CASACO LA SINTETICA ALONGADO. REF. SFH7CS052
@ 0020218000142 - CASACO AVIADOR COM BOLSOS

@ 0020218000140 - CASACO AVIADOR COM BOLSOS

‘ 0020218000138 - CASACO AVIADOR COM BOLSOS

' 0020292601442 - CASACO DE PELE SINTETICA LONGO

@ 0020292601440 - CASACO DE PELE SINTETICA LONGO

@ 0020292601438 - CASACO DE PELE SINTETICA LONGO

CST PIS: 01

CST COFINS: 01

[ Criar Rascunho Ldm]

Alig. PIS: 0.65 % Alig. COFINS: 3 %

CST CFOP  ICMS  PreoUnit.  Quant. Und.  Desc. CST  IPI(%) Red. Base(¥) Valor Total
100 6102 4% 158,80 1 FC 51 0 0 156,80 & a 0
100 6102 4% 158,80 1 FC 51 0 0 156,80 & a 0
100 6102 4% 168,80 1 FC 51 0 0 168,80 & a 0
100 6102 4% 168,80 1 FC 51 0 0 166,80 & a 0
100 6102 4% 228,80 1 PC 51 0 0 22880 & a 0
100 6102 4% 228,80 1 FC 51 0 0 22880 & a 0
100 6102 4% 228,80 1 PC 51 0 0 22880 & a 0
100 6102 4% 228,80 2 PC 51 0 0 45780 ry a 0
100 6102 4% 228,80 1 PC 51 0 0 22880 & a 0
100 6102 4% 228,80 1 PC 51 0 0 22880 Py a 0
100 6102 4% 228,80 1 PC 51 0 0 22880 2 a 0
100 6102 4% 238,80 1 PC 51 0 0 23880 2 a 0
100 6102 4% 238,80 1 PC 51 0 0 23880 & a 0
100 6102 4% 238,80 1 PC 51 0 0 23880 a 0

= TR Fre-visualizar DANFE J Copiar J (| Efiminar ]
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Passo 4. Cligue em "“Sim” para uma segunda confirmacao.

Confirmar Fatura ®

© 2 Tem certeza que quer confirmar esta fatura com a referencia 180283401 ?

O sim | Nao
Se desejar, é possivel enviar a nota por e-mail para o cliente clicando na opgdo apontada abaixo.

| Modificar JMll Enviar por e-mail _$M[ Emitir Pagamento J

Obs.: Existe uma forma de faturar mais de uma ficha de envio ao mesmo tempo, contanto que todas
pertencam ao mesmo cliente. Para isso, ainda no menu “Comercial”, clique na opgao Separados
presente no meu lateral “Expedicdo”. No campo “Pessoa” digite o nome do cliente e selecione as

fichas desejadas ¥'. Em seguida, clique em Criar Fatura. Repita os passos 2 a 4 do topico V.

i Lista de Envios

Ref. v Pessoa v G Pedido v.a Data v Volumes Ref. Cliente va Tot. Valor Situacio Cadastral v Tudo / Nenhum
adonis HA | =] Separados ¥ DCJ G
@ Ex2320-0509 1) ADONIS VAZ RIBEIRO & pvoooot27o 16/02/2018 0 showrcom caxias 65 353880 Separado (7] ¥
@ ex2320-0494 (1 ADONIS VAZ RIBEIRO & pvoooot13ts 16/02/2018 1 visita santa cruz 13 120096 separado ) *
Total 2 78 473976
(= Criar Faturs J

Obs.2: Para gerar um pdf de varias fichas de envio ao mesmo tempo, contanto que todas também
pertencam ao mesmo cliente, vd ao menu “Comercial” e cligue em Separados no menu lateral
“Expedicao”. Digite o nome do cliente no campo “Pessoa”, selecione as faturas e tecle ENTER.

VI. Visualizando Fichas Enviadas

Passo 1. No menu “Comercial”, clique no menu lateral “Expedicdao” e depois em “Enviados”.

Expedicdo

Lista
Rascunho
Validados
Separados

Enviados <;:|
Resumo de Carga

Expedir

Passo 2. Na lista de Envios, vocé podera vizualizar todas as fichas que foram faturadas. Para facilitar
a busca, pode utilizar de filtros como data, pedido, pessoa, etc.

‘ Lista de Envios

Ref. v Pessoa va Pedido v 0 Data w.a Volumes Ref. Cliente v.a Tot. Valor Situacio Cadastral »+ Tudo / Nenhum
1780 A =} Enviados v ()

m I
@ ex3046-0232 ) CONFECCAO E INDUSTRIA CODIGO FEMINING 8 pvooooizes < 1510212018 1@ FENINRS 15 320200 Enviado
Total 1 15 3.202,00
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