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Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrdo define os passos necessarios para o cadastro de colegGes no
APLWeb.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone e-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usudrio e senha que tenha permissdo para acessar as opcdes abaixo
descritas. Os produtos devem estar devidamente cadastrados para serem vinculados as colegdes.

4. Atividades:

Abaixo estdo os passos necessarios para o cadastro de colegoes:
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Passo 1. No menu topo, clique na opgdo “Inicio”.
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Passo 2. Em seguida, no grupo “Cadastro”, localizado na lateral esquerda, clique na opgao “Colegcdes”

Cadastros

Dados da Empresa

Histaricos Padries

Municipios

Matureza da Operacéo

Cores

Equipamentos/Veiculos

Plano de Contas

Lancamentos por CFOP

Centro de Custo

Lancamentos por C.Custo

Grupos de Despesas

Custos, Despesas e PV

Estados (UF)

Tipos de Pagamento

Prazos

Paizes

Regides

Taxas ICMS
copibilidade

Co!egoes

Tipos de Atendimento
Fases

Classif. Cliente VIP

Rotas

Faixa de Comissionamento

Passo 3. Entdo aparecerd um pequeno formulario, preencha-o com as informagoes exigidas e clique em
“Adicionar”.

i @belas auxiliares - Colecoes 0 Voltar  lista de Tabelas auxiliares

Csdigo da Colegiio Titulo da Colegio Data da Colegio

0000000 TESTE | E>

Por fim sera adicionada a colecdo, caso deseje modifica-la, exclui-la ou apenas desabilita-la clique nos
icones na mesma linha que ela se encontra. Vela a sequir:

. -
0000000 TESTE 010712017 Habilitar ou desativar a colegao |:> Wodificara [ 29

colegao ﬁ ﬁ

Exftiir
i

Pagina 2 de 2



