WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1608.0064

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES Versdo do Documento N° 2.0
[S)fE,SP-l,-AERI\'/II'ﬁ\?/IPELIQl/YI'E)?S) SETOR PESSOAL/RH Data da Revisdo 26/09/2016
MODULO/MENU INICIO/PESSOAS/FINANCEIRO Data de Publicacio 04/08/2016
Procedimento Gerenciando salarios no APLWeb

Gestor

1. Descricdao

Este Procedimento Operacional Padrdao define como gerenciar salarios no APLWeb.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estar conectado com usuério e senha que tenha permissdo para acessar as opgoes abaixo
descritas. Também, é necessario adicionar os proventos e descontos de acordo com sua empresa para
gue sejam incluidos nas opcdes referentes a saldrios. Ainda, é importante que os funcionarios estejam
devidamente cadastrados com o valor de seus salarios e horas de trabalho.

4. Atividades

Analisaremos como gerenciar salarios no APLWeb. Para melhor analisarmos, dividiremos este assunto em
guatro tépicos: (I) Cadastrando proventos e descontos, (II) Cadastrando dados salariais na ficha do
funcionario, (III) Adicionando nova previsdo de pagamento de salario e (IV) Visualizando folha de
pagamento.
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I. Cadastrando Proventos e Descontos

Passo 1. No menu topo , clique na opcdo “Inicio”.

- \ ; ~
Picie - -
~Produtos/Servicos.| ..Comercial_|
Passo 2. No menu lateral “"Cadastros”, clique em “Proventos e Descontos”.

Dados da Empresa
Histdricos Padries
Municipios

Watureza da Operacdc
Cores
Equipamentos/veiculos
Plano de Contas
Langamentos por CFOP
Centro de Custo
Lancamentos por C.Custo
Grupos de Despesas
Estades (UF)

Tipos de Pagamento
Prazos

Faises

Regities

Taxas ICM3
Disponibiidade
Tamanhos

Tipos de Atendimento
Fases

Classif. Cliente VIP
Eventos

Colecoes

Custos, Despesas & PV
Faixa de comissionamento

Proventos e Descontos ¢

Passo 3. Ao clicar nessa opgdo, aparecera uma lista de todos os proventos e descontos ja cadastrados.

‘ Tabelas auxiliares - Proventos e Descontos de Funcionarios Voltar a lista de Tabelas auxiliares
Descrigéo® Debito/Cretido  Tipo Valor Tipo Frequencia Tipo Abrangencia Incidencia Sobre Valor Padrio Fator Mult.
|Débit0 V| |Percentua| V| |Fix0 V| |[ndividua| V| |Sa|a’rio Base V|

* Descricdo que se utilizard como histdrico na Apuracdo de resultado.

Descrigio™ va Tipo_dcwa Tipo_valor+a  Tipo_frequencia+a Tipo_abrangenciawa  Tipo_incidenciawa Qtde_padrao+a  Fatorwa Ativova
ADIANTAMENTO DE SALARIO D - DEbito P - Percentual F - Fixo G- Geral S - Saldrio Baze 50,00 0,50 O |£
INSS D - Débito P - Percentual F - Fixo G - Geral B - Saldrio Bruto 11,00 0,00 ) |_é'
FALTAS D - Débpito Q- Quantitative V' - Variavel 1 - Individual D - Valor da Didria 1,00 0,00 0 F i
HORAS EXTRAS C - Crédito Q- Quantitative V- Varidvel | - Individual H - Valor da Hora 1,00 1,50 ) |_é'
EMPRESTIMO CONSIGNADD  C - Crédito W - Valor P - Parcelado | - Individual S - Salario Baze 0,00 0,00 0 Fi
VALE TRANSPORTE D - Débito P - Percentual F - Fixo G - Geral S - Saldrio Base G,00 0,00 ) |_é'
DESCOMNTO DE EMPRESTIMO D - Débito W - Valor P - Parcelado | - Individual 5 - Saldrio Base 0,00 0,00 0 ﬁ
VALE ADIANTAMENTO D - Débito W -Valor V - Varidvel | - Individual S - Saldrio Base 0,00 0,00 ) |_é'

Para cadastrar mais algum provento ou desconto, basta preencher os campos logo acima da lista de
proventos e descontos ja existentes e depois clicar em “Adicionar”. Veja o exemplo a seguir:

Descricdo™ Debito/Cretido  Tipo Valor Tipo Frequencia Tipo Abrangencia Incidencia Sobre Valor Padrdo Fator Mult.

TESTE [Débito | [Percentual  ~| | Fixo ~] [ Individual ~| |salario Base  ~| [10 0,5
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Detalhamento do formulario

Descricao: Detalhamento do provento ou desconto que sera adicionado.
Débito/Crédito: Tipo do lancamento (Provento ou desconto).
Tipo Valor: Tipo do valor que sera creditado ou debitado.
Percentual: sera calculado em porcentagem;
Quantitativo: serd calculado por quantidade ( exemplo: quantidade de horas);
Valor: sera calculado em real.
Tipo Frequéncia: Tipo de freqiiéncia em que sera calculado o provento ou desconto.
Fixo: serd calculado mensalmente;
Variavel: sera calculado alternadamente;
Parcelado: sera calculado por parcelas.
Tipo Abrangéncia: Como afetara os funcionarios.
Individual: sera calculado individualmente;
Geral: sera calculado para todos os funcionarios.
Incidéncia sobre: Onde sera debitado ou creditado o provento ou desconto.
Salario base: valor tomado como base para estipular beneficios previdenciarios ao empregado;
Salario bruto: valor do salario total do funcionario;
Valor da hora: valor em real calculado pela hora de trabalho;
Valor da diaria: valor em real calculado pelo dia de trabalho.
Valor padrao: Valor total em real do provento ou desconto.
Fator Mult.: Percentual que sera multiplicado ao valor total do provento ou desconto.

Depois de adicionar qualquer provento ou desconto, vocé poderda desativa-los ou modifica-los.
]
desativa-los clique no icone e para modifica-lo clique no icone v

II.Cadastrando dados salariais na ficha do funcionario

Passo 1. No menu topo, clique na opgao “Pessoas”.

ﬂ 'E;‘ ' ﬂ.;‘l"' nT-

Passo 2. No menu lateral “Pessoas”, clique na opcdo “Lista de Funcionarios”.

Pessoas

Novo Fornecedor

Lista das perspectivas
Novo Cliente Potencial

Lizta de clientes
Novo Cliente

Lizta de fornecedores
Nowvo Fornecedor

Lista de Vendedores

Nowvo Vendedor
Lista de Funcionarios ¢
Novo Funciondrio

Lista de Corretores
Nowvo Corretor

2.0

Para

OBS: Nesse POP iremos mostrar apenas os novos campos adicionados a ficha do funcionario. Caso queira
saber como criar pessoas no APLWeb, veja o POP 1511.0001 - Cadastro de pessoas e contatos no

APLWeb.
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Passo 3. Depois de escolher o funcionario e entrar em sua ficha, clique na opgao “Modificar” no final da

pagina.

Py

0]

Nome do Funciondrio

Cddigo do Funciondrio
Cddigo Fornecedor
C.N.PJIC.PE:
Bairro:
Complemento:
Endereco

Numero:

CEF / Municipio
Pais

UF

Situacio Cadastral
Altura

Cddigo de barras
Rota

Celular

EMail

Facebook

Data de Admissio
Supenvisor/iChefe Depto.
‘alor da hora
Saldrio

Conta Bancaria
Classif. VIP

Estoque/Filial/Loja

|
|
&

Alicia Menezes

10062
10019
- Cod.Mun.: -
=2 Brasil
@ atvo
Telefone
Web
Twitter:
0000-00-00 RG:
&) Danuza Menezes Horas por semana
3,00 Valor da didria
800,00
Menhuma Conta Definida
0

QO|

40,00 horas
26,00

7

O« e

Passo 4. Ao clicar nessa opgao, vocé podera editar ou adicionar alguns dados da ficha do cliente, dentre
eles o salario, o valor da hora, o valor da diaria e o total de horas por semana. Para fazer isso basta
preencher os campos correspondentes a estes. Depois de edita-los, cligue em “Salvar” e os dados
necessarios para gerar a previsdao do pagamento de salario estardao devidamente cadastrados.

ﬁ Modificar dados da Pessoa

Nome da Pessoa

Tipo da Pessoa (Cliente/Forn.JFunc./etc)
Fornecedor

Cargo

C.H.P.J | C.P.F:

Bairro:

Complemento:

Endereco

Numero:

CEP

Fais

urF

Situacdo Cadastral
Altura

Cédigo de barras
Rota

Celular

EMail

Facebook

Data Admisséo
Supervisor/Chefe Depto.
“alor da hora

Salario

Logo

wilicia Menezes

Funcionario/Colaborador P Caodigo Cliente
Sim | Caodigo Fornecedor
W
N&o informe caracteres ", ' e nem "/
Municipio
Brasi (BR) ) 4
L 4
Ativo ~
w
Telefone
Web
Twitter:
301119599 B RG
Danuza Menezes ~ Horas por semana
3,00 Valor da didria
800,00 ¢
Seledionar arguivo... | Menhum arquivo selecionado.
[

10062
10019

@0

40.00000000
26,00

Pagina 4 de 17



1608.006 Titulo: Gerenciando salarios no APLWeb Versao: 2.0
POP No: a
OBS: Os campos com os dados salariais estdo disponiveis também ao criar um funcionario.
III. Adicionando nova previsao de pagamento de salario

III.1. Adiantamento de salario

O adiantamento de salario é feito na primeira quinzena do més. E basicamente o salario parcial do
funcionario. O adiantamento € um provento utilizado em empresas que dividem por quinzena o salario do
funcionario.

Passo 1. Para adicionar o adiantamento de salario, primeiro va ao menu topo “Financeiro”.

Passo 2. No menu lateral “Despesas diversas”, clique na opgdo “Salario-Novo”.
Gastos sociais / Despesas
Nowo gasto
Fagamentos
Flanejamento Mensal
Salarios
Nowvo
Pendente
Lista
CMS

Passo 3. Ao clicar nessa opgao, aparecerda um pequeno formuldrio. Preencha-o corretamente e na opgao
“Tipo (Adiantamento/Pagamento/Empréstimo)” escolha a opgao “Adiantamento”.

Data de pgto. 03/08/2016 | aAgers
Data Valor E ager
Nome do Funcionario Alicia Menezes w

Tipo (Adiantamento /| Pagamento | Emprestimo)

Adiantamento

Descrigio ¢
Vala l"_"c'a‘ Pagamento de Salirio

Data Final Emprestimo

Valor

Forma de Pagamento Dinheiro g

Numero (Cheque/Transferéncia né)

Passo 4. Por fim, cliqgue em “Salvar” no final da pagina.
Be Nova previsao de Pagamento de Salario / Adiantamento / Emprestimo

Data de pagta. 03/0872016 | Agom
Data Valor B agoa
Nome do Funcionério Alicia Menezes i
Tipo (Adiantamento / Pagamento / Emprestimao)
Descrigio WAdiantamento de Salario
Data Inicial 01/07/2016
Data Final 31072016 =
Valor
Forma de Pagamento Dinheiro ~ ‘:1‘
Namero (Cheque/Transferéncia né)
=
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OBS: Quando é um adiantamento o sistema mostra uma guia "Empréstimos", que permite tanto vocé

adiantar um pedido de empréstimo ou descontar um empréstimo anteriormente adquirido.
& ; R - T

Ref. 92

Pessoa & Alicia Menezes
Tipo (Adiantamento / Pagamento / Emprestimo) Adiantamento de Salario
Descrigio Adiantamento de Salario
Diata Inicial 01/07/2018

Diata Final 3072018

Data de pgto. Previsto 03/08/2016

Data Valor 03/08/2016

Valor 400,00

Situacio @ Pendente

Para fazer qualquer uma dessas operagoes, basta clicar na opgdo “Adicionar empréstimos/descontos”. Se
vocé desejar adiantar um pedido de empréstimo, preencha a opgdo “Provento/desconto”, diga o valor
total do empréstimo e a quantidade de parcelas que serdo cobradas, escolha a freqliéncia em que sera
cobrado o empréstimo e clique em “Salvar”.

ﬁ Adicionando Proventos / Descontos ao Funcionario

Provento | Desconto DESCONTO DE EMPRESTMO |~ ¢ o o
Valor Total 100 ¢ Numero de Parcelas 2 Descontar por Por Més w

Parcelamento Pendente w
(=

Se desejar descontar um empréstimo anteriormente adquirido, basta escolher a opgdo correspondente a
este no campo “Parcelamento pendente” e clicar em “Salvar”.

Parcelamento Pendente Emprestimo - 17/08/2016 - 1/2 - 100,00

Emprestimo - 17/08/2016 - 1/2 -= 100,00 m

Adiantamento de Salario - 01/0%/2016 - 1/ 3 -= 300,00
Emprestimo - 01/0902016 - 2/ 2 -= 100,00

Data/Hora Adiantamento de Salario - 01/10/2016 - 2 / 3 -= 300,00 Credito Debito Saldo
2016-08-03 15:08:41 de Salario - 31/10/2016 - 3/ 3 - 300,00 400,00 400,00
Parcelamento Pendente Emprestimo - 17/08/2016 - 1 / 2 -= 100,00 e

DEID

Passo 5. Apds a criacdo do adiantamento de saldrio e a inclusdo do empréstimo (se tiver sido
necessario), volte ao inicio da ficha da previsdo e clique em “Emitir pagamento” no final da pagina.

% () .Emorestimos | Documentos |

Ref 92

Pessoa £ Alicia Menezes
Tipo (Adiantamento / Pagamento / Emprestimo) Adiantamento de Saldrio
Descrigio Adiantamento de Salario
Data Inicial 01/07/2016

Data Final 3072016

Data de pgto. Previsto 03/08/2016

Data Valor 03/08/2016

alor 400,00

Stuagéo @ rznente

¢ Emitir Pagamento

OBS: Lembrando que a emissao do pagamento informa ao sistema que o pagamento foi efetuado. Nessa
operacdo é concluida apenas quando for feito o pagamento do funcionario.
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Passo 6. Em seguida, aparecera uma nova tela pedindo algumas informacgGes necessarias para a
conclusao do pagamento, como a conta bancaria e a forma de pagamento. Preencha-as e clique em
\\Simll.

Confirma Pagamento 4
Conta Debito BRADESCO w

Forma de Pagamento Dinheiro "

Mimero (ChegquesTransferéncia No)

Data Pagamento) 03/08/2016 (B

O Confirma pagamento de Salaric do Funcionario 7

¢ Sim Nao

Vocé também podera imprimir o recibo do pagamento, basta clicar na opgao “Imprimir recibo”. Veja a
seguir como ficara o recibo:

MPLWeb

RECIBO DE ADIANTAMENTO DE SALARIO
Empregador(a): PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA - CNPJ: 03.316.935/0001-70

Empregado(a): Alicia Menezes - CPF:
Periodo: 01/07/2016 A 31/07/2016

ADIANTAMENTO
ADIANTAMENTO QUINZENAL R.3 300,00

VALOR RECEBIDO: R3 300,00

Recebi a quantia liquida de R$ 300,00 (trezentos reais), referente ao
adiantamento de salario conforme acima descrito.

Maracanal - CE, 03/08/2016.

Alicia Menezes

OBS: O valor total ficou de R$ 300,00, pois foi descontado um empréstimo de R$ 100,00 anteriormente
adquirido.
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II1.2.Pagamento de salario

O pagamento de salario é a conclusdo do pagamento do més, ou seja, a Ultima quinzena. Em empresas
gue ndo utilizam o adiantamento de salario, o pagamento de salario inclui o salario bruto do funcionario.

Passo 1. Repita os dois primeiros passos da operagao anterior.

Passo 2. Ao abrir o] formulario, preencha-o corretamente e na opgao
“Tipo(Adiantamento/pagamento/empréstimo)” escolha “Pagamento de salario”.
Be Nova previsdo de Pagamento de Salario / Adiantamento / Emprestimo
Data de pgto. 03082016 |5 agors
Data Valor B agoa
Nome do Funcionario Alicia Menezes i
Descrigio
Adantamento
Data Inicial r
Pagamento de Saldrio
Data Final Emprestim . ¢
Forma de Pagamento Dinheiro ~ ﬁ
Nimero (Chegque/Transferéncia nék)

Passo 3. Por fim, clique em “Salvar” no final da pagina.

E= Nova previsio de Pagamento de Salario / Adiantamento / Emprestimo

Data de pgto. 03/08/2016 B agor

Data Valor E agoma

Home do Funcionario Alicia Menezes ~
Tipo (Adiantamento / Pagamento | Emprestimo) Pagamento de Salirio ~

Descrigio Pagamento de Salario

Data Inicial 01/07/2018 B

Data Final

I0T2016 |5

Forma de Pagamento Dinheiro ~ T—‘-?

Nimero (Cheque/Transferéncia né)

D

OBS: Diferente do adiantamento, ao salvar a nova previsdo como pagamento de salario aparecera uma
nova guia “Extratos” onde serd mostrado o relatério dos proventos e descontos. Note que ao lado da cada

provento/desconto existe o valor do percentual/valor que foi informado ao cadastrar os proventos e
descontos no inicio.
fe]

Ref. 93

Mostar Lista(3)
Pessoa & alicia Menezes

Salario Base 800,00
Situacio Pendente
Adicionar Proventos/Descontos

Data/Hora Histdrico f Descricéo Credito Debito Saldo
2016-08-04 09:08:55 SALARIO BASE 300,00 800,00
2016-08-03 16:50:48 ADIANTAMENTO DE SALARIO - (50 %) ¢ 400,00 400,00 _{
2016-08-03 16:50:48 NS5 - (11 %) 88,00 31200 R
2016-08-03 16:50:48 WALE TRANSPURTE-(S%}¢ 48,00 26400 @A
Total a receber

200,00 536,00 264,00
E, nessa mesma guia, ainda podera ser adicionado um novo provento ou desconto caso necessario, basta
clicar na opcao “Adicionar provento/desconto”.

% ich | (BTETN Documentes |

Ref. 93 Mostar Lista(D
Pessoa 8 Alicia Menezes

Salario Base 800,00

Situagdo @ pengents

¢ Adicionar Proventos/Descontos
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Passo 4. Depois de adicionar o pagamento de saldrio de salario, volte a sua ficha e clique em “Emitir
pagamento” no final da pagina.

Sragamento de sasrio (T iated ionmeniss)
Ref. 93
Pessoa ‘B Alicia Menezes
Tipo (Adiantamento / Pagamento / Emprestimo) Pagamento de Saldrio
Descrigio Pagamento de Salario
Diata Inicial 01/07/2018
Diata Final 3110772018
Data de pgto. Previsto 03/08/2016
Data Valor 03/08/2018
alor 800,00
Situagio Pendente

¢ Emitir Pagamento

OBS: Lembrando que a emissdo do pagamento ndo é um passo seqliencial obrigatério, ou seja, é feito
logo apds a criacdo da nova previsdao de pagamento. Essa operacao é concluida apenas quando for feito o
pagamento do funcionario para entdo informar ao sistema e dar a saida do caixa informado.

Passo 5. Em seguida, aparecera uma nova tela pedindo algumas informagdes necessarias para a
conclusao do pagamento, como a conta bancaria e a forma de pagamento. Preencha-as e clique em
n H 4
Sim”.

Confirma Pagamento 4
Conta Debito BRADESCO

Forma de Pagamento Dinheiro o

Mimero (Cheque/Transferéncia No)

Data Pagamento) 04/08/2016

9 Confirma pagamento de Salario do Funcionario #

¢ Sim M3o

Pagina 9 de 17



1608.006 Titulo: Gerenciando salarios no APLWeb Versao: 2.0

Os
POP No: 4

Assim como na primeira operacao (Adiantamento de saldrio), vocé podera imprimir o recibo do
pagamento, basta clicar na opgao “Imprimir recibo”. Veja a seguir como ficara o recibo quando a previsao
de salario for “Pagamento de salario”:

MPLWeb

RECIBO DE PAGAMENTO DE SALARIO

Empregador(a): PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA - CNPD: 03.316.935/0001-70
Empregado(a): alicia Menezes - CPF:
Periodo: 01/07/2016 A 31/07/2016

VENCIMENTOS

SALARID BASE R$ 800,00
DESCONTOS

ADIANTAMENTO DE SALARIO - ¢ 30 %) RS 400,00
INES -1 29 RS 83,00
FALE TRANSPORTE - (6 23) RS 48,00

VALOR RECEBIDO: RS 264,00

Recebi a quantia liquida de R$ 264,00 (duzentos e sessenta e guatro
reais), referente ac pagamento de salario conforme acima descrito.

Maracanau - CE, 04/08/2016.

Alicia Menezes
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II1.3.Empréstimo Consighado

Empréstimo consignado € um empréstimo com parcelamento indireto, cujas parcelas sao deduzidas
diretamente da folha de pagamento do funcionario.

Passo 1. Repita os dois primeiros passos da operagao III.1.

Passo 2. Ao abrir o] formulario, preencha-o corretamente e na opgao
“Tipo(Adiantamento/Pagamento/Empréstimo)” escolha a opgao “Empréstimo”.
Data de pgto. 04082016 | Agors
Data Valor E agora
Nome do Funcionario Alicia Menezes b
Tipo (Adiantamento / Pagamento | Emprestimo) w
Descrigio i e
= iantamento
I;:Z ::'C'T‘ Pagamento de Saldrio ¢
s
Valor 200
Parcelado em quantas vezes 4
Descontar por (Més | Quinzena) Por Més ~
Provento | Desconto EMPRESTIMO CONSIGNADO |-
Forma de Pagamento Dinheiro o

Namero (Cheque/Transferéncia né)

OBS: Diferente das operagdes anteriores, que ndo precisou ser informado o valor da previsdo pois ja
constava no sistema, no empréstimo consignado é necessario que seja informado o tal e em quantas
vezes ele sera cobrado.

Valor 200
Parcelado em quantas vezes 4

Passo 3. Note que ao escolher essa opgdao, automaticamente apareceram outras duas opgcdes que nao
apareceram nas operagdes anteriores. Essas sdao “Descontar por” e “Provento/Desconto”.Preencha essas
opcoes e clique em “Salvar” no final da pagina.

Data de pgto. 04/06/2016 | agerm
Data Valor B agoa

Nome do Funcionério Alicia Menezes ™
Tipo {Adiantamento | Pagamento | Emprestimo)

Descrigio Emprestimo

Data Inicial 01/07/2016

Data Final 310712016

Valor 200

Parcelado em quantas vezes 4

Descontar por (Més | Quinzena) Por Més “

Provento | Desconto EMPRESTIMO CONSIGNADO |~ ¢
Forma de Pagamento Dinheiro T T3

Nimero (Cheque/Transferéncia ne)

Den =
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OBS1: Diferente do adiantamento e do pagamento de saladrio, ao salvar a nova previsdo como
empréstimo consignado, aparecera uma nova guia “Parcelamento” onde sera mostrado o resumo do
empréstimo, ou seja, em quantas vezes foi parcelado e quais parcelas ja foram pagas. Veja a seguir:
& i m [

Parcelamento [ 7

Ref. 95 Mostar Lista(D)
Pessoa BAIicia Menezes
Salario Base 800,00
Situacio @ Pendente
Data/Hora H1st6ncogc ricio Credito Debito Saldo
2016-08-04 14:13:37 EMPRESTIMO CONSIGNADO - ( RS 200,00 ) 200,00 200,00 _’_
Total a receber 200,00 0,00 200,00
Data Prevista Parcela \g gﬁo
02/09/2016 1 50,00 @ Pendente
0211012016 7 50,00 @ pendente
01/11/2018 3 50,00 @Pgndemg
0111272016 4 50,00 @ Pendente
Total parcelado 200,00

Passo 4. Para emitir o pagamento do empréstimo, volte a sua ficha e clique na opcdo “Emitir pagamento”
no final da pagina. Com isso a operacao ira dar baixa do valor no caixa informado.

S ragamento de salirio  [(FET) uiamselementod Wocumentos
Ref 95
Pessoa & Alicia Menezes
Tipo (Adiantamento / Pagamento / Emprestimo) Pagamente de Salrio
Descrigéo Emprestimo
Data Inicial 01/07/2016
Data Final 37216
Data de pgto. Previsto 04/08/2016
Data Valor 04/08/2016
Valor 200,00
Situacio Pendente

mp
Passo 5. Em seguida, aparecera uma nova tela pedindo algumas informagdes necessarias para a

conclusao do pagamento, como a conta bancaria e a forma de pagamento. Preencha-as e clique em
n H 4
Sim”.

Confirma Pagamento ®
Conta Debito MACC e

Forma de Pagamento Dinheiro e

Mimero (ChequeTransferéncia No)

Drata Pagamento) 04/08/2016

G Confirma pagamento de Salario do Funcionario 7

OBS: Vale lembrar que essa emissdo de pagamento do empréstimo indicara apenas que este, esta saindo
do seu caixa para o funciondrio. Para descontar este empréstimo, basta seleciona-lo ao baixar o
adiantamento de saldrio (Quinzena) ou pagamento de salario (Salario mensal).
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Assim como nas operagoes anteriores, vocé podera imprimir o recibo do pagamento. Basta clicar na opgao
“Imprimir Recibo”. Veja a seguir como ficara o recibo quando a previsao for empréstimo consignado:

MPLWeb

RECIBO DE EMPRESTIMO CONSIGNADO

Empregador(a): PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA - CNPJ: 03.316.935/0001-70

Empregado(a): Alicia Menezes - CPF:
Periodo: 01/07/2016 A 31/07/2016

PARCELAMENTO PARC. DATA PREVISTA VALOR
Emprestimao i 02092016 RS 50,00
Emprestimo 2 0202016 B$ 50,00
Emprestima 3 01412016 R$ 50,00
Emprestimo 4 0122006 R$ 30,00
Total do Parcelamento E.5 200,00

VALOR RECEEIDO: R% 200,00

Recebi a quantia liguida de R% 200,00 (duzentos reais), referente ao
pagamento de salario conforme acima descrito.

Maracanaud - CE, 04/08/2016.

Alicia Menezes
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IV.Visualizando previsdoes

IV.1.Folha de pagamento

Passo 1. Para visualizar a folha de pagamento dos funcionarios, va ao menu topo “Financeiro”.

& e Ly & 3
wlnicio.| .Pessoas..| ProdutosiSentgos.. NN EancosiCaixas.]

Passo 2. No menu lateral “Despesas diversas”, clique na opcdo “Salario- Pendente”.
Despesas Diversas
Gastos sociais / Despesas
Nowvo gasto
Pagamentos
FPlanejamentz Mensal
Salarios

Novo
Pendente ¢
Lista

IGMS

Passo 3. Ao clicar nessa opgdo, vocé vera a lista detalhada de tudo que ainda faltar pagar. Vocé também
podera fazer filtros que facilitardo a busca da fatura desejada. Veja a sequir:

% L1sta$ pagamentos de Sal@ / Adﬁ.ento / Emprestimo {Pe@\tes] 0 G 0

Ref.va Saldrio Base »+ Descrigdo ra Data de pgto, == Forma de Pagamento ».» Valor va Tipo ra Situagdo
5 A 5 > ox
=" £ Danuza Menezes 3.000,00 Pagamento de Salario 30/09/2018 Dinheiro 657,00 Pagamento (7]
&g & Hebert Batista 10.000,00 Pagamente de Salario 30082016 Dinheiro 1.867,00 Pagamento 7]
Total 13.000,00 2.624,00

OBS1: Note que na opgao “Salario base”, sé é mostrado o valor quando o tipo de previsdo é “Pagamento
de salario” isso para que facilite na soma dos salarios totais.

OBS2: Nessa mesma interface vocé podera gerar uma remessa para que seja enviado ao banco todos
estes pagamentos. Basta clicar na opgdo “Gerar remessa da folha de pagamento para o banco” no final da
pagina e preencher o formulario que aparecera em seguida. Entdo sera gerado um arquivo de acordo com
0 banco escolhido.

Be Listade pagamentos de Salario / Adiatamento / Emprestimo (Pendentes)

Ref.ra Pesspara Saldrio Base v Descrigdo »a Data de pgto. == Forma de Pagamento ».a Valorva Tipo va Situagdo
Ba B ~ Ox
#eg £ Danuza Menezes 3.000,00 Pagamento de Salario 30/09/2016 Dinheiro 657,00 Pagamento (7]
=¥ & Hebert Batista 10.000,00 Pagamento de Salario 30/09/2016 Dinheiro 1.967,00 Pagamento 1]
Total 13.000,00 2.624,00

$ Gerar Remessa da Folha de Pagamento para o Banco

Dados para o arquive de Pagamento b
Conta Debito |BRADESCC &l

Cadigo do Convénio no Banco 12312546646

Lote de Servico oo

Nimero Sequencial do Arquivo [NSA) 000009

Data Pagamento 29/09/2016 5

G Confirma geracdo do arquive de pagamento de Salario para o banco ?

Sim WED]
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IV.2.Lista completa de pagamentos

Passo 1. Ainda no menu lateral “Despesas diversas”, clique na opgdo “Salarios-Lista”.
Zastos sociais | Despesas

Moweo gasto

Pagamentos

Flanejaments Mensal
Salarios

Mowvo

Penden
Lista é
ICMS

Passo 2. Ao clicar nessa opcdo, vocé ira visualizar todos os pagamentos feitos e os pendentes. Para
facilitar a busca dos pagamentos, o APLWeb disponibiliza filtros. Veja a seguir:

Be Listade pagamentos de Salario / Adiatamento / Emprestimo (Todos)
\n&\n\n\n\n\m& o 0

Ref.vs Pessoa ra Saldrio Base #+ Descrigdo »a Data de pgto. == Forma de Pagamento = Valorva Tipova jtuagdo

B A 5 v o=l

=¥ £ Hebert Batista 10.000,00 Pagamento de Salario I0/092016 Dinheiro 1.967,00 Pagamento
Cﬁ &8 8 Danuza Menezes 3.000,00 Pagamento de Salario 30/09/2016 Dinheiro 657,00 Pagamento ﬂ
g7 13 Danuza Menezes 3.000,00 Pagamento de Salario 31082016 Dinheiro 657,00 Pagamento D
C‘ﬁ a4 &Alicia Menezes 200,00 Pagamento de Salario 31/08/2018 Dinheiro 162,00 Pagamento Q
e &Alicia Menezes - Adiantamento de Salario 15/08/2016 Dinheiro 1.300,00 Adiantamento D
gy B Hebert Batista z Adiantamento de Salario 15/08/2016 Dinheiro 3.657,00 Adiantamento D
Q& &9 & Danuza Menezes = Adiantamento de Salario 15/08/2016 Dinheiro 5.500,00 Adiantamento D
Cﬁ 95 aAlici.a Menezes - Emprestimo 04/08/2016 Dinheiro 400,00 Emprestimo D
Cﬁ 65 3 Danuza Menezes - Adiantamento de Salario 03/08/2016 Dinheiro 2.500,00 Adiantamento D
chgs B Alicia Menezes - Emprestimo 03/08/2016 Dinheiro 200,00 Emprestimo @
Cﬁ‘ a6 11:\ Alicia Menezes - Emprestimo 03/082016 Dinheiro 200,00 Emprestimo D
o SAricia Menezes - Adiantamento de Salario 03/08/2018 Dinheiro 200,00 Adiantamento D
g B Hebert Batista = Emprestimo apenas teste 3072018 Dinheiro 4.000,00 Emprestimo D
hyy & Hebert Batista 10.000,00 Pagamento de Salario 310712016 Dinheiro 3.050,00 Pagamento @
=7 £ panuza Menezes 3.000,00 Pagamento de Salario 28/07/2016 Dinheiro 780,00 Pagamento @
Cﬁ 54 &Alxcia Menezes 800,00 Pagamento de Salario 2ZH0TI20M6 Dinheiro 357,00 Pagamento D
[ ) SJogé Ferreira 1.500,00 Pagamento de Salario 290072016 Dinheiro 450,00 Pagamento D
Cﬁ' 75 ‘3 Hebert Batista - Adiantamento com Emprestimo 15/07i2016 Dinheiro 5.000,00 Adiantamento D
e }3 Danuza Menezes - Adiantamento de Salario 15/07/2016 Dinheiro 1.500,00 Adiantamento D
= X7 8Alicia Menezes N Pagamento de salario 15/07/2016 Dinheiro 400,00 Adiantamento D
Total 32.100,00 33.987,00

OBS: Note que na opcdo “Salario base”, sé é mostrado o valor quando o tipo de previsdao € “Pagamento
de salario” isso para que facilite na soma dos salarios totais.

IV.3. Relatérios por empresa

|\\

Vocé podera ver o total de pagamentos dos funcionario no menu lateral “Relatérios”. Mas , para que esse
total apareca, sera necessario vincular os pagamentos de salarios a despesas financeiras. Veja a seguir:

Passo 1. No menu topo, clique na opcgao “Inicio”.

R - 4 3 d
[ Inicio | wloodutosdSendeos. wComercial
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Passo 2. No menu lateral “Configuragbes” , clique na opgao “Mddulos”.

Configuraco

Emprasa/intituicio
Modulos

Menus

Layout

Caixas

Alertas

Seguranga

Limitas & Preciséo
E-Mails

Sms

Tabelas auxiliares
Warias Configuragies

Versao: 2.0

Passo 3. Ao clicar nessa opgdo, aparecera uma lista de todos os mddulos existentes. Localize o médulo

“Salarios” e clique no icone "® para configura-lo.

Recursos Humanos

_] ResourcePlanning Description of module Resource
£ Membros Administracdo de Membros de uma associacio
) Salarios Gestio de pagamentos de salarios de funcienarios

0.1

5.97

5.97

Passo 4. Em seguida, escolha a conta despesa que vocé deseja que sejam incluidos os tipos de
pagamento, selecione “Sim” na opgao “Deseja vincular na emissao dos pagamentos de salario a despesa

financeira informada acima” e clique em “Modificar”.

*2' Configuracédo do mddulo de salarios

Parametro

Codige da conta de Pagamente de Adiantamente de Salaric na despesa financeira

Codige da conta de Pagamento de Salaric na despesa financeira

Codigo da conta de Emprestimo Gonsignado na despesa financeira

O =alario se refere ao mes anterior de trabalho

Deseja vincular na emissao dos pagamentos de salaric a despesa financeira informada acima

*2‘ Configuracédo do maédulo de salarios

Parametro

Codige da conta de Pagamento de Adiantamento de Salario na despesa financeira

Coedigoe da conta de Pagamento de Salaric na despesa financeira

Codige da conta de Emprestime Censignade na despesa financeira

O salario se refere ao mes anterior de trabalho

Deseja vincular na emissao dos pagamentos de salaric a despesa financeira infermada acima

am{Q

&

Voltar & lista de modul

2.1.03.01 - Ordenados & Salarios »
1.1.02.01191 - DESPESAS DIVE r
Nao v
Sim_v

Voltar a lista de madulos

v
2.1.03.01 - Ordenados e Salarios v
1.1.02.01191 - DESPESAS DIVE
Néo *
Sim v

= 25

[Nao |

OBS: Lembrando que , se ndo existir uma conta despesa, vocé devera criar no plano de contas. Para mais
informacdes sobre como criar despesas, leia o POP 1607.0046 - Cadastrando e lancando despesas

no APLWeb (Tépico II).
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Passo 5. Por fim, depois de cadastrar uma conta despesa e incluir os pagamentos de salario na mesma,
va ate o menu topo “Financeiro” na opcao “Relatérios- Por empresa”, e entdo vera o total do pagamento

de salario.

Resultado / Exergirio
FPorempresa
Balango Gerendial

Wolume de Megocios

Comissdo por Cliente

Comissao por Produto [Ligquidez)
Comissdes do Recebimento
Comissdes do Faturamento
Comissoes do Cometor
Comisstes do Faturamento (Varejo)

Gastos sociais / Despesas ndo dedutiveis do IR

Aluguel -4.700,00
COFINS s/Receitas Operacionais -50,00
Contribuicdo Social &/ o Lucro -110,00
Custo da Alienagdo do Ative Permanente -810,00
Descontos Concedidos -50,00
DESPESA TESTE -100,00
Despesas Bancarias 2.130,00
DESPESAS DIVERSAS -11.631 44
Imp. Renda da Pessoa Juridica -300,00
IPTU -1.088,84
Juros Passivos -50,00
¢ Ordenados e Salarios a Pagar ¢ -20.154,88
TAXA ADMIMNISTRATIVA -1.326,12
TAXA DE DESCONTO DE BOLETOS -314,15
-400,00

Transferencias bancarias
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