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1. Descrição 

Este Procedimento Operacional Padrão define como cadastrar os dados da empresa. 
 
 

2. Responsáveis: 

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primário no POP, dentro da ordem em que a atividade é 
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone. 
 
 

a. LISTA DE CONTATOS: 

 
 

3. Requisitos: 

É necessário está conectado com um usuário e senha que tenha permissão para acessar as opções abaixo 
descritas.  

4. Atividades 

Vejamos agora como cadastrar os dados da empresa no APLWeb. 
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Passo 1. No menu topo, clique em “Início”. 
 

 
 

Passo 2. No menu lateral “Cadastros” , clique na opção “Dados da empresa”. 
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Passo 3. Ao clicar nessa opção, aparecerá uma ficha pedindo algumas informações necessárias para o 
cadastro da sua empresa, como o CNPJ, a razão social, o endereço e assim por diante. Preencha-as e 
clique em “Salvar”. 
 

 
 
 
OBS: Você ainda terá a opção de fazer configurações mais avançadas, como a alteração de documentos 
fiscais e contábeis. Basta clicar na opção “Clique aqui para alterar parâmetros de configuração do sistema 
APLWeb” logo abaixo da ficha de cadastro da empresa. 
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Passo 4. Caso queira fazer alguma alteração depois do cadastro. Basta clicar na opção modificar que se 
encontra no final da página. 

 
 
 
 

Material de Suporte: 

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/106-aplweb-03-aula-cadastros-da-empresa 
 

 
 

 
 


