WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1607.0055

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES Versgo do Documento N© 1.0
SISTEMAAPLWEB .

Data da R 21/07/2016
DEPARTAMENTO(S) FATURAMENTO afa ca evisao /071
MODULO/MENU INICIO Data de Publicacdo 21/07/2016
Procedimento Emitindo certificado digital Al e instalando no APLWeb

Gestor

1. Descricdao

Este Procedimento Operacional Padrao define como emitir o certificado digital Al e instalar no sistema.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estad conectado com um usuario e senha que tenha permissao para acessar as opcdes abaixo
descritas. Também, é necessario contratar uma emissora de certificados.

4. Atividades

Vejamos agora como ocorre o processo de emissao do certificado e a instalagdo deste no sistema. Para
melhor analisarmos, dividiremos este procedimento em dois tépicos: (I) Emitindo certificado Al e (II)
Instalando certificado no APLWeb.
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POP N°: 1607.005 Titulo: Emitindo certificado digital A1 e instalando no

Versao: 1.0
5 APLWeb

I. Emitindo certificado Al

Passo 1. Inicialmente, va até a caixa de entrada do seu email e verifique o email recebido pela emissora
de certificados. Tendo recebido, clique no link enviado.

Clique no link abaixo para emitir o seu certificado.

https://gestaoar.certisign.com.br/GestacAR/cliente/emissao/9326603 ?skinDir=I

FENACON

OBS: O email recebido trara todas as informacgdes necessarias para a emissdao do certificado. Basta
preenche-las com os dados do email enviado.

Passo 2. O link darad acesso ao assistente de instalacdo do certising. Para iniciar a emissao, clique em
“Avancar”.

. D\!rn:i:clo_ciisi;::;;??i;l 34782444
CERT'SIGN Hordrio de atendimento: seg & sex

= A sua identidade na rede

Dados para Emissao.

Para a instalagao do seu certihicado cligue em A

OBS: Vale lembrar que essa operacdo sé podera ser feita se vocé tiver a versao atual do Java instalado

no seu computador. Caso ndo tenha, o proprio programa trard uma opgao para instala-lo. Basta seguir os
procedimentos descritos |3.
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1607.005 Titulo: Emitindo certificado digital Al e instalando no Versio: 1.0

POP N°: . APLWeb

Passo 3. Ao clicar nessa opgdo, entrard no segundo passo onde sera pedido os cédigos da emissdo 1 e 2
(o codigo 1 é impresso e recebido pelo representante da empresa e o codigo 2 é recebido por email).
Digite os cddigos e clique em “Avancar”.

SAC - Sio Paulo: 11 3478-5444
Demais localidades: 0200-769-2378

CERTISIGN Horirio de atendimento: seg & sex: Bh is 20h

A sua identidade na rede 0 Suporte

Emisséo do M Dados para _ é s Da ;
Certificado ) 0-I|n|~,~-.|-- ) - WY ceortifica S i

Dados para Emissao.

A emissdo de seu certificado digital sera bloqueada caso os Codigos de Emiss3o 1 e 2 sejam insendos de forma incorreta trés (3) vezes. Para o
desblogueio dos Cédigos de Emissdo, serd necessano que o responsavel pelo certificado digital entre em contate com nossa central de

Numeros de Codigo de EmessSo 1 e 2.

[ Atencao: Codigode * 947.307
Q Emissdo 1:

Codigo de ™
Emilsséo 2: 396-119

Passo 4. Aparecera entdo uma mensagem descrevendo o tipo de certificado. Clique em “Avancar”
novamente para verificar se os dados do cliente e do pedido estdo corretos.

SAC - Sao Paulo: 11 3478-2444
Demais localidades: 0300-769-2378

CERTIS|GN Horirio de atendimento: seg & sex: Oh ds 20h

A sua identidade na rede e Suporte

Emissdo do Dados para ™ Tipo de )
Certificado ) °E|Iu§$éo ) Certificado ) W certifica 7
Tipo de Certificado.

O certificado do tipo Al ndo exige midia criptografica (cartdo inteligente ou token), apos a emissdo do certificado fica
Al armazenado dentro do navegador & também serd criado uma copia do seu certificado (.pfx) no seu Desktop

A emiss3o do certificado bipo Al deve ser realizada através do navegador de internet.

3
B
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Passo 5. Estando tudo OK, clique em “Avancar” para que passe para 0 proximo passo.

Emissdo do Tipo de Dados para Dados do Emissdo
Certificado ) Certificado ) ° Emissdo ) Certificado ) 0 finalizada

Dados do Certificado.

Verfiqgue os dados do certificado a ser emitido.

Nome: MARCOS AUGUSTO NOGUEIRA DE ALBUQUERQUE

CPF: 52757285815

E-maail: waleria@mestriacontabilidade.com.br

E-mail do Certificado: waleria@mestriacontabilidade.com.br

Certificado: e-CNP] Al - AC Instituto Fenacon RFB Validade de 1 ano

Passo 6. Em seguida, o emissor pedird uma senha para que apds a operacdo Vocé possa ter acesso ao
arquivo que sera gerado. Digite a senha que deseja e clique em “Ok” para finalizar a operacao.

CERTISIGN

A sua identidade na rede

Passo 7. Apos a escolha da senha, o emissor pedird que vocé digite-a para que o arquivo seja baixado.

CERTISIGN

A wua identidade na rede
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Depois disso, vocé recebera uma mensagem indicando a confirmacdao da emissao do certificado.

\/ Emissao finalizado com sucesso.

Nimero do Pedido: 9226603
Nome: MARCOS AUGUSTO NOGUEIRA DE ALBUQUERQUE
E-mail: waleria@mestriacontabilidade.com.br

Produto: e-CNPJ Al - AC Instituto Fenacon RFB Validade de 1 ano

Passo 8. Por fim, serd gerado um arquivo no formato PFX no desktop do seu computador. E o arquivo
estara pronto para ser instalado no APLWeb.

Samsung ATV
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Os
POP No: 5

1607.005

Emitindo certificado digital Al e instalando no

APLWeb

II1. Instalando certificado nho APLWeb

Passo 1. No menu topo, cliquem em “Inicio”.

-
-

R
@ P LOOU0S SERGGOS.) wlomerciald

Passo 2. No menu lateral “Cadastros”, clique na opcdo “Dados da empresa”.

Dados da Empresa
Historicos Padries
Municipios
Matureza da COperagéo
Cores
EquipamentosiVeiculos
Plano de Contas
Langamentos por CFOP
Centro de Custo
Langamentos por C.Custo
Grupos de Despesas
Estados (UF)

Tipos de Pagamento
FPrazos

Paises

Regides

Taxas ICMS
Disponibilidade
Tamanhos

Tipos de Atendimento
Fases

Classif. Cliente VIP
Eventos

Colecoes

Custos, Despesas & PV

Versao: 1.0

Faixa de comissionamento

Passo 3. Ao clicar nessa opcgao, ird aparecer uma lista de todas as informacdes da empresa. Para instalar
o certificado, clique na opgao “Modificar” no final da pagina.

ﬁ Empresa ou Instituicdo / Associacao

Informagde da Empresa/Instituigdo
C.N.PJ.
Nome/Razio social
Endereco
EBairro
Complemento
MNumero
Codigo Postal
Municipio
Pais
UF
Moeda principal
Tel
Fax
Mail
Web
Codige de barras

Lego

Nota

Validade do Certificado Digital A1
Downlead do Certificade Digital A1
Marca

Inscricdo Estadual

Inscricdo Municipal

Valor
03316935000170
PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA
AV MANOEL MOREIRA LIMA
JENIPAFEIRD
ANTIGA AV DE LIGACAD
00420
61906010
Maracanau
E2BR - Brasi
Ceara
Real (BRL}
(85)33712650

contato@perseupve.com. br
http:/iwww.perseupvc.com.br

logo_aphweb.png

MPLWeh

Certificado vélido até 24 Abr. 2017 - 9 meses e 3 dias ou ainda o total de 277 dias ( Clique aqui para Configurar a NF-e para esta Empresa )

Clique aqui para baixar o Certificado Digital A1 (Certificado_TOP_LONDON_MATRIZ.pfx)

062850490

Clique aqui para alterar parametros de configuracio do sistema APL\\eb.

Ebm
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Passo 4.
APLWeb” .

Em seguida,

Informagdo da Empresa/Instituicio
C.N.P.J.
Nome/Razio social

Endereco

Bairro
Complemento
Humero
Cadigo Postal
Municipio

Pais

UF

Moeda principal
Tel

Fax

Mail

Web

Codige de barras

Logoe (png.jpg)

Nota

Marca
Inscricdo Estadual
Inscricéo Municipal

Titulo:

clique em "“Clique aqui para

Emitindo certificado digital Al e instalando no Versao: 1.0

APLWeb

alterar parametros de configuragdo do sistema

Valor

03316935000170

PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA
AV MANOCEL MOREIRA LIMA

JENIPAPEIRC

ANTIGA AV DE LIGACAC
00420

61906010

Maracanau

Brasil (BR)

CE - Ceara

Real (BRL})
(85)3371.2650

contato@perseupve.com.br
W . perseupvc.com. kr

| Escolher arquive | Nenhum arquive selecionadeo

MPLWeh
-

062850430

Cligue aqui para afterar parametros de configuracdo do sistema APLVVeb. ¢

Cancelar

Passo 5. Entdo, aparecera diversas opgoes de configuracdo de parametros voltados para as informagbes
da empresa. No campo “Utilizagdo da NF-e” , va na opgdo “Certificado digital A1” e clique em “Escolher

arquivo”.

UtilizagAo da NFe
#/Sim Utilza NFe
Nio Utiliza NFe

Certicado Digital A1 (arquive.pfi} @

Senha do certicado Digital A1
CNAE

Horario de Verdo 7

ANTT | RNTC

Cod. Municipio

CFOP para notas emitidas para dentro do Estadoe

CFOP para notas emitidas para fora do Estado

o>

Descricio

Esta opcio ira habiltar na geracéo de faturas, a emissd da Nota Fiscal Eletrdnica, que permite utiiziar certificado do tipo A1, e gera automaticamente o
DANFE e XML.

Como NAQ, sera desabiltade os dados como: transpertadora, cedigos inerentes a Mota Fiscal Eletrénica.

scolher arquivo | Nenhum arquivo selecionade; (Tamanho Maximo: 4096 Kb )

per@1234 (Informe a senha do certificado digital gerada na hora da emissao)
MNao v
(Informe apenas para empresas que tem transportadora propria)
12307650
EMP. CREDENCIADA NO CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA. ENG. QUIMICC
RESF. ALFREDO GILVAN MARTINS CRQ 10200201 ICMS DE FRETE SEM
5101 INCIDENCIA-TRANSPORTE DE CARGA PROPRIA (ART 5 INC 2 DECRETO
[24569/97). DISPENSADO A EMISSAC DO CRT (ART 206 INC 1 DECRETO
24569/97 el
EMP. CREDENCIADA NO CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA. ENG. QUIMICC
RESP. ALFREDO GILVAN MARTINS CRCQ 10200.201 ICMS DE FRETE SEM
6101 INCIDEMCIA-TRANSPORTE DE CARGA PROPRIA (ART 5 INC 2 DECRETO

DISPENSADO A EMISSAC DO CRT (ART 206 INC 1 DECRETO

Passo 6. Em seqguida, escolha o arquivo do certificado que vocé emitiu anteriormente.

@ Open
& « 4 & » ThisPC » Downloads » v

Organise New folder

[ Desktop ~
4 Downloads

Name

0425783 _out

[Z] Documents ‘25 ChromeSetup

o

Date modified

=1 Pictures [ Etiqueta_de_Produtos_etq ETQ File
Contialos ) Firefox Setup 47.0.1 Application
POPs Novos BT PDF File
=
POPs POF Iﬂ.; mb_T PDF File
oottt {, MotoG3_XT1543_OSPREY_RETLA_DS_2GB... Compr
A [ N&o confirmado 233175.crdownload CRDOA
[E] Samsung Link £51] POP-1606.0042 - Baixando titulos no fina... Documento do IV
5] Pv1484-1894 (1) PDF File
el [&] Pv14a4-1804 PDF File
I This PC [ Safaris.1.105nowl eopardManual.dmg DMG File v
L 4 >
Bic oy | & \ Todos os arquivos -

X
Search Downloads )

- T @

Type

~

Personal Informal

Application
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Passo 7. Depois digite a senha que vocé escolheu ao emitir o certificado no campo “Senha do certificado
digital A1” e clique em “Salvar” no final da pagina.

Utilizagdo da NFe Descrigio
s = Esta opcéo ira habilitar na geracdo de faturas, a emissa da Nota Fiscal Eletrénica, que permite utilziar certificade do tipe A1, e gera autematicamente o
Sim Utiliza NFe = 3
DANFE e XML.
MNio Utiliza NFe Como NAQ, sera desabiitado os dados como: transportadora, codigos inerentes a Nota Fiscal Eletrénica.
Certicado Digital A1 (arquive.pf) | Escolher arquive | 10425783_out.pfix (Tamanho Maximo: 4096 Kb T}]
Senha do certicado Digital A1 ¢ per@1234 {Informe a senha do certificado digital gerada na hora da emissio)

e ==

Se quiser visualizar a validade do certificado ou baixa-lo novamente para seu computador, basta voltar as
dados da empresa e entdo serd mostrado tais informacdes.

Informagéo da Empresa/instituigio Valor

C.N.PJ. 03316935000170

Home/Razdoe social PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA
Endereco AV MANCEL MOREIRA LIMA
Bairro JENIPAPEIRC

Complemento ANTIGA AV DE LIGACAD
Humero 00420

Caodigo Postal 61906010

Municipio Maracanai

Pais EZER - Brasil

UF Ceara

Moeda principal Real (BRL}
Tel (85)33712650

Fax

Mail contate@perseupve.com.br
Web http:/l'www.perseupvc.com.br
Codige de barras

Logo logo_aphweb.png mpl.WUh

Heta
Validade do Certificado Digital A1 Certificado valido até 23 Abr. 2017 - 9 mezes e 2 dias ou ainda o total de 276 dias ( Clique aqui para Configurar a NF-e para esta Empresa )
Download do Certificado Digital A1 Clique aqui para baixar o Certificado Digital A1 (103288%4_perseu.pfx)

Marca
Insericio Estadual 062850480
Inserigio Municipal

Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/2 1 0-emitindo-certificado-digital-al
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/196-gerenciando-varias-empresas
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/136-verificando-a-validade-do-
certificado-digital-al-na-vers%C3%A30-493-do-aplweb
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