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SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUGCOES INTELIGENTES Versdo do Documento N© 1.0
SISTEMA APLWEB

Dat Revisa 4/07/201
DEPARTAMENTO(S) FINANCEIRO ata da Revisdo 04/07/2016
MODULO/MENU FINANCEIRO Data de Publicacdo 04/07/2016
Procedimento Cadastrando e lancando despesas no APLWeb
Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define como cadastrar despesas no plano de contas e langa-las
APLWeb.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necesséario estd conectado com um usuério e senha que tenha permissdo para acessar as opgdes abaixo
descritas. Também, é necessario cadastrar todas as despesas da empresa no plano de contas. E, é
necessario que a empresa determine o nivel do plano de contas que aparecera ao cadastrar um novo
gasto, isso s6 pode ser feito pelo administrador.

4. Atividades

Vejamos agora como ocorre o cadastro e o lancamento de despesas no APLWeb. Para melhor
entendermos, dividiremos em quatro tépicos: (I) Cadastrando nivel padrdo no plano de contas, (II)
Cadastrando despesas, (III) Agrupando despesas, (IV) Lancando despesas no financeiro e (V)
Visualizando o relatoério das despesas cadastradas.
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I. Cadastrando nivel padrdo no plano de contas

Este procedimento é feito apenas uma vez e pelo administrador do sistema.
Passo 1. No menu topo, clique na opcdo “Inicio”.
’ [
ﬁ 'ET' - ﬁ'&

Passo 2. No menu lateral “Configuragao”, clique na opgdo “ Mddulos”.

Menus
Layout

Camxas

Alertas

Seguranga

Limites & Precisao
E-Mails

Sms

Tabelas auxiiares
Warias Configuragdes

Passo 3. Ao clicar nessa opgdo, aparecera uma lista de médulos. Clique no icone "® ao lado do médulo
“Contabilidade”.

Madule Descricio Wersio Situago Cadastral Config.
Sistema
8 Usudrics e Grupos AdministragSo de Usudries = Grupos 5.87 Requerido -

admiristragio cliente (CRu)

ores {Empresas, Particulares) & Contatos 5.87

ECM
@ Administrag3o Eletrdnica de Documentos Permite administrar uma base de documentos 5.87
mbdulos financeiros | jlidadesFinanceiro/Tesouraria)

_§ Contabilidade
£) Faturas e Rom

simples da O das recsitas = 5.87
aturas & romansios de clisntss. Ad g 30 de faturas de Fornecadore 5.87

Administragse

mpostos = gastos sooiais 5.87
£bitos dirstos e créditos bancarios 5.87
587

eslocamentos 5.87
587

Recursos Humanos

3 ResourcePlanning
& Wembros
@ Salarios
Administragio produtos

ciagio 5.87

unciondrios 5.87

Administrar i

Administrag3o d

por Lojas 5.87

Administrago = =035 aghes 5.87

AdministragSo dos projetos nos outros médulos 5.87

Times hest view

IaI I EEEEE Ialgl 1333387 7 33333494

Fenamenta para adicionar campes

Detalhamento do icone

® Configuragoes
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Passo 4. Depois de clicar no icone '®, aparecera varias opgbes de configuracdo. Debaixo do subtdpico
“Qutras opcgdes”, na opcdo “Informe o nivel da conta no plano de contas, que devera ser utilizado no
lancamento das despesas.Qualquer outro diferente ndo sera permitido!”, informe o nimero do nivel da
conta e clique em “Modificar”.

Outras Opgdes

Conta de aquisicao de bens [ Modificar ]
Codigo de conta padrio de vendas de mercadorias [ Modificar ]
Cadigo padréo para compras de Servicos [ Modificar ]
Codigo padrio para venda de Servicos [ modificar
Conta do ICMS 3.1.02.09 [ modificar
Conta do ICMS ST 3.1.02.10 [ modificar
Conta do IPI 3.1.02.11 [ modificar
Conta Contabil para Clientes 1.1.02 [ Modificar
Conta Contabil para Fornecedores 2.1.01 =D
Caractere separador dos niveis de contas . [ Modificar
Informe o nivel da conta no plano de contas, que devera ser utilizado nos lancamentos de despesas. Qualguer outro diferente ndo sera permitido ! 4 ¢ ¢ | Modificar
Informe o nivel do centro de custos, que devera ser utilizado nos lancamentos de despesas. Qualguer outro diferente ndo sera permitido | 2 m
Gerar lancamentos contabeis das operacies financeiras de recebimentos, pagamentos e despesas ? MNao v m
Gerar lancamentos contabeis por centro de custo nas faturas de entrada e saida ? Sim ¥ m

OBS: Ao informar tal nivel, quando vocé for cadastrar um novo gasto/despesa ,na opgdo “Grupos” so
aparecera as despesas que estiverem cadastradas nesse nivel.

i Novo gasto social / Despesa diversa

Estoque/FiliallLoja: | Estoque Geral v Centro de Custo: v

Grupos ¢ Descrigao / Histdrico Data Emissdo Valor Data Vencimento Forma Pgto.
: = 5 - =

1.1.02.01191 - DESPESAS DIVERSAS

¢ 4.1.03.06 - Aluguel

4.1.06.01 - Juros Passivos

4.1.06.02 - Despesas Bancarias

4.1.06.03 - Juros e Comisses s/ Financiamentos
4.1.06.04 - Descontos Concedidos
4.1.06.05 - TAXA ADMINISTRATIVA

4.1.06.06 - TAXA DE DESCONTO DE BOLETOS
41.07.01-1PTU

4.1.07.02 - PIS s/ Receitas Operacionais
4.1.07.03 - COFINS s/Receitas Operacionais
4.1.07.04 - Contribuicdo Social s/ o Lucro
4.1.07.05 - Imp. Renda da Pessoa Juridica
4.2.01.01 - Custo da Alienacdo do Ativo Permanente
4.2.01.02 - (-) Alienacdo do Ativo Permanente

II. Cadastrando despesas

Passo 1. Ainda no menu “Inicio”, va no menu lateral “Cadastros” e clique na opcdo “Plano de contas”.

Cadastros

Dados da Empresa
Historicos Padries
Municipics

MNatureza da Operacdo
Cores

Equipamentos/Veicgdos
Plano de Contas
Langamentos por oP

Centro de Custo
Langamentos por C.Custo
Grupos de Despesas
Estados (UF)

Tipes de Pagamento
Prazos

Paises

Regites

Taxas ICMS
Dispenibilidade

Tamanhos

Tipes de Atendimento
Fases

Classif. Cliente VIP
Eventos

Colecoes

Custos, Despesas e PV
Faixa de comissicnamento
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Passo 2. Em seguida, aparecera a listas de todas as despesas cadastradas e um pequeno formulario para

o cadastramento de uma nova despesa. Preencha esse formulario corretamente e clique em “Adicionar”.

i Tabelas auxiliares - Plano de Contas / Despesas diversas Voltar & lista de Tabelas auxiliares
Codigo Mivel Descrigac* Tipo Conta Exibir no Balanco Dedutivel IR) Grupo Contabil Grupo de Despesas

4.1.07.06 a DESPESA TESTE Débito * W&o Exibir v ||Nio v 11 - Despesas diversas v ||Despesas v
* Descrigde que se utiizara como historico na Apuragio de resultado.

Codigo wa Nivel va Descrigio® va Tipo Conta va  Exibir no Balancova Dedutivel IR va  Grupo Contabil wa Grupo de Despesas va  Ativo wa

1 1 ATIVO Credite Balango Patrimonial 0 01 - Contas de Ative Néo informade A
1.1 2 ATIVO CIRCULANTE Credito Balango Patrimonial (1] 01 - Contas de Ativo Néo informado &
1.1.01 3 DISPONIVEL Credito Balango Patrimonial 0 01 - Contas de Ativo Néo informado P
1.1.01.01 4 Caixa Credito Mo exibir 1] 01 - Contas de Ativo Néo informado 2
1.1.01.02 4 Bancos cf Movimento Credito Mo exibir 0 01 - Contas de Ativo Nao informado P
1.1.01.03 4 Aplicacdes Financeiras Credito Mo exibir o 01 - Contas de Ativo Nio informado A
1.1.02 3 CONTAS A RECEBER Credito Balango Patrimenial 0 01 - Contas de Ativo Nio informade F
1.1.02.01 4 Clientes Credito Mo exibir o 01 - Contas de Ativo Nae informado F
1.1.02.01002 4 PERSEU FORROS Credito Néo exibir 0 01 - Contas de Ativo Néo informade P
1.1.02.01028 4 CLINICA DOS CAPACETES Credito Néo exibir (1] 01 - Contas de Ativo Néo infermade P
1.1.02.0102% 4 FAZENDA BESSA Credito Mo exibir 0 01 - Contas de Ativo Néo informade P
1.1.02.01191 4 DESPESAS DIVERS3AS Debite Mao exibir 0 11 - Despesas diversas Despesas ,'l‘
1.1.02.02 4 Duplicatas a Receber Credito Mao exibir 0 01 - Contas de Ative Néo infermado P |
1.1.02.03 4 Coligadas e Controladas Credite M&o exibir o 01 - Contas de Ativo Nio informado 2
1.1.02.04 4 (-} Provisio p/ Devedores Duvidosos Debito M&o exibir 0 01 - Contas de Ativo Nio informado F |
1.1.02.05 4 (-} Duplicatas Descontadas Debito MEo exibir 0 01 - Contas de Ative Néo informado F |

Detalhamento do formulario

Codigo: Codigo contabil da empresa. (Vai variar de acordo com a administracdo contabil de cada
empresa)

Nivel: Nivel de detalhamento da conta. Este varia segundo a necessidade do contador e da empresa
levando em consideracdo a necessidade de registrar todas as ocorréncias da empresa.

Descrigcao: Detalhamento da despesa a ser cadastrada.

Tipo de conta: Tipo de conta em que a despesa sera cadastrada. No caso, débito ou crédito.

Exibir no balango: Determina se o resultado da conta serd exibido no Balango Patrimonial ou Social.
Dedutivel: Determina se a despesa sera ou nao deduzida do imposto de renda.

Grupo contabil: Cddigo que determina a classificacdo da conta no SPED contabil. Nesse caso, o grupo
11-Despesas Diversas.

Grupo de despesas: Determina se é despesa ou ndo.

Depois de adicionada, a despesa aparecera na lista do plano de contas e também na listas dos grupos de
despesas ao cadastrar um novo gasto/despesa.

OBS1: O codigo contabil vocé conseguird com a administracdo contabil de sua empresa ou com um
consultor contabil.

OBS2: Na opgao “Grupo contabil”, no caso do cadastro de uma despesa, vocé sé podera escolher o grupo
11 - Despesas diversas para que aparega no financeiro.
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III. Agrupando despesas

O agrupamento das despesas serve apenas para que seja melhor dividido este setor.

Passo 1. No menu topo “Inicio”, no menu lateral “Cadastros”, clique na opcdo “Grupo de despesas”.

Dados da Empresa
Histdricos Padries
Municipios

Matursza da Oparagio
Cores
EquipamentosVeizulos
Plana de Contas
Langamentos por CFOF
Centro de Custo

Langamentos por C.Cus;
Grupos de Despesas
Estados (UF)

Tipos de Pagamento
Prazos

Faises

Regides

Taxas ICMS
Disponibilidade
Tamanhos

Tipos de Atendimento
Fazes

Classif. Cliente VIP
Eventos

Colecoes

Custos, Despesas & PV
Faixa de comissionamento

Passo 2. Ao clicar nessa opgdo, aparecera uma lista dos grupos ja existentes e logo acima da lista a
opgao “"Grupos de despesas”. Preencha essa opgdo e clique em “Adicionar” para criar um novo grupo.

ﬁ Tabelas auxiliares - Grupos de Despesas Voltar & lista de Tabelas auxiliares
Grupo de Despesas

TesTe C:I I:>
Grupo de Despesas wa Ativowa

Habitacdo F

Financeiras F

Despesas F

Depois de adicionar o novo grupo, vocé podera classifica-lo como Ativo e Desativado. Basta clicar nos
icones:

Para ativo
&) Para desativado

. s g . . ’ N
E ainda podera modifica-lo, caso precise, clicando no icone s
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Passo 3. Para associar o grupo criado com a despesa desejada, volte para a opgao “Plano de contas” no
menu lateral “Cadastros”.

Cadastros

Dados da Empresa
Historicos Padries
Municipios

MNatureza da Operacdo
Cores

Equipamentos/veicgos
Plano de Contas
Langcamentos por oP

Centro de Custo
Langcamentos por C.Custo
Grupos de Despesas
Estados (UF)

Tipos de Pagamento
Prazos

Paises

Regides

Taxas ICMS
Disponibilidade

Tamanhos

Tipos de Atendimento
Fases

Classif. Cliente VIP
Ewventos

Colecoes

Custos, Despesas e PV
Faixa de comissicnamento

Ao criar uma nova despesa, tera a opcao “Grupo de despesas” no formuldrio. Entdo é sé vocé associar a
despesa ao grupo que vocé criou.

Grupo de Despesas

L |

Habitagdo A‘
Financeiras  |esas

| Despesas |

IV. Lancando despesas no financeiro

Passo 1. No menu topo, clique em “Financeiro”.

4
- - P =
MMW _Bi.nmsma.s.‘l

Passo 2. No menu lateral “Despesas Diversas”, clique na opgao “Gastos sociais / Despesas” e depois em
“Novo gasto”.

Despesas Diversas

Gastos sociais / Despesas {_]
Planejamento Mensal

ICMS

Gastos sociais [ Despesas
Novo gasto
Pagamentos
Planejamento Mensal

ICMS
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Passo 3. Ao clicar na opgao, aparecera um pequeno formulario para o lancamento da nova despesa no
financeiro. Preencha-o corretamente e clique em “Adicionar”.

ﬁ Novo gasto social / Despesa diversa

EstoquelFilial/Loja:  Estoque Geral A Centro de Custo: A
Grupos Descrigdo / Histdrico Data Emissdo Valor Data Vencimento Forma Pgto.
4.1.07.06- DESPESATESTE v TESTE DESPESA 24/06/2016 100,00 25072016 :Dirlheiro ¥
[ Adicionar J

Depois de adicionar a despesa, aparecera uma ficha com as informagGes do langamento e algumas outras
opcOes. Entre elas, a de “Emitir pagamento”, uma vez que esta foi langada no financeiro.

Q {755

Ref. 253 Q@
Desericdo / Historico TESTE DESPESA

Forma Pgto. Dinheire

Grupo de Contas DESPESA TESTE Pagamentos

Estoque/Filial'Loja Estoque Geral

Data Emissdo 24/06/2016 Data Tipo Pgto. Valor

Data Vencimento 250712016 Ja Pago : 0,00 Real

Total 100,00 Valor Reclamado : 100,00 Real

Centro de Custe Falta a Pagar : 100,00 Real
Situacdo Cadastral Pendente

 ociicar JM Emitir Pagamento JMl Efiminar J

V. Visualizando o relatério das despesas cadastradas

Passo 1. Ainda no menu lateral “"Impostos e dividas”, clique na opcdo “Gastos sociais/Despesas”.

Gastos sociais / Despesas
Mowo gasto
Pagamentos
Planejamento Mensal
CM5

Passo 2. Ao clicar nesta opgdo aparecerd uma lista de todas as despesas ja langadas no sistema. Caso
gueira visualiza-las mais detalhadamente basta clicar no link de referéncia delas.

ﬁ Gastos sociais / Despesas - Pendentes Pagina 1@
Grupos Despesas »a C.Custo wa Histérico descritivo Ref. Data Emissdo Data Vencimento Situagdo Cadastral
v v v BA =] EaA = O
Clique aqui para selecionar Estoque/FilaisiLojas Despesas Fixas 7

Grupo Despesa »a Histdrico descritivo ».a Ref. »a Data Emissado ».a Valor va Val.Pago Pendente Data Vencimento ».s Situacao v
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY Q 246 2710412016 70,00 000 70,00 251212016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO GAS COZIMHA @ 245 2710412016 62,00 0,00 62,00 251172016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TRANSPORTE ESCOLAR @ 244 2710412018 50,00 0,00 50,00 25/11/2018 Pendente ﬂ
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY @ 243 27/04i2018 70,00 0,00 70,00 25/1172018 Pendente
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TRANSPORTE ESCOLAR Q 242 2710412016 50,00 0,00 50,00 25/10/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY @ 241 2710412016 70,00 0,00 70,00 25/10/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TEND TUDO 06/06 @ 240 27/04/2018 83,00 0,00 83,00 2511012016 Pendente ﬂ
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO GAS COZINHA @ 239 27/04/2016 62,00 0,00 62,00 25/09/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TRANSPORTE ESCOLAR @ 238 2710412016 50,00 0,00 50,00 25/09/2016 Pendente a
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY @ 237 2710412018 70,00 0,00 70,00 25/09/2018 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TEMD TUDO 05/06 @ 236 27/04i2018 83,00 0,00 83,00 25/09/2016 Pendente
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO CONSORCIO 34/34 Q 235 2710412016 220,00 0,00 220,00 25/08/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TRANSPORTE ESCOLAR @ 234 2710412016 50,00 0,00 50,00 2510812016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY @ 233 27/04/2016 70,00 0.00 70,00 25/08/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TEMD TUDO 04/06 @ 232 27/04/2016 83,00 0,00 83,00 25/08/2016 Pendente ﬂ
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO GAS DE COZINHA &} 230 2710412016 62,00 0,00 62,00 25/07/2016 Pendente a
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TRANSPORTE ESCOLAR @ 229 2710412018 50,00 0,00 50,00 2510712018 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO SKY @ 228 27/04i2018 70,00 0,00 70,00 25/07/2016 Pendente
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TEMD TUDO 03/06 @ 227 27/04/2016 83,00 0,00 83,00 25/07/2016 Pendente ﬂ
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO TEMD TUDO 0707 &} 226 2710412016 153,00 0,00 153,00 251072016 Pendemea
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO MAQUINA DE LAVAR 12112 @ 225 2710412018 120,00 0,00 120,00 2510712018 Pendente @
Despesas  DESPESAS DIVERSAS PGTO CONSORCIO 33/34 &) 224 27104i2016 202,00 0,00 202,00 25/07/2016 Pendente @8
Despesas DESPESATESTE TESTE DESPESA Q 253 ¢ 24/06/2016 100,00 000 100,00 251072016 Pendente ﬂ
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO FEIRA MEMSAL @ 250 11/05/2016 343,14 0,00 34314 08/07/2016 Pendente @
Despesas DESPESAS DIVERSAS PGTO GAS DE COZINHA @ 251 01/06/2016 62,00 0,00 62,00 25/06/2018 Pendente @
Total da pagina: 25 2.893,14 0,00 2.893,14
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Vocé também podera fazer filtros para que facilite sua busca.

' Gastos sociais / Despesas - Pendentes 0 0 G 0 Pagina 1@

Grupos Despesas wa C.Custo wa Histdrico descritiva Ref. Data Emissdo Data Vencimenta Situagdo Cadastral
v v v =1 = =T = 2 © |

ﬁ 0 0 Clique aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas | Despesas Fixas 7 ﬁ

Material de Suporte:

http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/133-aplweb-04-aula-extra-menu-financeiro
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/108-aplweb-05-aula-gastos-e-despesas
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/financeiro/impostos-e-dividas
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/1-inicio/grupos-de-gastos-e-despesas
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/203-unifica%C3%A7%C3%A30-da-
consulta-de-despesas-e-contas-a-pagar-na-vers%C3%A30-557-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/161-novas-colunas-na-consulta-de-
despesas-pendentes-na-vers%C3%A30-517-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/147-editando-valores-e-vencimentos-no-
planejamento-de-despesas-na-vers%C3%A30-503
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