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Procedimento Recebimento de produtos sem XML do fornecedor
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1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define como cadastrar produtos sem o recebimento do XML do
fornecedor.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone E-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario esta conectado com um usuario e senha que tenha permissao para acessar as opcdes abaixo
descritas. Verificar se os fornecedores e produtos estdao devidamente cadastrados. Cadastrar os precos de
fornecedor, para que seja encontrado o produto. E, estar em posse da fatura de fornecedor.

4. Atividades

Dividiremos este assunto em 5 topicos, para que seja melhor entendido. Esses sdo : (I) Cadastrando um
fornecedor, (II) Cadastrando um produto,(III) Associando precos de fornecedor, (IV) Dando entrada
na nota fiscal e (V) Visualizando analise de compras
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I.Cadastrando um fornecedor

Passo 1. No menu topo clique na opgao Pessoas.

. X J -
% ¢ h &

Passo 2. No menu lateral * Pessoas” va na opgdo “Novo Fornecedor”.

Pessoas

Novo Fornecedor g

Lista das perspectivas
Novo Clente Potencial

Lista de clientes
Novo Cliente

Lista de fornecedores
Nove Fornecedor

Lista de Vendedores
Novo Vendedor

Lista de Funcionarios
Nove Funcionario

Lista de Corretores
MNovo Corretor

Passo 3. Aparecera um formulario com alguns dados necessarios. Preencha-o corretamente e clique em
Criar Pessoa.

Tipo de Formecedor. ™ Empresa | (Pessoa Jundica) Fartcular / (Pessoa Fisca) (Criar automabcaments um contale com a mesma ﬂ‘ﬂl"'\il;-iﬁl

Mome Fantasia FORNECEDOR TESTE |

Cliente Potencial/Chents Chenle PolencialClhente ¥ Codigo Chenbs 10050

Fomecedor Sim * Codigo Fornecedor 10014 8
Categoria de Fornecedor i v

C.NPJICPF: 06833314000123 Nio informe caracteres *.', '-' & nem

Pesguisar CHPJ na Refeila Federal

= repita o codigo so lad.

s AL
Razdo Social: FORNECEDOR TESTE
Ik, dio Subst. EsL
Insc. Est

Inescricdo Municipal
CHAE Fiscal
Codige de Regime Tnbartang 1 11— Simples Nacional | 2 - Simples NEIO“§| — BXCE330 o8 sublimite de receita bruta / 3 — Regime Normal]
Bairr

Complementa

Enderego

Humera: |

CEP Municipio

Pais Brasi (BR) o v e

UF v

Rota T

Shuacio Cadastral Afrio |

Allura

Codign de barmas 2 |

Celular | Tekfone

EMail Wieh

Facebook Twisler

1D profesonal 1 1D profesonal 2

1D profesonal 3 ; 1D profesonal 4

Sujeilo a ICMS Sim v Limite de Credibo

Tipo de Fomecedor v Empregados ¥ W
Forma Juridica v

Capital 2 Real

Data Admissio 3 ]

Alribiir um Comercial L]

Lags Fcke o [
-]

RG
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Detalhamento dos campos da ficha de fornecedor

Nome fantasia(*): Devera ser preenchido com nome fantasia do cliente / fornecedor a ser cadastrado.
Cliente Potencial/Cliente: Informar o tipo de pessoa no sistema que sdo: cliente, fornecedor, cliente
potencial, vendedor/representante ou funcionario.

Caodigo cliente / fornecedor: N3o sera preenchido, pois o sistema ira trazer este campo de forma
automatica e sequencial.

Fornecedor: Informar SIM apenas se a pessoa for um fornecedor.

CPF/CNPJ(*): Devera ser preenchido de acordo com o tipo de pessoa selecionado no campo categoria.
Deve-se informar o campo em questdo sem caracteres do tipo (- . /) pois o sistema colocara os caracteres
automaticamente. Podendo ocasionar conflito no momento de verificacdo do nimero preenchido no
campo em questdo.

Razao Social(*): Devera ser preenchido com a razdo social do cliente / fornecedor a ser cadastrado.
Insc. do Subst. Est: Informar a Inscricdo Estadual para Substituicdo Tributaria.

Insc. Est(*): Informar a Inscricdo Estadual da empresa.

Inscricao Municipal: Deverd ser preenchido com a numeracdo da inscricdo municipal se houver do
cliente / fornecedor a ser cadastrado.

CNAE Fiscal: Devera ser informado o Codigo Nacional de Atividade Econémica principal que esta
registrado a empresa junto a Receita Federal.

Cdédigo de Regime Tributario: Informar o regime tributaria da empresa.

Bairro(*): Devera ser preenchido com o nome do bairro da pessoa.

Complemento: Informar o complemento do enderego a ser cadastrado.

Situagdo Cadastral: Informar quando for clientes se esta Ativo, Inativo ou Bloqueado.

Cdédigo de Barras: E opcional informar o cddigo de barras de identificagcdo da pessoa no sistema.
Endereco(*): Devera ser preenchido com o endereco sem o nimero.

Namero(*): Informar o niUmero.

CEP(*): Informar o CEP. O APLWeb faz a busca do endereco pelo CEP na base dos correios.
Municipio(*): Informar o cddigo do municipio junto ao nome do mesmo. Pode ser buscado na base de
municipios.

Pais(*): Informar o Pais.

UF(*): Informar a Unidade Federativa.

Rota: Informar a rota de entrega que o cliente pertence, se houver.

Celular: Informar o nimero do celular corporativo.

Telefone: Informar o nimero do telefone fixo.

E-Mail(*): Preencher com o endereco de e-mail da empresa.

Web: Informar o enderego do site da empresa.

Facebook: Informar facebook se houver.

Twitter: Informar twitter se houver.

ID Profissional 1 a 4: Nomes de profissionais responsaveis. Estes campos sao impressos nos
formuldrios de orgcamentos e pedidos.

Sujeito a ICMS: Informar se a empresa esta sujeita a recolhimento do ICMS.

Limite de crédito: Informar o valor limite de crédito no caso de clientes.

Tipo de Fornecedor: Informar o porte da empresa.

Empregados: Numero de funcionarios de empresa.

Forma Juridica: Se é fisica ou juridica.

Logo/Foto: Informar uma imagem para logomarca da empresa.

(*) Campos que deverao ser preenchidos obrigatoriamente para emissdao de uma NF-e.

OBS: O APLWeb permite que vocé consulte os dados do fornecedor pela Receita Federal, basta informar o

Pesquisar CHPJ na Refeila Federal

« repita o cédigo ao lado. [ Consulia Receta Federa 3
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Passo 4. Depois de criado, aparecera a ficha comercial do fornecedor onde serdo feitas todas as suas
movimentacodes.

Chente
Home Farlasia FORNECEDDOR TESTE 0 Resuma wer Historico Clente
Codigo Chente | 10050
Cidgo contabiidade chente [ J11.1.02 10050
Endereco |RUA SILvA PAULLET 1868, ALDEOTA ¥
CEP / Municipag G0120021
Pais B Bram
Telefone: Fax
EMail
Wieb [
Supeito a ICMS |Sm
Limile de Credite | 0,00 Werilicar sabdo de Credito
Tipo de Pagamenta F il
Forma de Pagamenio Fi
Desconto Relativa J'Nenhuma
Desconio Fo J Henhuma
hivel de Pregos J |
Enderegois) de emin N30 Exste Enderecos allernatvos definidos
Cobrar taxa de Boleto ) sm

[ Focido dc Lococio SR Crisr Orcamcnio SR Crisr Podiio J Criar Contrato J Cria inicrvencio JM Adcionar Desiocomenio JO Criar Fatura ou Deposita J

II. Cadastrando um produto

Passo 1. No menu topo clique na opgao Produtos/Servigos.

& e o = v

Passo 2. No menu lateral * Produtos” va na opcdo “Novo produto”.

Novo Produto
Lista Detalhada
Lista por Referencias

Trocs

Alteragdo e Formagdo de Pregos
Transferencias

Etiquetas

Estoques/Fikais/'Lojas
Estatisticas

Mova Ordem de Produgdo

Lista Ordens de Producso
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Passo 3. Em seguida, aparecera um formulario com algumas informagdes necessarias do novo produto.

Preencha-o corretamente e clique em Criar, no final da pagina.
primitistithe Fhelt

e
G 30 Cadastyal (Vendas)
sagao Cadestral (Compras)
i

[ Crie ]
OBS: Vocé podera criar sua propria grade. Basta clicar em Gerar grade de produtos, ao lado da opgédo
Grades disponiveis. Conforme o POP 1511.0002 - Cadastro de produtos com e sem grade no
APLWeb.

III. Associando precos de fornecedor

Passo 1. No menu topo Produtos/Servicos, clique na opgao Lista detalhada para encontrar o produto que
vocé deseja associar o prego.

Movo Produto
Lista Detalhada @
Lista por Referenc®s

Troca

Alteracdo e Formacdo de Precos
Transferencias

Etiquetas

Estoques./Filiais/Lojas
Estatisticas

Nova Ordem de Produgdo

Lista Ordens de Producao
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Ao clicar na opcdo Lista detalhada, vocé podera fazer diversos filtros para facilitar a busca do produto
desejado. Como mostrado abaixo.

’ Lista de Produtos 0 0

Catwgorim L Formecechar -

Estoque/FilialiLoja Esingus Garal - Hiwed cle Pragon (1 v
) Frodutos cem Yanda Warda Compra
Sam categoria o Proclulns sam Foenacadar 7 Pracg: 7 Para Vends = Para Venda B Todos E
Género: | Saledons v 2pm venda no perodo =] I Magenio 7
O Fr compra 7 G O
Raf., D righia *.a Detalkw #a HolaDbiervachks #a  Cadigo de baras #a  Prago #a Entgue Lin s T Ta
FRODUTD TESTE v
@ coos.004 PRODUTE TESTE2 LARAMIA 16,00 2854 Ky 2
Boon PRODUTE TESTE TESTANDD PRODUTO l'l"_f'“"“""‘“ Dados ) 10,00 M zopooo M o 9
@ ontezonos PRODUTO TESTE PRETD 000001620005 100,00 o w 2 @

Passo 2. Depois de encontrar o produto e entrar em sua ficha, vocé vera algumas opgdes ao lado. Clique
na opcao Preco de fornecedores para associar o preco ao produto.

progos dos foreecedones |G JETTTETTN

Passo 3. Em seguida, clique em Adicionar preco de fornecedor no final da pagina.

.. hea dio Prog ) B g 1 [Pres. 0% T0Fmes. sdor e

L OGiE 0 O Dall CTacis ke a0 '----.‘-||.'

Ref. 016001258001 FF

Dlescricio PRODUTO TESTE
Siuacao Cadastra .
(Compras) @ oisponiver

¢ Adicionar Prego de Fornecedor
Passo 4. Ao clicar na opgao, aparecera um pequeno formulario com alguns dados necessarios. Preenchao
com o fornecedor, a quantidade e o preco desejados e depois clique em Salvar.
@ ricnao il alid] BlEca ] J |

i dos formecedones -0 Lisgol b Gec i barrac |
Fat 016001258001FF (&]5]
Dascrigio |PRODUTO TESTE
Sieacaoe Cadasiral
Campras G Disponesel

' Adicionar Preco de Fornecedor

Fomecador FORNEGEDOR TESTE i
Ref fomecador 10014
quanlidade minima 1 Préqo quantidade min 000 SemiCM3 = | ¢

[ savar U Cancelar ]

OBS: Vocé podera cadastrar quantos precos e quantos fornecedores desejar.

IV. Dando entrada na nota fiscal

Passo 1. No menu topo clique na opgao Financeiro.

$ 'r;?ii rﬁ . = =
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Passo 2. No menu lateral Faturas de fornecedores, clique na opcao Nova Fatura.
Faturas de Formnecedores
Mova Fatura
Pendente
FPagamentos
Analise de Compras
Baica Contas a Pagar
Portal Nacional da NFe

Passo 3. Ao clicar na opgdo, aparecera um formulario com algumas informagbes necessarias para a
criacdao da nova fatura. Preencha-o e crie o rascunho.

ﬁ Mova Fatura
Ref.

Rascunha
Pessod FORNECEDOR TESTE *
Mota for. oot

Tipo dé Docismenio

Falura Mormal G
Falura Romanaio G
Falura Outros i)
Fatura Simplss a

Diescricio TESTE

Data Faturamento TI0E2016 7] agera

Diata clo primiine Vencimento 1362016 [ agera Repetir o mesmo vencimento 7 1 vezes (Lancameanio &m lote, mais taturas separadas
Tipo de Pagamsnio A Vista W

Foima de Pagamento Balelo W

Chservacao

EstoquaiFilialLoja ALICIA M

Canto da Cusin L

Diesconto Especial a %

L =

Passo 4. Depois de criar o rascunho, adicione os produtos desejados com as quantidades desejadas.

Adickonar nova linha - Zona Livee IS M Preco Undt, Priego Unit. Total Gusant,
Grpos L
“
%" v J L 1 | aciorar

Adiclonar nova linha - Produtos/Serdoos para Venda (isang,

Ref da stiqueia - [FROO 1 Q

e [0E00ZSE001 PR (10014 - FRODUTO TESTE - AZUL { FF - 100,00 Munidads (100,00
luriidade

| Coiar QL Eliminar

OBS: O produto desejado s6 aparecera na procura dos itens se o seu preco de fornecedor estiver
associado.
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Passo 5. Em seguida, clique em confirmar no final da pagina e entdo sera dada a entrada desta nota no
sistema.

Descrigio CFOP CsT ICM5 CST IPI Prego Unit.  Pregoliq. Quant. Und Desc. Valor Total
' 016001253001PP - PRODUTO TESTE -
AZUL PP 1101 ooo 0% 53 0% 100,00 100,00 1 UN 0,00% 100,00 [ y  §
Adicionar nova linha - Zona Livre ICMS IPI Prego Unit. Prego Unit. Total Quant. Desc.
Grupos: r
|

0% v % i %
Adicionar nova linha - Produtos/Servigos para Venda Quant. Desc.
Ref. da efiqueta : 1 %

I:>m

OBS: Vocé podera incluir um desconto se desejar. Basta clicar no icone F para modificar, incluir o
desconto e depois salvar.

Descrigéo CFOP CST ICMS CST IPI Prego Unit. Prego Lig. Quant. Und Desc.  Valor Total
@ o16001258001PP - PRODUTO TESTE
|
AZULIPP G
101 000 0%* v 53 000  |% 100,00 100,00 1 un v L salvar Cancelar

V. Visualizando analise de compras

Passo 1. Ainda no menu lateral “Faturas de fornecedores”, clique na opgao “Analise de compras”.

Faturas de Fornecedores

Nova Fatura
Pendente

Pagamentos
Anglise de Camnras¢

Baixa Contas a Pagar
Portal Nacional da NFe

Passo 2. Ao clicar nessa opgao, vocé ira visualizar uma lista das ultimas compras feitas.

' Faturas de Fornecedores (Detalhado por Faturas) Pagina 1@
aETTTT—
C.Custo Ref. Hota forn. Data Histdrico Pessoa Valor Situagao Cadastral
L2 A = " Grafica? []

Clique aqui para selecionar Estoque/FillasiLojas

Ref, va  Hota forn, wa Data ».» Data Vencimento = Historico ».a Pessoa wa Total Prev.»«  Pagows  Faltaws  Situagdo Cadastral wa
3 1190 s87TEES 09/09/2016 090972016 coMPRASDEPROD.. (1) BR MOTORSPORT COMERCIO DE MOTOCICLET... 1,25 0,00 125 Rascunho
@ wes 25251 06/09/2016 o6/0ar20164 TESTE W aiicia 300,00 0,00 300,00 pendents @
Q) nsr 25252 06/08/2015 DB/10/2015 TESTE @ alicia 300,00 0,00 300,00 Pendente
@ 1ss 2628 06/09/2016 15/1212016 TESTE @ Aimoxarifado 200,00 0,00 200,00 Pendente @

184 4836981 05/09/2016 06020164 TESTE ® Ajicia 300,00 300,00 0,00 Pendente
@ wss 4836882 051082016 06/10/2016 TESTE M alicia 300,00 0,00 300,00 Pendents
) usa 213123545 02/09/2016 o2/820164A teste [ FORNECEDOR GENERICO 218.341,76 0,00 218.341,76 Pendente @
@ nss 757855 02/09/2016 o20a20164A TESTE [ pARKER HANNIFIN 214,88 0,00 214,88 pendente @
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Vocé podera fazer diversos filtros para facilitar sua busca. Veja a seguir:

Faturas de Fornecedores (Detalhado por Faturas) G Pigina 1@
s 338 I 0 O O
Por Faturas
C.Custo Ref. Hota forn. Data Pessoa Valor Sl.l.ul;.iﬂ Cadﬂsf.r.ﬂl
v A P Tipo e Pt v 5raﬂ-co¢ @)

Clique agui g
Por Fomecedor

Ref. =~ Hota forn, wa Data = Data Vencimento =« Histdrico =a Total Prev, »a  Pagova Falta=as  Situagio Cadastral »=

&) 1190 8ETTEES 090972016 08082016 COMPRAS DE PROD., |c|_n_,_ 125 0,00 125 Rasamnho &
&) e 25251 06/09/2016 060920164 TESTE 300,00 0.00 300,00 pencente @
& ner 25252 060972016 06102016 TESTE Por Extomue { Filalf Loja 300,00 000 30000 pendente @
@ 1189 2628 06/09/2016 15122016 TESTE 200,00 0,00 200,00 pendente @
& 11ge 2838381 05092016 o60a2016dh TESTE 30000 30000 0,00 pendente @
& 11as 483882 050912016 061012016 TESTE 300,00 000 30000 Pendents @
@ a2 213123545 020972016 ummA teste 218.34176 0,00 21834176 mwn
&) w3 7s7ess 0200972016 020920164 TESTE 214,88 0.00 214,88 pendente @
&) 1a0 8829999 0170922016 owazoreds  TESTE Por Histérico 100,00 000 100,00 Pendents
B} sane 65556611 01082016 numarnn TESTE nF 150.00 0.00 150.00 Pandanis Il

Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/130-aplweb-01-aula-extra-menu-pessoas
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/13 1 -aplweb-02-aula-extra-produtos-e-servicos
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