WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1606.0040

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES Versgo do Documento N© 2.0
SISTEMA APLWEB

Data da Revisa 30/07/2016
DEPARTAMENTO(S) COBRANGA/FINANCEIRO ata da Revisao 107/
MODULO/MENU FINANCEIRO/BANCOS/CAIXA Data de Publicacdo 10/06/2016
Procedimento Emissdao de pagamentos em cheques e depoésito de cheques de clientes

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrdao define como emitir pagamentos em cheques e como depositar
cheques de clientes.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone e-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usudrio e senha que tenha permissdo para acessar as opcdes abaixo
descritas. Também ¢é necessario efetuar o pagamento com cheque. E, para depositar o cheque, é
necessario que ao fazer o pagamento do cliente a conta de crédito escolhida seja “Cheque em carteira”.
Caso nao exista essa conta crédito em sua empresa, sera necessario cria-la para fazer tal operacao.

4. Atividades:

Analisaremos agora como emitir pagamentos com cheques e logo em seguida como deposita-los. Para
facilitar, dividiremos este assunto em trés tépicos: (I) Emitindo pagamento com cheque, (II)
Depositando o cheque recebido, (III) Cheque devolvido, (IV) Repetindo as mesmas operagdes direto da
ficha do cliente.

Pagina 1de 10



POP NO©: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versdo: 2.0
- cheques de clientes

I.Emitindo pagamento com cheque

Passo 1. No menu topo clique na opgao Financeiro.

Passo 2. No menu lateral * Faturas a clientes” va na opcdo “Pendente”.

Faturas a Chentes

Mowva Fatura
A Prazo
FPandents ¢
Pagamentos

Relatorios
Escrita Fiscal
Eztatizticas
Analise de Faturamento
Planejamento Mensal
Baixa Contas a Receber
Inutilizar NF-e
Gerenciador MFe
Importar TOTWs

Ao selecionar a opgdo Pendente, o APLWeb ira |lhe permitir fazer a filtragem dos clientes no periodo
desejado.

‘ Faturas a Clientes Pendentes de Cobranca (Tudo) (Detalhado por Titulo)

Detalhado por Titulo '
Emisséo: HA =] ¢ Data de Vencimento: 01/06/2016 = A 02/06/2016 = ¢ Vend./Rep.: v ¢ D
Banco: A Categoria (Clientes): r Centro de Custos/Resultados: r
Ref. Atraso Pessoa Tipo Pgto. Valor Total Total Recebido Situacdo Cadastral Cobrar
Dias v v |0 Grafico? Tudo / Nenhum

Clique aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas

Ref. va Datawa Venc.wa Atraso Pessoawa Tipo Pgto.*a Valor Total ¥ Desc. ¥4 Total #a Recebido #a Situacdo Cadastral v Marcar

11 1)@, 020052016 011062016 9 W PERSEU Boleto 206,00 000 6867 0,00 7
16053069 pSL1 i (e . . ; : Em banco @
& vo173181 11 M@, 02/05/2016 01/06/2016 9d (0 Reginaldo Rodrigues Boleto 446710 0,00 446710 0,00 Pendente

- (8530358020)
£ 00173182 11 ] #, 02/052016 01/06/2016 9d @:sgg%i;gédg%oﬂ}odfiw% Boleto 446710 0,00 4.467,10 0,00 Pendenie
.‘. 16012542 15 M|, 05/01/2016 02/06/2016 8d ﬁﬂ]Maciano Pedro (N#o informado) Boleto 6.189,00 0,00 500,00 0,00 Em banco
.‘. 16022695 14 M@, 04/02/2016 02/06/2016 8d E@ALUNDTESTE (8530358920) Eoleto 6.000,00 0,00 500,00 0,00 Pendente
5 Total 21.329,20 0,00 10.002,87 0,00
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POP N°: 1606.0040 Titulo: Emissdao de pagamentos em cheques e depoésito de Versdo: 2.0
- cheques de clientes
Passo 3. Em seguida, selecione a fatura a qual vocé deseja fazer o pagamento.
. Faturas a Clientes Pendentes de Cobranca (Tudo) (Detalhado por Titulo)
[ oo )
Emissdo: | A = Data de Vencimento: 01/06/2016 (=] A 02/06/2016 [ Vend./Rep.: | v @)
Banco: v Categoria (Clientes): | v Centro de Custos/Resultados: v
Ref. Atraso Pessoa Tipo Pgto. Valor Total Total Recebido Situacdo Cadastral Cobrar
I I Dias v ] v |0 Graficor (X Tudo / Nenhum
[Clique aqui para selecionar EstoquelFiliais/iLojas
Ref. =a Data*a Venc.va Atraso Pessoava Tipo Pgto. #a Valor Total #+ Desc. ¥ Total #*a Recebido #a Situagdo Cadastral #a  Marcar
11 1)@, 021052016 011062016 9d L) PERSEU Bolet 206,00 0,00 6867 0,00 B O
16053069 A8 FORROS ({85133712650) oleto : : ; : Embancok@ [
02/05/2016 01/06/2016 9d () Reginaldo Rodrigues Bolsto 445710 0,00 446710 0,00 B
£ 00173181 @Jﬂ@. Gt g : ; ; : Pendent= @
) 00173182 /1 ] ®, 02/05/2016 01/06/2016 9d [I?S'g%i;gmnﬂ;mﬂﬂu“ Boleto 445710 0,00 446710 0,00 pendenc@ O
:. 16012542 15 M| @, 05/01/2016 02/06/2016 8d m Maciano Pedro (Ndo informade) Boleto 6.189,00 0,00 500,00 0,00 Em banco =]
d 16022695 J4Ml‘°{ 04/02/2016 02/06/2016 6&d mALUNDTESTE (8530358920) Boleto 6.000,00 0,00 500,00 0,00 Fendemen =]
5 Total 21.329,20 0,00 10.002,87 0,00

. . . ~ . w iy
Passo 4. Ao escolher a fatura desejada, aparecera sua ficha completa. Entdo clique em “Emitir
” o o

pagamento” no final da pagina.

@ Fatura a Clienie

Numero da Fatura 16053070 QO

Numero da Mota Fiscal 173181 |

Pessoa (] Reginaldo Rodrigues Souza (Qutras faturas)

Vendedor/Representante [#]10 - José Almeida |c. Custo iﬂm!\o INFORMADO MNA FATURA

Tipo de Documento Fatura Cutros |Es1guea’Filialn'Lu'a 1 - Estoque Geral

|Descontos Este cliente nao tem Descontes relativos por default. Este cliente ndo tem mais Descontos ficos disponiveis.

Data 2 Maio 2016 Pa it Tipo peto. Juros Desc. Valor

Data limite de Pagamento 1 Junho 2016 Ja pagas (sem notas de crédito & depositos] © 0,

Tipe de Pagamento 0 Faturado | 45T

Forma de Pagamento Boleto Frete | 0

Valor Total 4.403,30/Real Fatta a P :W-

|Desconto 0,00/Real ol nit -

Valor Final 4 467 10|Real

Situagdo Cadastral E Pendente de pagamento

Projeto |‘

Chave / COO (Quande Devolucio)

Natureza da Operacio: 5101 - VENDA DE PRODUCAQ DO ESTABELECIMENTO [Entrada / Saida: |1 - Saida Espécie da Mota: [NF-e

Dados do Transportador / Volumes trans portados

Razao Social / Nome Motorista. Mat. Ope.: Tipo Frete: Por conta do emitente

Endereco: Municipio: UF:

Mome da Marca Volumes: Especie:

Placa: |UF da Placa: ANTT:

|Quantidade de Volumes: 14 |Peso Bruto: 23,00 Kg Peso Liquido: 11,00 Kg

Dados de CSTs do ICMS/IPUPIS e COFINS
CST do ICMS CST do IPI CST do PIS CST do COFINS Alig. PIS Alig. COFINS
500 53 01 65 3,00
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Sequro Frete Despesas Base Subst. trib. Valor Subst. trib. Importacao Total IPI Total da Nota
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 63,80 4 487 10
Dados dos Produtos da NF-e

Descrigio CST CFOP ICMS Prego Unit. Quant. Und. Desc. CST IPli%) Red. Base(%) Valor Total

. 0001413700656 - CAP KRAFT PLUS

PRETO /56 500 5101 17% 308,55 6 PC 50 o o 1.851,30 il

. 0001413700557 - CAP KRAFT PLUS

PRETO /57 500 5101 17% 319,00 4 PC 50 5 o 1.339,80 2

. 0001413700558 - CAP KRAFT PLUS

PRETO /58 500 5101 17% 319,00 4 Kg 53 o o 1.276,00 3

_Etiminar )
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POP NO: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versio: 2.0
- cheques de clientes

Passo 5. Ao clicar em “Emitir pagamento” aparecerd uma ficha com um pequeno formulario. Na opgdo
“Forma de pagamento” escolha “"Cheque”.

ﬁ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente (] Reginaldo Rodrigues Souza

Data = agora Comentarios
Forma de Pagamento [ Boleto v

Conta de Crédito | CIELO ELO CREDITC alr 4
Centro de Custo Crédito | CIELO DINERS CREDITO g
CIELO AMEX CREDITO
Ref. Nota Tipo Pgto. | CIELO ALELO REFEIGAO Data Emi. Vencimento Valor
= CIELO VISA ELECTRON D®

16053070 CORTESIA EA =] EA =

ITAU DINERS CLUB - : : o
TICKET PAPEL Cligue agqui para selecionar Esteque/Filiais/Lojas
TICKET CARTAD
Fatura Tipo Banco NOTAS FISCAIS VENDA Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/Multa Val.Desc.

TR ITAU VISA ELETRON 4.457 10 2

£ 01731811 & ITAU VISA CREDITO P | 4.467,10 0,00 0,00 4,467 10 48T 10 g2 0,00 0,00
ITAU MASTER MAESTRO
ITAU MASTER CREDITO
ITAU HIPERCARD
CARTACQ DE CREDITOD
BOME CORTESIA

NOTAS FISCAIS EVENTO
Cheque

Eoleto T

#| Considerar "Pago” e baixada dos titulos em aberto

Passo 6. Depois de escolher essa opcdao, aparecera novas opcles, devido da forma de pagamento
escolhida. Preencha-as corretamente.

ﬁ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente [£] Reginaldo Rodrigues Souza

Data 10/06/2016 [ Egord Comentarios

Forma de Pagamento Cheque v 1’.}

Conta de Crédito CHEQUES EM CARTEIRA v

Centro de Custo Crédito v

Mamero (Chegue/Transferéncia ned 001223344 A
Emissor (Emissor do Chegque) \Alicia Menezes @

Banco (Banco do Chegue) Banco do Brasil

OBS: Na opgdo conta de crédito, é necessario selecionar a opgao “Cheques em carteira” para concluir a
operagao.

Passo 7. Em seguida, conclua o pagamento, preenchendo as lacunas necessarias e confirmando.

i Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente [ Reginaldo Rodrigues Souza
Data 10/06/2016 [ agora Comentarios
Forma de Pagamento Cheque v W
Conta de Credito CHEQUES EM CARTEIRA v .
Centro de Custo Crédito v -
Ref. Mota Tipo Pgto. Data Emi. Vencimento Valor
16053070 v =] =] E1A = O
Cligue aqui para selecicnar Esteque/Filiais/Lojas
Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (36} Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/iMulta Val.Desc.
A 001731811 Boleto | ¢ 02/05/2016 01/06/2016 [ 3¢ 4.467,10 0,00 0,00 4,467 10 4.457,10( ¢ 4,467 10 @.uu 0,00
5L‘ Pagamentos Recebidos de Cliente
7 Confirma o processo deste pagamento de 4467,1 Real ? - i
As faturas em aberto sera fema’da «com status de "Pago”. Sm_r
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POP NO: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versio: 2.0
- cheques de clientes

Ao confirmar, aparecera um registro indicando as informagdes do pagamento. Lembrando que isso sé
acontece quando o tipo de pagamento escolhido for "Cheque”.

u  Ficka TN
Ref. 7306 Q
Conta U CHEQUES EM CARTEIRA
Yk :_.J Reginaldo Rodrigues Souza
Pagamento
Tipo / Numero Cheque v [¥001/223344
Banco Banco do Brasil
Emissor Alicia Menezes
Data Operacio 10/06/2016
Data Valor 10/06/2016 = —+ [ modificar
Data do Cheque 10/06/2016
Descricde Pagamento de Cliente
Valor 4.467 10 Real

OBS: Depois de paga, a fatura sera baixada. O Unico valor cobrado sera o do cheque.

I1. Depositando cheque recebido

Passo 1. No menu topo clique na opgao Bancos/Caixa.

$ h(:_}‘ ‘ET' :l ) gis

Passo 2. No menu lateral “"Cheques a clientes” va na opcao “Novo Depdsito”.
Chegues de Chien®

Mowo Deposito

Lista

Ao selecionar a opcao Novo depdsito, o APLWeb ira lhe permitir fazer a filtragem do periodo desejado, da
conta bancaria e ainda do nimero do cheque, como mostrado abaixo.

ﬁ Cheques a depositar

Selecione a conta bancaria e informe os dades do cheque a ser depositade.

Data do cheque = agora
‘Vencimento EA =
Conta Bancaria ¥

Numero do cheque
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POP NO: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versio: 2.0
- cheques de clientes

Passo 3. Depois de clicar nessa opgao, aparecera uma lista de cheques a depositar. Marque o cheque que
vocé deseja depositar, escolha o banco e cliqgue em "“Criar novo depdsito na conta: CHEQUES EM
CARTEIRA ou selecione outra conta”.

Data Venc. Namero Cliente Emnissor Banco Valor (Tudo / Nenhum)
261012015 25012016 4 001/898901 ) cermac REGINALDO RODRIGUES DE SOUZA ks BANCO DO BRASIL 6.432,30
10/06/2016 100062016 % 011223344 (7 Reginaldo Rodrigues Souza  Altia Menezes k4 Banco do Brasil 446710 ¢ ‘
¢ Criar Novo deposito na conta: CHEQUES EM CARTEIRA ou selecione outra conta [ v
I -
1 |
BANCO DO BRASIL
BANCO HSBC
BANCO ITAU
BRADESCO
BRADESCO Il

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
CHEQUES DEVOLVIDOS
CHECQUES EM CARTEIRA

CHECQLUES PREDATADOS
Contas a Prazo

MACC

SANTANDER

Passo 4. Apos clicar na opgdo, confirme a operagdo e entdo o cheque sera depositado na conta bancaria
escolhida anteriormente.

A chegues B Ficha de Depésito de cheques
Ref. (PROV259) Mostar Lista () @
Data A10i06/2016
Conta k4 BANCO DO BRASIL
N4 de Cheques 1
Total 446710
Situacdo Cadastral OAConﬁrmar
Cheque MNUmero «.a Fatura »a Emissor ».a Banco ».a Valor ».a Registo v Data »a Data do cheque v
1 001/223344 - 16053070 Alicia Menezes Banco do Brasil 446710 i 7906 10/06/2016 10/06/2016 i

Ebm

OBS: Como de costume, o APLWeb ird gerar um documento em PDF comprovando que o depodsito foi
feito. Se desejar, vocé podera imprimi-lo.

Passo 5. Para ter a confirmagdo do depdsito, vocé podera consultar na prépria conta bancaria escolhida.
Basta voltar a menu topo “Bancos/Caixa”, escolher o banco e clicar no saldo. Entdo serd mostrado todas
as operacoes feitas nesse banco, incluindo a ultima.

i Area das Contas Incluir Contas Fechadas
Contas Correntes Banco Numero Registros a Conciliar  Situagdo Cadastral Saldo
K2 BANCO DO BRASIL BANCC DO BRASIL 104906 Fungio Desativada D Aberta ¢ 185.615,28
8 BANCO HSBC HSBC 01738-83 Funcio Desativada D Aberta 5.824,48
k4 Banco mau ITAU 06221-0 604 (ﬁmm_u @ sverta 204.284,04
W& BrADESCO BRADESCO 33981-4 Fungio Desativada D Aberta 600.138,69
W4 grADESCON Bradesco 0009777-2 2 D Aberta 390,27
k8 calXA ECONGMICA FEDERAL C ECON FEDERAL 00002078-4 1030 (10304 @ nberta 850.452,08
b4 cHEQUES DEVOLVIDOS 9 19&] (0 nperta 13.44521
U macc 24 (2adh) @ aperta 50.379,11
b8 SANTANDER SANTANDER 14 (1adh) @ sperta 262,62
Total 1.910.792,78
10/06/2016 10/06/2016 Cheque 001/887T6655 DEB. REF. A DEV. DO CH: 001/887T6655 1 Reginaldo Rodrig... 4.000,00 174818 (@R
10/06/2016 10/06/2016 Cheque 001/88776655 Pagamento de Cliente (1) Reginaldo Rodrig... 4.000,00 18114818 A Q@
10/06/2016 10/06/2016 Cheque 001071 DEE. REF. A DEV. DO CH: 001071 M arcislei 202,00 18004618 (AR
10/06/2016 10/06/2016 Cheque 001071 Pagamento de Cliente C}Alcls\el 202,00 181.148,18 .f j_
10/06/2016 10/06/2016 Cheque 001/223344  Pagamento de Cliente 1 Reginaldo Rodrig... ¢ 4 467,10 18561528 [# @
Saldo atual 185.615,28
1/06/2016 1110612016 Cheque 001071 DEB. REF. A DEV. DO CH: 001071 @ arcistei 202,00 18541328 @@
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POP NO: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versio: 2.0
- cheques de clientes

I11I. Cheque devolvido

III.1. Primeira devolucao

Passo 1. No menu lateral “Cheques a Clientes”, va na opgao “Lista - Depositados”.

Cheques de Chientes

Mowo Deposito
Lista

Depnaiiad:-5¢
Devolvidos

Conciliados

Passo 2. Ao clicar na opcdo aparecera a lista de cheques depositados. Clique no niumero do cheque que
foi devolvido.

i Cheques ja depositados

Selecione a conta bancaria e informe os dadoes de chegue a ser compensado.

Data do cheque
'Vencimento

Conta Bancaria
Cliente

MNumero do cheque
OBS/Terceiro/Emissor

Data Venc. Nimero
10/06/2016 1|]l'DﬁQD1Eé 001/223344

Total:

A

| =
A =
v

Cliente

r:‘) Reginaldo Rodrigues Souza

Emissor Banco do Cheque Valor Terceire (Tudo /Nenhum)
Alicia Menezes L5 Banco do Brasil 4.467,10
445710

Passo 3. Na ficha do cheque, aparecerd a opgdo “Dados para caso de devolugdo” e um pequeno
formulario logo abaixo dela. Preencha corretamente o formulario e clique em modificar.

u  Ficka TN

Ref. 7306 Q
Conta s BANCO DO BRASIL

Links f_',‘ Reginaldo Rodrigues Souza

Pagamento

Tipo / Numero Cheque v 001223344 Ficha de Depésito de cheques: & 217

Banco Banco do Brasil

Emissor Alicia Menezes

Data Operacdo 10/06/2016

Data Valor 10/06/2016 t
Data do Cheque 10/06/2016

Descrigio Pagamentc de Cliente

Valor 4.457,10 Real

Voltar a tela de cheques a compensar
Dados para caso de Devolucao
Codigo 11 - Falta fundos - primeira apresentacao v
TESTE Modificar
. O <=
)
Data da Devolucio 1o/06/2016
Conta de cheques Devolvidos '_C_HI-;OUES__EM CARTEIRA v
Dados para caso de repasse do cheque para Terceiros

C.N.PJ./C.PF

Nome [ Hodificar 3
Telefone

OBS1: Na opcdo “Cdédigo”, é necessario escolher o coédigo 11 na primeira devolugdo, pois ja aparecera
automaticamente a opcdo para fazer uma segunda devolugdo,se necessario, e um codigo para
complementar o anterior, como veremos no préximo topico.
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POP NO: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depésito de  Versio: 2.0
- cheques de clientes

OBS2: Ao ser devolvido pela primeira vez, o cheque voltara para a lista de cheques a depositar. Agora
com um icone @ indicando o motivo da devolucgao.

ﬁ Cheques a depositar

Selecione a conta bancaria e informe os dados do cheque a ser depositado.

Data do cheque =1 Agors
\Vencimento EA =
Conta Bancaria r
MNumero do cheque
Data Yenc. Hamero Cliente Emissor Banco Valor (Tudo / Nenhum)
26/10i2015 25i01/2016 Cﬂ' 004/893901 9 cermac REGINALDO RODRIGUES DE SOUZA ks BANCO DO BRASIL 6.432,30
10/06/2016 10/06/2016 O @ i i Alicia Menezes i 4,467 10
¢ @ 0011223344 ) Reginaldo Rodrigues Souza Al U Banco do Brasil

I11.2. Segunda devolucgao

Passo 1. Depois de fazer a primeira devolucdo, aparecera automaticamente a opcao “Dados para caso de
uma segunda devolugdao” com um pequeno formuldrio abaixo. Preencha o formulario corretamente e
clique em “Modificar”.

Dados para caso de Devolucéo

Codige 11 - Falta fundos - primeira apresentacao hd
TESTE
Obs
P

Data da Devolugdo 10/06/2016

Dados para caso de uma segunda Devolucio
Codige 12 - Falta fundos - segunda apresentacao v
Data da Devolugio [10/06/2016 [ ; ¢ —
Conta de cheques Devohidos CHEQUES EM CARTEIRA v

OBS: Essa opcdo para uma segunda devolucdo sé apareceu por conta do cddigo escolhido na primeira
devolucgao.

Passo 2. Ao clicar em modificar, sera criada uma nova fatura.

Humero da Fatura 16063191 Qe
MNumero da Nota Fiscal 000000
[ ]
Pessoa ') Reginaldo Rodrigues Souza (Outras faturas)
‘endedor/Representante ﬁ' NAOD INFORMADO NA FATURA C. Custo ,)‘ NAO INFORMADC NA FATURA
Tipo de Documento Fatura Romaneic Estoque/Filial'Loja 1 - Estoque Geral
Descontos Este cliente ndo tem Descontos relativos por default. Este cliente ndo tem mais Descontos fixos disponiveis.
Data = 10 Junho 301 ] Pagamentos Tipo pgto. Juros Desc. Valor
Data limite de Pagamento 10 Junho 2016 Ja pagas (sem notas de créditc e depositos) : 0,
Tipo de Pagamento A Vista Faturade | 4.487
Forma de Pagamento Cheque Devohido Frete | 5
Valor Total 4.467,10|Real Falta a P ] 4457'
Desconto 0,00|Real N AT —
Malor Final 4.467 10|Real
Situagdo Cadastral Pendente de pagamento
Projeto F
Itens do Romaneio
Descrigio CST CFOP ICMS Prego Unit. Quant.  Und. Desc. CST IPl(%) Red. Base(’) Valor Total
@ DEBITO REF. A CHEQUE DEVOLYIDO DE NUMERO: 0011223344 EMITIDO PARA PAGAR FATURA: 0% 446710 1 0% 0% 446710
16053070 Y Y

Emitir Pagamento J Classincar ago' J@ Classiricar Canceiado JM Copiar JR Eiiminar ]

OBS: Nessa fatura sera cobrado o valor do cheque devolvido, pois o valor da compra inicial ja foi baixado
no pagamento inicial.
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O
POP N°: cheques de clientes

IV. Repetindo as mesmas operacoes direto da ficha do cliente

Passo 1. Ao emitir o pagamento da fatura, incluindo o numero, emissor e banco do cheque volte a ficha
do cliente e clique na guia “Cheques”.

e

LJ Pacar

Passo 2. Apos clicar nessa guia, vocé podera observar que os cheques registrados no nome do cliente ja
estardao na lista de cheques a serem depositados. Faltando apenas selecionar a conta e criar um novo
depdsito.

Data do cheque [ Agora

Vencimento HA B

Conta Bancarnia v

Nimero do cheque

ﬁ Cheques a depositar @
Data Venc. Numero Cliente Emissor Banco Valor| (Tudo / Nenhum)
30/07/2018 30/07/2018 120 (1) Avicia Menezes ALICIA MENEZES 001 368,89 ’

Total 368,89

Total Geral 368,89

|:> Criar Novo deposito na conta: CHEQUES EM CARTEIRA ou selecione autra conta Jf v |

Nenhum Cheque ja Depositado !
BANCO DO BRASIL ALPELO

Nenhum Cheque Devolvido em Aberto !
>

Nenhum Cheque Conciliado Registrado !
BRADESCO BRAGANCA

BRADESCO KEEN

BRADESCO MOGI

BRADESCO SBC

Vocé também podera utilizar os filtros para localizar um cheque especifico.

Data do cheque ] Agora
Vencimento HA B <j
Conta Bancaria v
Nimero do cheque

@ <0

OBS: A medida que o cheque for sendo movimentado, sera alterado o status e ficara exibido nessa guia.
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POP N°: 1606.0040 Titulo: Emissao de pagamentos em cheques e depdsito de Versdo: 2.0
- cheques de clientes

5. Material de Suporte:

http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/124-aplweb-21-aula-controle-de-cheques
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/1-inicio/tipos-e-prazos-de-pagamento
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/bancos-caixas/cheques-a-fornecedores
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/bancos-caixas/cheques-de-clientes
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/194-devolvendo-produtos-requisitados-
para-os-de-volta-ao-estoque-na-vers%C3%A30-549-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/190-reapresenta%C3%A7%C3%A30-de-
cheques-na-vers%C3%A30-545-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/166-altera%C3%A7%C3%A30-nos-
pagamentos-em-cheque-na-vers%C3%A30-522-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/125-mudan%C3%A7a-no-tratamento-
de-cheques-devolvidos-na-vers%C3%A30-482-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/160-excluindo-pagamentos-individuais-
de-despesas-na-vers%C3%A30-516-do-aplweb
http://directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/69-retirando-um-t%C3%ADtulo-de-um-
border%C3%B4-na-vers%C3%A30-426-do-aplweb
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