WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1605.0038

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUGCOES INTELIGENTES Versdo do Documento N© 1.1
SISTEMAAPLWEB

DEPARTAMENTO(S)COBRANGCA/FINANCEIRO
MODULO/MENUFINANCEIRO/BANCOS/CAIXA

Data da Revisao 30/05/2016
Data de Publicacdo 30/05/2016
Procedimento Emitindo boletos e enviando remessa ao banco

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define como emitir boletos através de uma ou mais faturas e

enviar a remessa ao banco.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é

executada, preferencialmente incluirdados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone e-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usuério e senha que tenha permissdo para acessar as opcdes abaixo
descritas. Ao criar boletos em uma Unica fatura é necessario que, no cadastro inicial desta, seja
escolhido™Boleto” como forma de pagamento e os dados de cliente escolhido estejam devidamente
cadastrados. E ao criar boletos a partir de varias faturas e necessario que todos os dados da conta
bancéaria estejam cadastrados corretamente.

4. Atividades:

Consideraremos a seguir alguns tépicos relacionados a emissdo de boletos e ao envio de remessas ao
banco. Esses sdo: (I) Emissdo de boletos a partir de uma Unica fatura e (II) Emissdo de boletos a partir
de varias faturas.
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I. Emissdo de boletos a partir de uma Gnica fatura

Passo 1. No menu topo clique na opgao “Financeiro”.

4 -

Passo 2. Clique no menu lateral “Faturas a clientes” e entdo aparecerd uma lista de todas as faturas.
Encontre a fatura que vocé deseja emitir o boleto.

‘ Analise de Faturamento (Detalhado por Faturas) Mostrar tudo
Detalhado por Faturas '
Ref. Data Tipo Pgto. Cliente Cidade UF Comercial Situagdo
300052016 = A 30052016 | . v v |2 Grafico? (X
Categoria (Clientes): A Produto: Categorias 3 Sumarizar por Referéncia ?
Centro de Custos: Caixa: v Mostrar
r resumo do caixa 7

Clique aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas

Ref., »a MFe/Cupom ».a Data ».a Tipo Pgto. v+ Pessoa va Valor Total ».a Recebidowa Pendente Troca Desconto Ligquido Situagdo Cadastral ».a
@ 16053151 Ae 173224 30/05/2016 Boleto r.j} 100% PISCINAS 1.100,00 0,00 1.100,00 0,00 0,00 1.100,00 Em banco
@ 16053150 pSLY 173223 30i05/2016  Dinheiro rl-:},ﬂhma 600,00 1.200,00 0,00 0,00 0,00 600,00 paga
[Total da pagina: 2 1.700,00 1.200,00 500,00 0,00 0,00 1.700,00

Ao selecionar a opcao Faturas a Clientes, o APLWEB ira |he permitir fazer diversos filtros, comomostrado
abaixo.

‘ Analise de Faturamento (Detalhado por Faturas) Mostrar tudo Pagina 1@

O o )

Ref. Data Tipo Pgto. Cliente Cidade UrF Comercial Situagao
Ea = v v v Gr@? O
Categoria (Clientes): i Produto: Categorias L2 Sumarizar por Referéncia ?
Centro de Custos: Caixa: L4 Mostrar ﬁ
r resumo do caixa ?

Clique aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas

Ref.»a NFe/Cupom ».a Data »a Tipo Pgto. & Pessoa wa Valor Totalva Recebidora Pendente Troca Desconto Liguido Situagdo Cadastral »a
@ 16053150 X8 173223 30/05/2016 Dinheiro Q Alicia 600,00 1.200,00 000 000 0,00 600,00 paga D
D 16053149 oooooo 27/05/2016 Dinheirc f:) SGABELLO DECORACOES 308,55 308,55 0,00 0,00 0,00 30855 paga D
[ 16053148 000000 amspote TAYVISE @) perseu ForRoS 2.444.00 44400 200000 0,00 0,00 2.444,00 inicada B
@ 16053147 pALY 173222 24/05/2016 CORTESIA [:l VIA DIRETA 39123 0,00 39123 000 0,00 39123 RascunhoD
@ 16053146 PSS 180013 24/05/2016 Boleto D HOME & DESIGNER 627 55 0,00 62755 0,00 0,00 62755 Pendente ﬂ
B 16053145 A& 000000 23/05/2016 Dinheiro [T Reginaldo Rodrigues Souza 1.255,10 1.192,35 000 0,00 62,76 1.192,35 paga

) 16022208 A AL 173221 20/05/2016 Boleto [T Reginaldo Rodrigues Souza 308 55 000 30855 0,00 0,00 30855 Pendente
) 16053142 N® 172107 19/05/2016 g:ﬁgjﬁs @ creowis Bol 140,00 0,00 140,00 0,00 0,00 140,00 Pendente @

Passo 3. Em seguida, clique na opgao “Emitir boletos”,ao lado da opcdo “Ficha da fatura”, para iniciar o
procedimento.

Passo 4. Ao clicar na opcao “Emitir boletos”, ird aparecer os titulos selecionados, além dos tipos de
emissao. Selecione o banco ao qual vocé deseja emitir o boleto e o tipo de emissao.
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POP N°: 1605.0038 Titulo:

Be )
||"|l"] Emissédo do(s) boleto(s) da fatura: 16053151

Emissdo va Vencimento wa Nimero wa Cliente v.a
30/05/2016 29/06/2016 173224 - SEM PEDIDO - 16053151 / 1

30/05/2016 29/07/2016 173224 - SEM PEDIDO - 16053151/ 2

30/05/2016 29/08/2016 173224 - SEM PEDIDO - 16053151/ 3

30/05/2016 27109/2016 173224 - SEM PEDIDO - 16053151/ 4

i

1

Emitindo boletos e enviando remessa ao banco

Versao: 1.0

100% PISCINAS { 01031 -
100% PISCINAS { 01031 -
100% PISCINAS { 01031 -
100% PISCINAS { 01031 -

09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)

BANCO DO BRASIL
BANCO HSBC

BANCO ITAU

Tipo de Pgto.

Boleto
Boleto
EBoleto
EBoleto

Prazova
30
30
30
30

v | Tipo de Emissdo: | Emissdo do Boleto pelo Cliente »

Valor #a Tudo / Nenhum

275,00 )
275,00 o
275,00 )
275,00 S

Taxa Desconto (%)

BRADESCO
BRADESCO Il

CAIXA ECONOMICA FEDERAL
CHEQUES DEVOLVIDDS
CHEQUES EM CARTEIRA
CHEQUES PREDATADOS
Contas a Prazo

MACC

SANTANDER

OBS: Existem dois tipos de emissao do boleto. Tipo 1: Emissao do Boleto pelo Banco, que trata-se da

responsabilidade de impressdo e postagem toda para o banco, e o Tipo 2: Emissao do Boleto pelo
Cliente, que essa responsabilidade passa a ser sua.

Passo 5. Em seguida, clique na opcdo “Criar Boletos e remessa / Boleto” e entdo sera emitido o boleto
com todos os seus titulos.

@ -

Loa]
["1!' Emissao do(s) boleto(s) da fatura: 16053159
Emissdo v.a Vencimenio w.a Namero »a Cliente wa
31/05/2016 30/06/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 1 100% PISCINAS { 01031 -
31/05/2016 01/08/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 2 100% PISCINAS { 01031 -
31/05/2016 29/08/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 3 100% PISCINAS { 01031 -
31/05/2016 28/09/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 4 100% PISCINAS { 01031 -

&

e g P [BRADESCO

09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)
09.437.698/0001-81)

Tipo de Pgto.
Boleto
Boleto
Boleto
Boleto

Prazo va
30
30
30
30

v | Tipo de Emissdo: |[Emiss@o do Boleto pelo Cliente | Taxa Desconto (%)

Walor v Tudo / Nenhum

275,00 e
275,00 e
275,00 e
275,00 “

Ao emitir o boleto vocé podera visualiza-lo e envia-lo por email. Para visualizar basta clicar no icone =,

situado ao lado de cada parcela, e entdo aparecera o boleto com todos os dados cadastrados e a
logomarca do banco escolhido. Como mostrado abaixo:
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AT EEEMDIE - ANTOMILA LUZANIRA DOMEL EATIATA

Para enviar por email, basta clicar no icone & ou na opgdo “Enviar e-mails com links do boleto” e entdo
sera enviado para todos os destinatarios cadastrados.

Documento Humero - Fatura . Cliente «.a Tipo Pgto. wa Valor «a Registo va Data Venc, «a
1 173224 - 1605315171 100% PISCINAS Boleto 275,00 £) 16053151 29/06/2016 e P = @
2 173224 - 16053151/2 100% PISCINAS Boleto 275,00 ) 16053151 20/07/2016 ¢ P i
3 173224 - 16053151/3 100% PISCINAS Boleto 275,00 £ 16053151 29/08/2016 e P2 = @
4 173224 - 1606315114 100% PISCINAS Boleto 275,00 £) 16053151 2710912016 QO P = @

° Enviar e-mails com links de boletos Gerar arquivo de Remessa [ Eliminar ]

Passo 6. Ainda na opgdo “Emitir boletos” vocé podera gerar o arquivo de remessa. Basta clicar na opgdo
“Gerar arquivo de remessa” ao lado da opcao “Enviar e-mails com links do boleto”.

)

Ref.

Data & 3010512016

Conta U BrADESCO

MNumero de Documentos 4

Total 1.100,00

OBS J‘ EMISSA0D DO(S) BOLETO(S) APENAS DA FATURA: 16053151

Tipo de Emissdo do Boleto 2 - Emitido pelo propric Cliente

Taxa de Desconto (%) 0%

Situacdo Cadastral D\«"alidadu

Decumento Mumere - Fatura «.a Cliente ».a Tipo Pgto. . Valor ».a Registo »a Data Venc. ».a

1 173224 - 1605315111 100% PISCINAS Boleto 275,00 ) 15083151 2906/2016 e P = @
2 173224 - 16053151/2 100% PISCINAS Boleto 275,00 @ 16053151 29/07/2016 o) o ] v 4
3 173224 - 16053151/3 100% PISCINAS Boleto 275,00 & 16053151 20/08/2016 Q@ P = 2
4 173224 - 16053151/4 100% PISCINAS Boleto 275,00 1 16053151 271092016 Q P = @

Enviar e-mails com links de boletos Gerar arquivo de Remessa %
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Passo 7. Apos clicar na opgao “Gerar arquivos de remessa”, aparecerda uma mensagem de confirmacao.
Selecione “Sim"” para que possa gerar a remessa.

Envio de arquivo de remessa de borderd para banco x

G Enviar arquivos de borderd de documentos 7

¢| Sim | Néo

OBS: O arquivo gerado trara todos os titulos da fatura, de acordo com o layout do banco escolhido. Com
esse arquivo gerado, basta apenas envia-lo para o sistema do seu banco.

II. Emissao de boletos a partir de varias faturas

Passo 1. No menu topo, clique na opgdo “Bancos/Caixa”.

Passo 2. No menu lateral “Boletos” clique em “Nova remessa”.

Boletos

Mova Remessa ‘Y
Lista

Retorno do banco

Ao abrir a opcao Nova remessa, vocé podera fazer alguns filtros para encontrar os titulos desejados. Veja
a seguir.

‘ Remessa de boletos e outros documentos diversos

Periodo de Emissde =A

Pericdo de Vencimento EA =
Tipo Pgto. Boleto A
Cliente

Fatura/Mota

Tipo Decumento v
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Passo 3. Em seguida, encontre os titulos desejados e marque-os.

‘ Remessa de boletos e outros documentos diversos

Periodo de Emissdo BHA =]

Pericde de Vencimento BHA =]

Tipe Pgto. Bolete v

Cliente -

Fatura/Neta

Tipe Documento v

Emissdo wa Vencimento wa  Nimero ».a Cliente w.a Tipo de Pgto. Prazo».a Valor#a Tudo !/ Nenhum
31/05/2016 30/06/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 1 100% PISCINAS ( 01031 - 09.437.698/0001-81) Boleto 30 275,00 o
31/05/2016 01/08/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 2 100% PISCINAS ( 01031 - 09.437.698/0001-81} Boleto 30 275,00 L
31/05/2016 29/08/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159/ 3 100% PISCINAS ( 01031 - 09.437.698/0001-81) Boleto 30 275,00 o’
31/05/2016 28/09/2016 173227 - SEM PEDIDO - 16053159 / 4 100% PISCINAS { 01031 - 09.437.698/0001-81) Boleto 30 275,00 L
01/05/2015 011052015 000000 SEM PENI0 At 1001 1 ADEHERIBL TASGING HAMUS COULRBAE 3 ARCINO RAMUSIE XA Boleto 0 200,00 v
04/05/2016 04/05/2016 173184 - PV00O1074 - 16053074 /1 AKIDE TUDO ( 01034 - 68375053000193) Boleto 0 118,15 L
06/05/2016 06/06/2016 173188 - PV0O1074 - 16053094 /1 AKIDE TUDO ( 011034 - 63375053000193) Boleto 30 118,15 L
06/05/2016 06/06/2016 173195 - SEM PEDIDO - 16053105/ 1 AKI DE TUDO ( 01034 - 69375053000193) EBoleto 30 24594 L4
10272015 12/03/2015 171533 - SEM PEDIDO - 15021642 / 1 Alcislei ( 01190 - 44531370368) Boleto 30 20025 L
1200272015 13/03/2015 171549 - PVD00830 - 15021656 / 1 Alcislei ( 01190 - 44531370368) Boleto 30 175,57 |
1200272015 13/03/2015 171550 - PVD00830 - 15021657 /1 Alcislei [ 01190 - 44531370368} Eoleto 30 175,57
120249015 12UNUIME 171587 _ DUNANRTN _ 1GA2MRRG /1 Aliclai { 11100 _ 415212703/ Relatn an 1RR RY

Passo 4. Escolha o tipo de emissdo e o banco e clique na opgao “Criar boletos e remessa” no final da
pagina.

¢ Criar Boletos e remessa: Boleto JEEFHISSe] v | Tipo de Emissio: | Emissdo do Boleto pelo Banco  » | Taxa Desconto (%)

Passo 5. Depois de criar o boleto, a situacdo cadastral ficard “A confirmar”. Clique na opgdo “Confirmar”
para que vocé possa terminar a operacdo e gerar a remessa para o banco.

Ref. (PROV3Z23) Mostar Lista Q) @)

Data #31/052016

Conta U4 BRADESCO

Humero de Documentos 10

Total 2.162,06

0BS 2

Tipo de Emissdo do Boleto 1 - Emitido & impresso pelo Banco

Taxa de Desconto (%) 0%

Situagdo Cadastral O A Confirmar ¢

Documento Mumero - Fatura ».a Cliente ».a Tipo Pgto. w.a Valor wa Registo w.a Data Venc. ».a
1 173227 - 1605315911 100% PISCINAS Boleto 275,00 @ 16053159 30/06/2016 i
2 173227 - 1605315912 100% PISCINAS Boleto 275,00 £) 15053159 01/08/2016 i
3 173227 - 16053159/3 100% PISCINAS Boleto 275,00 £) 15053159 29/08/2016 i
4 173227 - 160531594 100% PISCINAS Boleto 275,00 @ 16053159 28/09/2016 i
5 000000 - 150521291 ADRHERBAL TARGING RAMOS ... Boleto 200,00 @ 15052129 01/05/2015 i
] 173184 - 1605307401 AKIDETUDO Boleto 118,15 @ 16053074 04/05/2016 i
7 173488 - 160530941 AKIDETUDD Bolsto 118,15 ) 16053004 06/06/2016 i
8 173495 - 160531051 AKI DE TUDOD Boleto 249,94 ) 18053105 06/06/2016 a
9 171533 - 1502164211 Alcislei Boleto 200,25 @ 15021642 12/03/2015 i
10 174549 - 15021656/ Alcislei Boleto 175,57 £) 15021656 1300312015 i

¢ ‘Confirmar Gerar arquivo de Remessa [ Eliminar ]

OBS: Quando confirmado, a situacdao cadastral mudara para “Validado”.
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Passo 6. Apos confirmar, clique em “Gerar arquivo de remessa” no final da pagina.

e
[Ref. [153 Mostar Lista (3 @
Data |&f|31052018
Conta U BRADESCO
Nimero de Documentos |10
|Total 2.162,06
0BS I
Tipo de Emissio do Bolete |1 - Emitido & impresso pele Banco
|Taxa de Desconto (%) 0%
Situagdo Cadastral E] Validado
Documento Mumere - Fatura ».a Cliente ».a Tipo Pgto. wa Valor =a Registowa Data Venc. wa
1 173227 - 160531591 100% PISCINAS Eoleto 275,00 @ 16053159 30062016 a
2 173227 - 1605315972 100% PISCINAS Boleto 275,00 L) 16053159 01/08/2016 '
3 173227 - 1605315973 100% PISCINAS Boleto 275,00 ) 15083159 29/08/2016 i
4 173227 - 160531594 100% PISCINAS Boleto 275,00 @ 16053159 28/092016 A
5 000000 - 150521291 ADRHERBAL TARGING RAMOS ... Boleto 200,00 £} 15052129 01/05/2015 i
[ 173184 - 16053074/ AKI DE TUDD Boleto 118,15 ) 16083074 04/05/2016 i
T 173188 - 160530941 AKIDETUDO Boleto 118,15 @ 16053094 06/06/2016 |
] 173195 - 160531051 AKIDE TUDD Boleto 249,94 &) 16053105 06/06/2016 i
9 171533 - 1502164211 Alcislei Boleto 200,25 ) 15021842 121032015 i
10 171549 - 150216561 Alcislei Boleto 175,57 ) 15021656 131032015 &

¢ Gerar arquivo de Remessa m

Ao clicar aparecerd uma mensagem de confirmagdo, como de costume.

Envio de arquivo de remessa de borderd para banco x

G Enviar arquives de borderd de documentos 7

| Sim | Mo

Entdo serad gerado o arquivo de remessa e , assim como na emissdo a partir de uma Unica fatura, o
arquivo gerado trara todos os titulos da fatura, de acordo com o layout do banco escolhido. Basta apenas
envia-lo para o sistema do seu banco.

5. Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/208-emitindo-boletos-direto-do-aplweb
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/197-melhorias-na-
emiss%C3%A30-de-boletos-na-vers%C3%A30-54-do-aplweb
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/192-boletos-com-ou-sem-
logomarca-da-empresa-na-vers%C3%A30-547-do-aplweb
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/189-emiss%C3%A30-de-boletos-
pelo-proprio-aplweb-na-vers%C3%A30-544
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/41-gerando-arquivo-de-remessa-
de-t%C3%ADtulos-para-banco
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