WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1603.0031

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES Versgo do Documento N© 2.0
SISTEMA APLWEB

Data da Revis3 11/03/2016
DEPARTAMENTO(S) COMERCIAL/FATURAMENTO/SETOR PESSOAL ata da Revisao 103/
MODULO/MENU PESSOAS Data de Publicacdo 11/03/2016
Procedimento Concedendo descontos a partir da fatura e suas parcelas

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrao define como conceder um desconto a partir da fatura e suas
parcelas.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade é
executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

No Nome Telefone e-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usuario e senha gue tenha permissao para acessar as opgdes abaixo
descritas.

4. Atividades:

Consideraremos como conceder descontos (I) a partir da ficha do cliente, (II) a partir das parcelas da

fatura do cliente e (III) a partir do pagamento total ou parcial das parcelas com crédito de clientes
existentes.
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POP N°: 1603.0031 Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdao: 2.0

I.Concedendo desconto a partir da ficha do cliente

Nesse primeiro modelo o desconto deve ser informado antes da fatura ser gerada, no caso do desconto
Relativo (por percentual) toda fatura que for criada ird considerar esse desconto, e no caso do Fixo (por
valor) ele serd consumido pela fatura uma Unica vez.

Passo 1. No menu do topo clique na opgdo Pessoas.

o I

Passo 2. No menu lateral escolha a opgao “Lista de clientes”.

Mowvo Fomecaedor
Lista das perspectivas
Mowo Cliente Potepcial
Lista de clientes
Mowvo Cliente
Lista de formecedares
Mowvo Fomecedor
Lista de Vendedaores
Nowvo Vendedor
Lista de Funcionarios
Mowo Funcionario
Lista de Comstores
Mowvo Cometor

Passo 3. Ao abrir a lista de clientes, o APLWeb |he permitira fazer diversos filtros, procure o cliente ao
gual vocé pretende conceder o desconto.

‘ Lista de Clientes Pagina123455@

Categorias: v Comerciais: A

Motas/Obs: Listar apenas clientes que ndo compraram no perido: HA

Forma de pagamento r Tipo de Pagamento v

Pessoa wa Endereco v.a MNum. *a Bairro =a Municipio ».a UF wa Telefone wa E-Mail wa OBS w.a Cadastrow.a Ult.Compra Situacio va

VIA DIRETA @) Todos v

™ PRAIA DO . et =

) BALCAD ant oo FUTURD Fortaleza 55(85)30652857 alcislei@hotmail.com 21/02/2013 D

f‘_ﬂ,‘ FORNECEDOR GENERICO RUAPEDRO ROCHA 125 ARELANDIA Fortaleza Obs... 01/03/2013 O

3 aki DE TUDO 2y BERNARDOMANUEL, 7915 rapen) Forlaleza (85)30995500  alciskei@hotmai.com 01/03/2013 (]

@ via DIRETA HUMEADREMALUEVING. 500 vaieots Fortaleza alicia@directasistemas.com.br 02/03/2013 @

'.’11 STARPET VIA DE LIGACAD 1 1080 MAMGABEIRA Maracanau 85337140996 alcislei@hotmail.com 02/03/2013 O

w PALACIO DO =,

.__,‘ PERSEU FORROS DISTRITO IND. 2000 ooo GENIPAPEIRO Maracanau (85)33712650  alcislei@hotmail. com 02i03/2013 O

f_) MOTOCLUB TESTE PAULD Travessa Dom Pedre | 902 TABAPUA Fortaleza (85)3285-1900  alislei@hotmail.com 02/03/2013 C]

T‘_“,‘ HANMS FOOD RUA MAJOR FACUNDO 273 CENTRO Fortaleza (85)34542122  alcislei@hotmail com 02i03/2013 O

@ pimiTex DMLY 100 JACARECANGA Forlaleza (85)3236-1591  alcislei@hotmail.com 02/03/2013 @

0 RAMEL RUA CARAMURL ik JACUNDA Eusebio alcislei@hotmail. com 02/03/2013 @

il POSSUI

f_,‘ CLINICA DOS CAPACETES Rua General Sampaio 030 CENTRO Fortaleza (85)3221-1071  alkcislei@hotmail.com MOTO 03/03/2013 D

TRANSALP

T:‘ FAZENDA BESSA FAZENDA BOM JESUS 111 ZONARURAL  Quixere (88)34432094  alcislei@hotmail. com 03/03/2013 O

e =i 2 Novo S =

3 ipc Rua Tamira Keila 307 Maranguapinho Maranguape 085-3341-1935 alcislei@hotmail.com 03/03/2013 D

'.'-_1,‘ 100% PISCINAS i‘EBEEhéC%EoN:ERO 1314 PAPRICU Fortaleza contato@cempoercentepiscinas.com.br 03/03/2013 D

) PEDRINHO CONFECCf)ES TV DO PATROCINIO, LOWJA 28 CENTRO Fortaleza joao_diniz_lima@hotmail.com 03/03/2013 O

[ FORTALEZA ESSENCIAS RUADARAODORIO 4373 GENTRO Fortaleza (85)3253-5048  alcislei@hotmail.com 02/032013 @

[ cLIENTES DIVERSOS 09/03/2013 @

1 OLIVEIRA FILHO, 1575

) DANUZA APTO - 502 -VICENTE 1575 CENTRO Fortaleza 30677968 danuza@directaweb.com.br 25/03/2013 O
PIZOM

@ apa 2503/2013 @

[ A SN P ET

Passo 4. Ao encontrar o cliente e abrir sua ficha, abra na aba Cliente, para que vocé possa visualizar a
sua ficha comercial.
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POP Ne:

1603.0031

Titulo:

Descontos a partir da fatura e suas parcelas

Versao:

Mome Fantasia VIA DIRETA Q O Resumo Ver Historico Cliente
Cédigo Clente 11000
Caodigo cliente ,‘ 1.1.02.01000
Endereco RUA PADRE VALDEVINO, 1899 ¥ Qs itinos Ocamening Jadas s Orgamentos (10,
CEP/ Municipio ) ! Fortaleza @ OR0100-0257 23/01/2016 0,00 Rascunnco
Pae [ Brasi e &) oro100-0258 220112016 0,00 Assinado O
[EMail alicia@directasistemas.com.br £) or1000.0222 26/10/2014 660,60 Rascunho ()
Web hittp:/iwww.viadireta.com.br £) or1ooo-0210 23092014 456,00 Assinado &
Sujeito a ICMS Sim
Limite de Crédito 22 000,00/ Verificar saldo de Crédito Os 4 {iltimos pedidos Todos os Pedidos (28)
Tipo de Pagamento |£| [ pvooto13 24/02/2016 308,55 Faturado &
Forma de Pagamento [ & pyvooooes 20012016 708,00 Devonido ()
Descento Relative z Menhuma @ EV000907 05/06/2015 1.329,59 Va\idaﬂun
Desconto Fixo J Menhuma @ PVO00387 14/05/2015 4.032,00 Fmradoﬂ
Mivel de Precos [
Endereco(s) de envio |#|Ndo Existe Enderegos alternativos definidos As ditimas Intervengdes Todas as Intervengoes (1)
Cobrar taxa de Boleto [#sim ) vr1307-0004 04:00
As 4 (ltimas faturas a clientes Todas as faturas (49)
& 15032680 200312016 5.496,00 e—
) 15032800 1710312016 10.000,00 Iniciada &)
) 18032799 1710372016 480,00 Pendent= @)
&) (PrOVS345) 16103/2016 -200,00 Rascunho ()

Passo 5. Na ficha comercial do cliente vocé vera a opgao “Desconto Fixo” e logo ao lado o icone r 3

Clique no icone para adicionar o desconto desejado.

Mome Fantasia V1A DIRETA G a Resumo Ver Historico Cliente
Caodigo Cliente 01000
Codigo ciente [ #1.1.02.01000
Endiecu r RUA PADRE VALDEVINO, 1899 ¥ 0Os 4 dltimos Orgamentos Todos Os Orgamentos (10)
|CEP [ Municipio I Fortaleza ) oro100-0257 2310112016 0,00 Rascunho )
Pae [ Brasi e £) orot00.0258 220012016 0,00 Assinado &3
ENail alicia@directasistemas.com.br 4 or1000-0222 261102014 660,60 Rascunho O
\ieb hitp:iiwww.viadireta.com.br £ or1o00-0210 23/09/2014 456,00 Assinado B
|Sujeito a ICMS Sim
|Limite de Credito 22.000,00 | Verificar saldo de Crédito 0s 4 iiltimos pedidos Todos os Pedidos (28) &
Tipo de Pagamento |j| M pvoot013 24/022016 308,55 Faturado )
Forma de Pagamento Fi & pyoooses 20/01/2016 708,00 Devohido &)
Desconto Relativo |#f|Nenhuma & pvoooso7 05/06/2015 1.329,59 Validado @
Desconto Fixo [#nenhuma ) ) pvooosst 14105/2015 4.032,00 Faturado @
Nivel de Precos [ -
Endereco(s) de envio |J Mao Existe Enderecos afternativos definidos As iltimas Intervengoes Todas as Intervengoes (1)
Cobrar taxa de Boleto [#sim £ vr1307-0004 04:00 @]
As 4 dltimas faturas a clientes Todas as faturas (49)
@ 16032680 20/03/2016 8.496,00 Em banco k3
@ 16032800 17/03/2016 10.000,00 Iniciada G
) 16032799 1710312018 480,00 Pendentc @
) (proV345) 1610372015 -200.00 Rascunho ()

Passo 6 Ao clicar no icone & aparecera um pequeno formulario e logo abaixo a opcdo “Adicionar

desconto fixo”.

Dceccor ficha] Cliente) Produtos) ispe] Asenda) Catssories ] lucio] JMota)] Documentos) loa)

Neme

VIA DIRETA

[€]5]

0 Real Sem ICMS

2.0

Descontos fixos em curso (acordado por todos os Usuario)
Descontos fixos em curso (acordados Pessoalmente)

0 Real Sem ICMS

Novo Desconto fixo
|Valor | Real |
|Nota/Motive | |
Adicionar Desconto Fixo Cancelar

Passo 7. Preencha os dados e clique em “Adicionar desconto fixo”.

Pagina 3 de 12



POP N°: | 1603.0031 Titulo:
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0 .ficha Clente] Produios) ipa) igenda] Satesorias| Jucro| Mata) Documentos | Loa ]

Versao:

Nome

VIA DIRETA

[€]5]

Descontos fixos em curso (acordado por todos os Usuario)

0 Real Sem ICMS

Descontos ficos em curso (acordados Pessoalmente:

0 Real Sem ICMS

Novo Desconto fixo

2.0

[valor (100 Real |
[Motamotive SCONTD CONGEDIDD |

Ao adicionar o desconto, aparecera na ficha comercial do cliente o seu valor .Como mostrado abaixo.

M pessos wkoa
Mome Fantasia VIA DIRETA Q0 Resume
|Cadigo Cliente 01000
Cédigo ciente [ #]1.1.02.01000 o
Endereco RUA PADRE VALDEVINO, 1899 ¥ s itimes Oegamentas
GEP { Municipio | Fortaleza & orot00-0257
Pais E Brasil @
OROD100-0256
Telefone [Fax
EMail alicia@directasistemas.com.br @ OR1000-0222
Web http: ifwww.viadireta,com.br £) ortoon-0210
Sujeito a ICMS Sim
Limite de Crédito 22.000,00|Verificar saldo de Crédito Os 4 iltimos pedidos
Tipe de Pagamento (2 TETTR
Forma de Pagamento [ @ cvo00993
Desconto Relative !_‘Nanhuma i @ BV00090T
Desconto Fixo [#]100,00 Real (; & pvooosst
Nivel de Precos [
Endereco(s) de envio | #| N30 Existe Enderegos afternativos definidos As (iltimas Intervengdes
Cobrar taxa de Boicto [#]sim & vr1307-0004
As 4 dltimas faturas a clientes
. 16032680
@ 16032300
@ 16032799
&) (prove34s)

23/01/2016
220172016
26M0/2014
23/092014

20/03/2016
17/032016
17/03/2016
16/03/2016

Ver Historico Cliente
Todos Os Orgamentos (10)
0,00 Rascunho )
0,00 Assinado
560,60 Rascunho ()
456,00 Assinado G
Todos os Pedidos (28)
24/0202016 308,55 Faturado
20/01/2016 70800  Devohido @
0510612015 132959 Validado @
14052015 403200 Faturado
Todas as Intervengoes (1)
04:00 (8]
Todas as faturas (49) &
5.496,00 Em banco (@
10.000,00 Iniciada (L)
150,00 pendente @
~200,00 Rascunho ()

Passo 8. Na ficha comercial do cliente, no final da pagina, clique em “Criar fatura ou deposito”.

IMome Fantasia VI& DIRETA QO Resumo Ver Historico Cliente
Caodigo Cliente 01000
Cédigo ciente  [21.1.02.01000 =
Endereco RUA PADRE VALDEVING, 1899 ¥ Os 4 ultimos Orgamentos Todos Os Orgamentos (10)
CE_P!Municl'Qio ! Fortaleza @ ORO0100-0257 230172016 0,00 Rasl:unnoo
G Herasi = &) orot00-0258 2210112016 0.00 Assinado &
EMail alicia@directasistemas.com.br £ or1000-0222 26/10/2014 660,60 Rascunho CJ
Web nttp:/iwww.viadireta.com.br B or1o000-0210 23/09/2014 456,00 Assinado £
Sujeito a ICMS Sim
Limite de Credite 22.000,00/Verificar saldo de Crédito Ds 4 iiltimos pedidos Todos os Pedidos (28)
Tino de Pagamento & & pvootors 240202016 30855 Fawrado O
Forma de Pagamento l‘.‘ & pyooooos 20/01/2016 708,00 Devolvido &)
Desconto Relativo |# Nenhuma & pvoooso7 05/06/2015 1.329,59 Validado @9
Desconto Fixo [#1100,00 Real [ pvoooss? 14/05/2015 4.032,00 Faturado (J
Nivel de Precos d 1
Endereco(s) de envio |#' N0 Existe Enderegos alternativos definidos As ditimas Intervencdes Todas as Intervengoes (1)
Cobrar taxa de Boleto | @ sim ) vr1307-0004 04:00 (@]
As 4 dltimas faturas a clientes Todas as faturas (49) &
@ 15032680 20/03/2016 8.496,00 Em bance 2
L 18032800 1710372016 10.000,00 Iniciada (£
) 16032799 1710312016 430,00 Pendente @
& (prove3as) 16/03/2016 -200,00 Rascunho (O
Criar Contrato Adicionar Deslocam Criar Fatura ou Deposito
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Versao: 2.0

Passo 9. Ao clicar em “Criar fatura ou deposito”, ird aparecer um formulario necessario para criar o
rascunho da fatura do cliente. Preencha os dados corretamente e clique em “Criar rascunho”.

- Nova Fatura
[Ref.

Rascunho

Cliente VIA DIRETA
Tipo ® Fatura Normal Q)

Depositar Fatura a

Fatura Romaneio | - 0

Fatura Cutros @)

Fatura Simples 0

Fatura Retificativa da Fatura | - @

Mota de Crédito para Corrigir a Fatura | -
Descontos Este cliente ndo tem Descontos relativos por defautt. Este cliente tem 100,00 Real Descontos fixos disponiveis.
Mivel de Precos [1+]
Data 17/03/2016 | agors
Endereco de Envio | v Adicionar Enderego
Tipo de Pagamento 30/60/90/120 v X
Forma de Pagamento | Boleto v
Projeto | — rl
MNatureza da Operacao: I“g1 01 - VENDA DE PRODUCAQ DO ESTABEL |
Especie da Mota: NF-& v |
Observacao |

E
Estogue/FilialLoja Estoque Geral v
Desconto Especial ] %
Dados de Situagao Tributaria da NF-e
C.5.T. do ICMS: [101 CST IPI: 53 | CST PIS: 01 | CST COFINS: |01 | Alig. PIS: |0.65 % Alig. COFINS: 3 %

Passo 10. Depois de criar rascunho,
opgao estard o desconto previamente
para adiciona-lo.

<:I

aparecera na ficha da fatura, a opgdo “Desconto Extra”. E nessa
cadastrado na ficha do cliente. Clique na opcdo “Desconto extra”

8 raturaa cliente [
Numero da Fatura {PROVE362) 00
Numero da Nota Fiscal E{wama [
Pessoa [ VIA DIRETA (Outras faturas)
¥ VENDEDOR/REPRESENTANTE (MAQ INFORMADO NA FATURA)
Tipo de Documento Fatura Normal |Es¢oquea’Fihah'Loja | |1 - Estoque Geral
Dsconios Este cliente ndo tem Descontos relativos por defautt. . o
Este cliente tem 100,00 Real D tos fixes disps Al v | Desconto Extra Jcionar Desconto Fixo)
Data 17 Margo 2016 Pagamentos Tipo pgto. Jureos Desc. Valor
Data limite de Pagamento 15 Julho 2018 Ja pagas (sem notas de crédito e depositos) : 0,00
Tipe de Pagamento ‘ 30/60/90/120 F altaF:t;;ag’n:r .
Forma de Pagamento 4 Boleto
Valor Total m.uuu,u%
Desconto 0,00(Real
Valor Final 10.000,00(Real
Situagao Cadastral D Rascunho (A Confirmar)
Projeto ﬂ
Chave { COO (Quande Devolugio) Fj
MNatureza da Operacio: #5101 - VENDA DE PRODUCAC DO ESTABELECIMENTO R ‘1 - Saida Espécie da Nota: [ 2 nF-e
Dados do Trans| dor | Volumes tra dos
Razio Social / Nome Motorista: J Nat Ope.: Tipo Frete: J Por conta do emitents
Endereco: ‘ Municipio: ‘ UF: It
Mome da Marca: w Volumes: w Especie: ‘
Placa: ‘ UF da Placa: w ANTT: ‘
Quantidade de Volumes: & 0 Peso Bruto, ‘ 0,00 Kg Peso Liquido: II. 0,00 Kg
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Seguro Frete Despesas Base Subst. trib. Valor Subst. trib. Importagde Total IPI Total da Mota Li]
0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 10.000,00
Dados dos Produtos da NF-e |
Descrigio CST CFOP  ICMS  Prego Unit. Quant. Und. Desc. CST. IPli%) Red. Base(%) Valor Total
.mmooooz.'rm‘m PO AZUL 060 5101 0% 100,00 100 Un 53 o 0  10.000,00 @ ‘1
Adicionar nova linha - Produtos/Servicos para Venda C.5.T. CFOP. ICMS Preco Unit.  Quant. Und.  Desc.  Desc.Val. €ST  IPIGE) Red. Base(%)
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POP N°: 1603.0031 Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdao: 2.0

Passo 11. Uma vez adicionado a fatura, a opcao “Desconto extra” desaparecera , indicando que o
desconto cadastrado na ficha do cliente foi utilizado.

MNumero da Fatura (PROVE362) O O
Mumero da Mota Fiscal )’ 173098

Pessoa ) ViA DIRETA (Outras faturas)

Vendedor/Representante )‘ VENDEDOR/REPRESENTANTE [N.E\O INFORMADO NA FATURA)

Tipo de Documento Fatura Mormal Estoque/Filial'Loja J’ 1 - Estoque Geral

Descontos Este cliente ndo tem Descontos relativos por default. Este cliente nde tem mais Descontos fixos disponiveis - Adicionar Desconto Fixo

Data 3’ 17 Margo 2016 Pagamentos Tipo peto. Juros Desc. Valor
Data limite de Pagamento |15 Julho 2016 Ja pagas (sem notas de crédito e depdsitos) : 0,00

Faturado | 9.900.00

Tipo de Pagamento )’ 30/60/90,120 Falta a Pagar {__9.900,00
Forma de Pagamento .47 Boleto

Valor Total 9.500,00 Real

Desconto 0,00/Real

Valor Final 9.900,00 Real

Situagdo Cadastral O Rascunho (A Confirmar)

Projeto «)‘

Chave / COO (Quando Devolucio) F

Entrada / Saida:

Matureza da Operagdo: | #5101 - VENDA DE PRODUCAQ DO ESTABELECIMENTO Fy 1- Saida Espécie da Mota: | J|NF-e
Dados do Transportador / Volumes transportados
Razdo Social / Nome Motorista: I MNat. Ope.: Tipo Frete: |#f|Por conta do emitente
Endereco: 7 Municipio: o UF: a
MNome da Marca: .)’ Volumes: .a’ Especie: .j
Placa: rF UF da Placa: | ¢ ANTT: o
Quantidade de Volumes: 2o Peso Bruto: e’ 0,00 Kg Peso Liquido: #0,00 Kg
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Seguro Frete Despesas Base Subst. trib. Valor Subst. trib. Importacao Total IPI Total da Mota a
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9.800,00 o
Dados dos Produtos da NF-e
Descrigdo CST CFOP ICM5  Prego Unit. Quant. Und. Desc. CST IPI(%) Red. Base(%) Valor Total
_1 pEScoNTO CONCEDIDO 0% -100,00 0% 0% -100,00 i i
'DDDDDDDDZ-TINTA PO AZUL 060 5101 0% 100,00 100 UN 53 o o 1000000 [ ; &

OBS: E importante lembrar que, para que o mesmo cliente obtenha outro desconto, é preciso adicionar
um novo desconto em sua ficha no caso do desconto fixo, ja no desconto relativo ele sera sugerido a cada
fatura.

II. Concedendo desconto a partir das parcelas da fatura

1. Antes do pagamento

Passo 1. No menu topo clique na opgao Financeiro.

e ot -sm

Passo 2. Em seguida , clique no menu lateral “Faturas a clientes”.

Mowva Fatura
A Prazo
Feandents
Pagamentos

Relatorios
Eserita Fiscal
Estatisticas
Anszlise de Faturamento
Planejamenta Mensal
Baixa Contas & Receber
Inutilizar MF-2
Gerenciador NFe
Imnportar TOTVs
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Passo 3. Ao clicar em “Faturas a clientes”, aparecerd uma lista das Ultimas faturas. O APLWeb lhe
permitira fazer diversos filtros para que fique mais facil a procura da fatura desejada.

‘ Andlise de Faturamento (Detalhado por Faturas)

Mostrar tudo

Detalhado por Faturas !

34

¥: ﬁstrar resumo do caixa ?
al cque/Filiais/Lojas

UF Comercial Situagdo

o : - oy 0K

Ref. Data Tipo Pgto. Cliente Cidade
17/03/2016 [ A [17/03/2016 [ .
Caixa:
Clique aqui para selecion

Ref. w5 NFe/Cupom .. Data = Tipo Pgto. #a Pessoa va
£) 16032804 ALY 173098 17/03/2016 Boleto 9 via DIRETA
@ 16032803 PALY 173097 171032016 Boleto 1 via DIRETA
[ 16032802 A 000000 moaznte Canns MeaLcao
1032801 M 173005 171032016 Boleto (3 Reginaldo Rodrigues Souza
@ 16032800 pY 173095 17/03/2016 Boleto L:j VIA DIRETA
@ 16032799 p s 173094 17/03/2016 Boleto L“J VIA DIRETA
@ 16032798 pALE 173093 A7/03/2016 Dinheiro

Total da pagina:

r:.i Reginaldo Rodrigues Souza
i

Valor Total«.a Recebidowa Pendente Troca Desconto Liguido Situacdo Cadastralw.a
10.000,00 0,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 Pendente
10.000,00 0,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 Pendenten

1.542,75 542,75 1.000,00 0,00 0,00 1.542,75 Iniciaddo
308,55 0,00 293,12 0,00 1543 29312 F’endente
10.000,00 5.000,00 500000 0,00 0,00 10.000,00 Iniciada O
480,00 0,00 480,00 0,00 0,00 480,00 pendente @
308,55 0,00 308,55 0,00 0,00 308,55 Pendente n
32.639.85 5.542,75 27.081,67 0,00 15,43 32.624 42

Passo 4. Depois de encontrar a fatura e entrar em
logo no final da pagina.

sua ficha. Clique em “Emitir pagamento”, localizado

a

MHumero da Fatura
MNumero da Mota Fiscal
Pessoa

\endedor/Representante
Tipo de Documento

Descontos

Data

Data limite de Pagamento
Tipo de Pagamento
Forma de Pagamento
Valor Total

Desconto

Valor Final

Situacdo Cadastral
Projeto

Chave / COO (Quando Devolucdo)
Matureza da Operacao:

Razao Social /| Nome Motorista:
Endereco:

Nome da Marca:

Placa:

Quantidade de Volumes:

Sequre Frete
0,00 0,00
Descrigio

‘ 000000002 - TINTA PO AZUL

16032798

173083
| via DIRETA (Outras faturas)

| #|VENDEDOR/REPRESENTANTE (NAD INFORMADO NA FATURA)

Fatura Normal

Este cliente ndo tem Descontos relativos por defautt.

Este cliente tem 200,00 Real Descontos ficos disponiveis G
|17 Margo 2016

Estoque/FilialLoja |1 - Estoque Geral

14 Agosto 2016
ING090/120/1150
Boleto
10.000,00{Real
0,00/Real
10.000,00/Real

Pendente de pagamento

&

|5101 - VENDA DE PRODUCAD DO ESTABELECIMENTO |Entrada / Saida: |1 - Saida
Dados do Transportador / Volumes transportados

Mat. Ope.: Tipo Frete: Por conta do emitente
|Municipio: UF:
Volumes: Especie:
UF da Placa: ANTT.
0 Peso Bruto: 0,00 Kg Peso Liguido: 0,00 Kg
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Despesas Base Subst. trib. Valor Subst. trib. Importacio Total IP1 Total da Mota
0,00 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00
Dados dos Produtos da NF-e
CST CFOP ICMS Prego Unit.  Quant. Und. Desc. CST IPl{%) Red. Base{%) Valor Total Tudo / Nenhum
060 5101 0% 100,00 100 UK 53 0 0 10.000,00

(€]5]

:Pagamentos Tipo peto. Juros Desc.

Ja pagas (sem notas de crédito e depdsitos) :
Faturade [ 10.000,00
Falta a Pagar:__ 10.000,00

[Espécie da Nota: NF-g

[ Hodincar J Emitr Pagamento JER Classiricar Pago JRR Pre-visuaiizar DANFE JR Enviar nrc J Classinicar Cancelado [ Efiminar J

Ao emitir pagamento aparecera na tela um pequeno formuldrio com algumas informagdes necessarias
para o pagamento e logo abaixo as parcelas da fatura, escolhidas conforme o prazo de pagamento na

criagao da fatura.
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POP N°: 1603.0031 Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdao: 2.0

‘ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente :'_‘,‘ VIA DIRETA
Data 1 agora Comentarios
Forma de Pagamento Boleto v i
Conta de Crédito v P
Ref. Mota Tipo Pgto. Data Emi. Vencimento Valor
16032798 v B A E =[ =] OX
Cligue aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas
Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/Multa Val.Desc.
) 001730931 Boleto | 3¢ 17/03/2016 16/04/2016 | ¢ 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 2.000,00 g 0,00 0,00
) vo1730932 Boleto [ ¢ 1710372016 16/052016 [ g 2,000,004 0,00 0,00
@ 00473093/3 Boleto F 1710312016 15/06/2016 | ¢ 2.000,00 g 0.00 0.00
) vo17309318 Boleto [ g9 1710372016 15072016 [ g 2.000,00] ¢ 0,00 0,00
@ 00173093/5 Boleto P A7I03/2016 14/08/2016 | g 2.000,00 g 0.00 0.00
Total 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00

Passo 5. Para adicionar o desconto antes do pagamento, escolha a parcela a qual vocé dara o desconto e
cligue no icone # ao lado do valor da parcela. Ao clicar no icone, aparecera dois campos de edicdo. Um
com o valor da parcela, no qual vocé mudara de acordo com o desconto que serd dado e outro com a nota
gue justifica desconto. Logo ao lado dos campos vocé encontrara a opcdo “Modificar”, que sera utilizada
para confirmar o desconto na parcela da nota.

Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebide Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/Multa Val.Desc.
) op1730034 Bokte 2 17032016 16/042016 ¢ 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 2.000,00 Qo [ Modificar 0,00 0,00

&) 001730032 Bokte | & 17/03/2016  16/0512016 [ 2 2.000,00 0,00 0,00

) 001730933 Bokto |2 17/03/2016  15/06/2016 | ¢ 2.000,00 0,00 0,00

@ 01730034 Boleto [ 17032016 15072016 [ 29 2.000,00 0,00 0,00

) po17300355 Bokte @ 17/032016 14082016 | ¢ 2.000,00 0,00 0,00
Total 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00

Passo 6. Ao preencher todos os campos, clique em modificar.

Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total  Recebido  Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/iulta Val.Desc.
£ oo173093  Boketo 2 17/03/2016  16/042016 j  10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 1800,00 |[DESCONTO G [ Modificar @ 0,00 0,00

@ 0017309372 Dolsto | @ 17/032016 16/052016 | g 2.000,00 0,00 0,00

) oo1730033 Bolete @ 17/032016  15/06/2016 | @ 2.000,00 0,00 0,00
&) 0017309314 Bolete @ 17/03/2016 15072016 | g 2.000,00 0,00 0,00

) oo1730035  Bolete @ 17/03/2016 14082016 | g 2.000,00 0,00 0,00
Total 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 10.000,00

Passo 7. Depois de adicionar o desconto a parcela, o valor do desconto aparecerda no campo
“Val.Desc.”.Como mostrado a seguir.

Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Jurosiiulta Val.Desc.
) no1730031 Boleto | g 17/03/2016 160412016 | 29 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 1.900,00 o ¢ 0,00 100,00
@ 0047309312 Boleto a 17/03/2016 16/03/2016 | @ 2.000,00] g 0,00 g

@ 0047309313 Boleto a 17/03/2016 15/06/2016 | @ 2.000,00 2 0,00 0,00

@ 0047309314 Boleto a 17/03/2016 1510712016 | 2@ 2.000,00| g 0,00 0.00

@ 0047309315 Boleto a 17/03/2016 140872016 | @ 2.000,00 @ 0,00 0,00
Total 10.000,00 0,00 0,00 10.000,00 9.900,00

OBS: O icone @ ficara ao lado de todas as parcelas modificadas, indicando que seu valor foi alterado.

2. Durante o pagamento

Passo 1. Repetir os passos 1 a 4 do item anterior.
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POP N°: 1603.0031 Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdao: 2.0

Passo 2. Preencha o formulario corretamente.

i Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente 5 via DIRETA

Data 17/03/2016 [ agora Comentarios

Forma de Pagamento Boleto v W

Conta de Crédito BRADESCC r P

Detalhamento do formulario

Cliente: Pessoa que esta efetuando o pagamento.

Data: Periodo do pagamento.

Forma de pagamento: Determina o tipo de documento que esta sendo utilizado no pagamento.
Conta de crédito: Conta de banco ou caixa efetivo que sera creditado o valor do pagamento.

Passo 3. Na parcela da fatura, no campo “Val.Desc.” adicione o valor de desconto desejado.
Desse modo o valor do desconto sera incluso durante o pagamento. E no campo “Val.Principal” repita o
valor principal da parcela.

Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal JurosiMulta Val.Desc.
£ po17300312 Boleto ¢ 1710312016 16052016 ¢ 10.000,00 1.900,00 0,00 8.100,00 2.000,00 g 0,00 100,00]
&) pot730933 Boeto [ 17032016 15062016 @ 2.000,00(% 0.00 0 ﬂ
2 po17309318 Boleto o 17/03/2016 1500772016 | g¢ 2.000,00 2 0.00 0.0

& 0017309315 Boleto [ 1710372016 14/022016 [ 29 2.000,00 000 .00
Total 10.000,00 1.900,00 0,00 8.100,00 8.000,00

Passo 4. Preencha os dados na parcela, juntamente com o desconto e clique na opgdo “Salvar”. Assim
sera finalizada a operacao de desconto durante o pagamento.

ﬂ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente 1 via DIRETA
Data 17/03/2016 [ agora Comentarics
Forma de Pagamento Boleto v W
Conta de Crédito BRADESCO r w
Ref. Mota Tipo Pgto. Data Enni. Vencimento Valor
16032798 v =] i 1A =] OX
Cligue aqui para selecienar Estoque/Filiais/Lojas 0 0
Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/Multa Val.Desc.
) ao17300312 Boleto | @ 17/03/2016 16/05/2016 | @ 10.000,00 1.900,00 0,00 .100,00 2.000,00 2000 0,00 100,00
&) 0017309313 Boleto [ 2 17032016 1500612016 [ 2,000,002 0,00 0,00
@ 0017309314 Boleto P 171032016 1siorz20me @ 2.000,00 2 0.00 0.00
& 0017309355 Bokto [ 1710312016 14/08/2016 [ 29 2,000,002 0,00 0,00
Total 10.000,00 1.900,00 0,00 8.100,00 8.000,00

¥ Considerar "Page” e baixada dog,j# m aberto.
| sabvar_J

III. Concedendo desconto a partir do pagamento total ou parcial das parcelas com crédito de
clientes existentes
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POP Ne:

a

HNumero da Fatura
Mumero da Nota Fiscal
Pessoa

Vendedor/Representante
Tipo de Documento

Descontos

Data

Data limite de Pagamento
Tipe de Pagamento
Forma de Pagamento
Valor Total

Desconto

1603.0031

Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versao: 2.0
Passo 1. Repetir os passos 1 a 7 do procedimento 1.
Passo 2. Em seguida, localize a fatura desejada e clique em “Emitir pagamento”.
ooal
16043037 QO
173172
r_‘.‘ BALCAO (Outras faturas)
é_’ VENDEDOR/REPRESENTANTE {NAQ INFORMADO NA FATURA)
Fatura Mormal Estoque/FilialLoja |1 - Estoque Geral
Este cliente tem um Descento por default de 10%
Este cliente tem 50,00 Real Descontos fixos dlspom’uelso
;Ifé‘btr” 25152015 Pagamentos Tipo pgto. Juros Desc. Valor
etembro - 2
OO0 Ja pagas (sem notas de crédito e eposios) 0.
CIELOC VISA CREDITO Erete
L Dﬂggg gsi: Falta a Pagar 1.000,
1.000,00{Real

Valor Final

Situagdo Cadastral

Projeto

Chave / COOQ (Quando Devolugéo)
Matureza da Operacao:

Pendente de pagamento

5101 - VENDA DE PRODUCAD DO ESTABELECIMENTO |Entrada / Saida: |1 - Saida

Espécie da Nota: MF-&

Dados do Transportador ! Volumes transportados

Razdo Social / Mome Motorista: Nat. Ope.: Tipo Frete: Por conta do emitente
Endereco: Municipio: UF:
Nome da Marca: Volumes: Especie:
Placa: UF da Placa: ANTT.
Quanfidade de Velumes: 0 Peso Bruto: 0,00 Kg Peso Liquido: 0,00 Kg
Dados de C5Ts do ICMS/IPLPIS e COFINS
CS3T do ICMS CST do IPI CST do PIS CST do COFINS Alig. PIS Alig. COFINS
500 53 01 01 0,65 3,00
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Seqguro Frete Despesas Base Subst. trib. Walor Subst. trib. Importacdo Total IP1 Total da Nota
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
Dados dos Produtos da NF-e
Descrigéo CST CFOP ICMS Preco Unit. Quant. Und. Desc. CST IPIi%s) Red. Base(%) Valor Total Tudo / Nenhum
‘ 000000002 - TINTA PO AZUL 500 5101 0% 100,00 10 UM 33 0 o 1.000,00
[ Hodiricar JME Enviar por e-ma 1 %2 Emitir Pagamento JM Classificar Pago JM Pre-visualizar DANFE JM Enviar Nre JM Classificar Canceizdo' JM Copiar JM Eliminar J

Ao clicar em “Emitir pagamento”, aparecera a ficha de pagamento com suas parcelas. Note que diferente
de outras faturas, o formulario que aparece acima das parcelas vira com uma nova informacgdo
“Descontos”, que informa o crédito concedido ao cliente anteriormente. E também ao lado do valor das
parcelas aparecerd um icone = indicando que ha um crédito existente para ser usado.

‘ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente _‘,’ BALCAO
Descontos |Este cliente tem um Desconte por default de 10%. Este cliente tem 50,00 Real Descontos fixos disponiveis. ¢
Data = agors Comentarios
Forma de Pagamento CIELO VISA CREDITO v i
Conta de Crédito v P
Ref. Nota Tipo Pgto. Data Emi. Vencimento Valor
16043037 v =A = =A =
Cligue agui para selecicnar Estegue/Filiais/Lojas
Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Juros/Multa
Ll ooz R O e CHEREED & 140042016 160052016 2 1.000.00 0.00 0,00 1.000,00 200,00 0,00
) por73172;2  CIELO VISA CREDITO 2 14042016 13062016 [ QLM 2 Y
@ oot73723  CIELOVISA CREDITO 2 1an4zois 13072016 [ Baixar l:li\_lzanc\c Credito Existente de 5
) 0017317204 CIELO VISA CREDITO P | 14042016 12082016 [ 200,00 3 0,00
) po17347205  CIELO VISA CREDITO 2 140042016 120092016 [ L+200,00[ ¢ 0,00
Total 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00

O

Val.Desc.

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

OBS: Vale lembrar que esse icone - so aparecerd se a parcela tiver um valor maior ou igual ao crédito

existente.

Passo 3. Depois de emitir o pagamento, escolha a parcela a qual vocé deseja utilizar o desconto e clique
no icone “ ao lado do valor da parcela.
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POP N°: 1603.0031 Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdao: 2.0

Fatura Tipe Banco Data Emi. Data Venc. Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal JurosiMulta Val.Desc.
£ po17317z2q  CIELOVISA CREDITO 2 14/0412016 161052016 | @@ 1.000,00 0,00 0,00 1.000,0 200,00 2 0,00 0,00
@001731721’2 CIELO VISA CREDITC 7 i 14i042016 130672016 | g 200,00 4 0,00 0,00

) 0017347253  CIELO VISA CREDITO 2 140042016 13072016 2@ L+200,00[ 2 0.00 0,00

[ 01731724  CIELO VISA CREDITO IF 14042016 120812016 [ 22 L+200,00 [ 2 0.00 0,00
) vo173172i5  CIELO VISA CREDITO 2 140042016 12092016 22 L+200,00 2 0.00 0,00
Total 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00

OBS: Ao clicar no icone = , mudarad automaticamente a forma de pagamento anterior para crédito.

‘ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente DBaLcao

Descontos Este cliente tem um Desconto por default de 10%. Este cliente tem 50,00 Real Descontos fixos disponiveis
Data S agers Comentarios

Forma de Pagamento CREDITO L4 ﬁ ¢

Conta de Crédito v

Passo 4. Apos clicar no icone = , selecione o desconto e clique na opgdo “Desconto extra”. Lembrando
que é necessario preencher o formuldrio no comego da pagina para que esse desconto seja consumido
automaticamente.

‘ Adicionar pagamento recebido de cliente

Cliente @ BaLcaO

Descontos Este cliente tem um Desconto por default de 10%. Este cliente tem 50,00 Real Descontos fios dispeniveis.

Data 14042016 [ agora Comentarics

Forma de Pagamento CREDITO v i

Conta de Crédito BANCO ITAU b P

Ref. Mota Tipo Pgto. Data Emi. Vencimento Valor

16043037 v =T = =T =| OX

Cligue aqui para selecionar Estoque/Filiais/Lojas
Fatura Tipo Banco Data Emi. Data Venc.  Valor total Recebido Desc (%) Falta a Pagar Valor Parcela Val.Principal Jurcs/Multa Val.Desc.
v
£ po4734721 CIELO VISA CREDITO ¢ 141042016 4550015 1.000.00 0,00 0,00 1.000,00 | — 200,00 0,00 0,00
- Desconto concedido (50,00) ‘

@ 17317212 CIELO VISA CREDITO [ 14042016 13/062016 2  Desconio concedido (50,00) e | 200,00 ¢ X .00
) 001731723 CIELO VISA CREDITO |2 140412016 130712016 22 200,00 000 000
) po17317214 CIELO VISACREDITO |2 1410412016 12/08/2016 [ 2@ 200,00 2 0.00 0.00
@ 00173725 CIELOVISACREDITO | ¢ 14/04/2016 12092016 2 200,00 g 0,00 0,00
Total 1.000,00 0,00 0,00 1.000,00 1.000,00

Passo 5. Aparecera entdo uma mensagem de confirmacgdo do desconto concedido. Clique em “Sim” para
confirmar.

Baixar com crédito 4

@ Confirma a utilizacio do crédito existente de 50,00 7
| O credite sera utiizade por complete comoe o pagamente parcial da parcela selecicnada
no valor de 200,00

¢I Sim | Nio

Vejamos como aparecera o desconto consumido na ficha de pagamento da fatura.
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POP No: 1603.0031 @ Titulo: Descontos a partir da fatura e suas parcelas Versdo: 2.0

@ Fatura a Cliente

Numero da Fatura 16043037 Q0
MNumero da Mota Fiscal 173172
Pessoa [ BALCAO (Outras faturas)
endedor/Representante LJVENDEDORJ’REPRESENTANTE (NAO INFORMADO NA FATURA)
Tipe de Documento Fatura Nermal |Estgue_fF|llauLna |1 - Estoque Geral
Descontos Este cliente tem um Desconto por default de 10%. Este cliente ndo tem mais Descontos fixos disponivels.
ga}a limite de Pagament ?ﬂbtr" 221 E"zcms il el Eclil it Y
ata limite de Pagamento Setembro

Tipo de Pagamento 0/60/90/120/150 Q  raioar2016 - 115 SRt . AL
Forma de Pagamento CIELO VISA CREDITO Ja pagas (sem notas de credito e depositos) © 50,00
—g_\."al Dresconto fico Consumido 50,0

lor Total 1.000,00|Real Faturado | 1.000
Desconto 0,00/Real e 1 ——
Valor Final 1.000,00/Real Brobo L0
Situagio Cadastral (2] Paga Parcialmente Fells atagm, | L
Projeto d ﬂ
Chave / COO {CQuando Devolucdo| -
Natureza da Operacao: 5101 - VENDA DE PRODUCAD DD ESTABELECIMENTO |Entrada / Saida: |1 - Saida Espécie da Nota: [NF-2

Dados do Transportador / Volumes transportados
Razdo Social/ Nome Motorista: Nat. Ope.: Tipo Frete: Por conta do emitente
Endereco: Municipio: UF
ome da Marca: Volumes: Especie:
Placa: |UF da Placa: ANTT:
Quantidade de Volumes: o |Peso Bruto: 0,00 Kg Peso Liquido: 0,00 Kg
Dados de C5Ts do ICMS/APIPIS e COFINS
CST do ICMS CST do IPI CST do PIS CST do COFINS Alig. PIS Alig. COFINS
500 53 01 01 0,65 3,00
Totalizadores da Nota Fiscal Eletronica
Seguro Frete Despesas Base Subst. trib. Valor Subst. trib. Importacdo Total IPI Total da Mota
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000,00
Dados dos Produtos da NF-e

Descricdo CST CFOP ICMS Prego Unit.  Quant. Und. Desc. CST IPl{%) Red. Base(%) Valor Total Tudo / Nenhum
. 000000002 - TINTA PO AZUL 500 5101 0% 100,00 10 UN 33 o 0 1.000,00 =}

Emitir Pagamento Classificar Pago’ Pre-visualizar DANFE Classificar ‘Pago Parcialmente’ Eliminar )

OBS: Uma vez concluida a operagdo, o crédito usado sera consumido. Porém, em caso de exclusdo do
pagamento, o crédito retornara ao cliente e a operagao podera ser feita novamente.

5. Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/185-baixa-manual-e-automatica-de-titulos-
no-aplweb
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/58-baixas-de-cart%C3%B5es-e-
outras-formas-de-pagamento-na-vers%C3%A30-366-do-aplweb
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/homepage/tutoriais/financeiro/localizar-faturas
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/video-aulas/133-aplweb-04-aula-extra-menu-financeiro
http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/blog-do-aplweb/item/229-baixando-parcelas-de-
faturas-com-cr%C3%A9dito-na-vers%C3%A30-582-do-aplweb
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