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Procedimento Transferéncias entre estoques

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias para fazer transferéncias entre
estabelecimentos da mesma empresa, como, por exemplo, envio de produto da fabrica para a loja.

2. Responsaveis:

Relacionar abaixo as pessoas que detém papel primario no POP, dentro da ordem em que a atividade
€ executada, preferencialmente incluir dados de contato como e-mail e telefone.

a. LISTA DE CONTATOS:

N° | Nome Telefone e-mail
Titular:
1
Substituto:
Titular:
2
Substituto:

3. Requisitos:

Antes de realizar transferéncias entre estoques, € necessario verificar se ha produtos e
estoque/filial/loja cadastrados no APLWeb. Produtos podem ser cadastrados no menu
Produtos/Servicos, no grupo de opcdes Produto e opcdo Novo Produto. Ja estoque/filial/loja podem
ser cadastrados também no menu Produtos/Servicos, no grupo de opgdes Estoque e opgao Novo
Estoque/Filial/Loja. E importante observar também se os produtos tém em estoque, para que seja
possivel a transferéncia de um para outro.

4. Atividades:

Abaixo estdo os passos necessarios para realizar transferéncias entre estoques.
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I. Criando um pedido de cliente

Passo 1. No menu do topo, clique em Comercial.
& raf . r'_u
B e i ain

Passo 2. No menu da lateral, em “Pedidos de Clientes”, clique em “Novo Pedido”.

Pedidos de Clientes

Movo Pedido
Fedidos . Simples
Lista
Estatisticas
Pedidos X Produg 8o e Compras
Resumo de Carga (Cubagem)

Passo 3. Cliqgue em um dos clientes disponiveis na lista de pedidos. Vale lembrar, que é possivel fazer
filtragens para tornar mais agil o processo.

ﬁ Lista de Clientes

Pesspa wa Razdo Social »a CNPJ/CPF w.s Telefone v&  Faxwas Cidade wa Situagdo Cadastral »
Y — OX
.r_l- PEDRINHOD CONFEC[;f)ES MARILAC E PEDRC CCOM. DE ARTIGOS 01.684.536/0001-38 Fortaleza Cliente @
W Jose mane Fornecedor @
'-::_‘1 cC CLINICA DO CAPAC C VAR DE PECA E ACES PMOTO 01575128000227 Fortaleza Cliente / Fornecedor @
f_j cc CLINICA DO CAPAC CVAR DE PECA E ACES P MOTO 01575128000146 Fortaleza Fornecedor G]

Passo 4. Em seguida, na ficha do pedido, digite as informacdes necessarias, como: referéncia de
cliente,data, data de envio, tipo e forma de pagamento, estoque/filial/loja e, principalmente, escolher o
“Sim” para “Transferéncias e outras operagoes de saida”. Por fim, clicar em “Criar rascunho”.
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|Ref. |Rascunho
Ref. Clisnta Teste 3
Cliente [@cc
|Contato por Padrao |
Nivel de Pracos R
|Descontos |Este cliente no tem Descantos relativos por default. Este clients ndo tem mais Dascontos fixos disponiveis.
'\."enﬁeclorfRepresemante ' v
Caorretor '
|Data 2612015 = Agora
Data de Envio 26112015 [ Agora
.Enderego de Envio | v Adicionar Enderego
Tipo de Pagamento . A Vista v ':f.’
Forma de Pagamento 2 [ Dinheiro v
Disponibilidade ' o g
Tipo Atendimento . v i
Projeto v
|Cbservacio |
P

|Pedido Cansignado ? IR
@mferéncias e outras operagdes de sai@ . Nﬁ&o v
Cupaom Fiscal ? | Siv

= . NAC ¢
Estoque/Filial/lLoja wrmen DOS CAPACETES - MATRIZ v @
Descaonto 0 %

[ = Crior Rascunivo J
Obs.: para este tipo de transferéncia que envolve uma empresa matriz e suas filiais, o estoque escolhido
deve ser a matriz.

Detalhamento dos campos da ficha de criacao de pedido

Ref. Cliente:devera ser preenchido com o nome de referéncia do cliente (podendo ser seu préprio nome)
para o qual sera feito o pedido;

Nivel de precos:informar qual nivel de preco pelo qual serd cobrado o produto;
Vendedor/representante:informar o vendedor que vai receber a comissao do pedido;

Corretor: informar um segundo representante que serd comissionado;

Data:refere-se a data do pedido, que normalmente vem pré-definido com a data do momento de criagdo
do pedido;

Data de envio:informar a data de previsao de envio do pedido ao cliente;

Endereco de envio:informar endereco para onde sera enviado o pedido;

Tipo de pagamento:informar o prazo de pagamento;

Forma de pagamento:informar a forma de pagamento, como, por exemplo, boleto, dinheiro, cheque
etc.;

Disponibilidade:refere-se a disponibilidade de entrega do pedido;

Tipo de atendimento:refere-se ao tipo de atendimento, podendo ser um contato comercial, loja virtual
etc.;

Projeto:informar algum projeto envolvido (caso haja);

Pedido consignado?: informar “Sim”, caso se deseje que nao seja confirmado o pedido, quando os itens
adicionados nao tiverem em estoque;

Transferéncias e outras operacgoes de saida:informar “Sim”, caso se deseje transferir produtos para
um estabelecimento afiliado;

Cupom Fiscal?:informar se serda necessario imprimir cupom fiscal a partir de um pedido. Caso sim, isso
fara com que o pedido apareca na lista de “Pedidos a faturar” no PDV do APLWeb;
Estoque/filial/loja:informar estoque, filial ou loja que sera movimentado com a realizagdo das vendas;
Desconto:nos casos de romaneio, este espaco deve ser preenchido um com valor em porcentagem.
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II. Adicionando produtos

Passo 1.Acrescente itens ao pedido. Para isso, digite nome ou cddigo de barras para achar o produto
desejado. Apds, clique nele; coloque a quantidade e, por fim, clique em “Adicionar”.

Adicionar nova linha - Produtos/Servigos para Venda Tabela ICMS Prego Quant. Desc. Desc.Val.
Ref da efiqueta -| 025000 @ @)
$ | 025000746002-34 - BOTAS - VERDE / 34 - 130,00 - Estoque:1 - (CLINICA DOS CAPACETES - MATRIZ) &
iy 0%* v 0.00 1 0 % 0 ¢

Passo 2.Cligue em “Confirmar”, mas lembrando de que antes disso, é possivel editar informagoes do
produto, como preco e quantidade, bem como exclui-lo.

N 1VEDL I L U T

Descrigao Tabela [ICMS Preco Unit. Quant. Desc. Valor Total O 0
so0 [ a

@ 025000746002-34 - BOTAS

WERDE /34 1 D% 6,0000 1
@ 1.1.231-BRINCO 1 0% 1,0000 1 1,00 (2 a
Adicionar nova linha - Produtos/Servigos para Venda Tabela ICMS Preco Quant. Desc. Desc.Val.
Ref. da etiqueta | C]
i
1 0%* v [0,00 1 0 % 0

Passo 3. Clique em “Sim” e, na tela seguinte, em “Fechar”.

Confirmar o Pedido x

@ ? Tem certeza que quer Confirmar este pedido sobre a referencia PV000972 7

Descricda Tabefa ICMS Preco Unit.  Quant. Desc. Valor Total Tudo / Nenhum
3025000?46002-34—EOTAS 1 0% 65,0000 1 6,00

VERDE /34

011.231 -BRINCO 1 0% 1,0000 1 1,00

@m
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III. Criando a fatura a partir do pedido

Passo 1.Apds o fechamento do pedido (processo visto nos passos anteriores), ja é possivel realizar a
fatura. Para isto, basta clicar em “Criar Fatura”. Vale lembrar, que é possivel sempre estar acompanhando
a situacao cadastral.

(Total de tiens i

Situagio Cadastral B Araturar @

Descricio Tabela ICMS  Preco Unit.  Quant. Desc. Valor Total
@ ozs000746002.34 - B0TES 1 0% 50000 1 500
VERDE/34 :
@1.1231-8Rivco T 0% 1.0000 1 1,00

0 scar Faturaco” J Covior

Passo 2. Na ficha da fatura, ha informacbes de importancia que devem sercolocadas, sdo: a data e a
natureza de operacgdo. Coloque a data no campo“Data” e, em “Natureza da operacdo”, informe o Cddigo
Fiscal de Operacdes e Prestacdes (CFOP) que corresponda a uma saida e também transferéncia. Neste
caso especifico, utilizamos o cddigo 5557 - TRANSFERENCIA DE MATERIAL DE USO OU CONSUMO, a
titulo de demonstragao.

ﬁ Nova Fatura
Ref.

{2 Rascunho
Cliente E‘-CC
Tipo |® Fatura Normal @)
Depositar Fatura €
Fatura Romansio - G

Fatura Cutros @9
Fatura Simples @@

Fatura Retificativa da Fatura - G
Nota de Crédito para Corrigir a Fatura - @
|Descontos |Este cliente ndo tem Dascontos relativos por default. Este cliente n&o tem mais Descontos fixos disponiveis.
-NI".-E;l-dE.F.I'E[S‘DS — P e T L R A Tl e e bl Sy bbb b
|Data . =] Agora
"En.deregs de Envio I Adicionar Enderego
-Tipa de Pagamento . AVista v [
.Farma de Pagamento ' Dinheiro v W
.Frcjeta ' T
[Natureza da Operacao]) (5557 - TRANSFERENCIA DE MATERIAL DE US( <=
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Passo 3. Clique em “Criar rascunho”

[EstoqueFilialiLoja [CLINICADOS CAPACETES - MATRZ v
[Centro de Custo I v
Desconto Especial o %
..D-oc-. .Cﬁri\jeh‘lnt.;of\:‘lercial @ p\,rg.[)[]gn
[Valor [7.00
Dados de Situagdo Tributdria da NF-e
C.5.T. do ICMS:[060 CSTIPL 3 CSTPIS0T | CSTCOFANS:p1 | Alig. PIS: 085 % Alig. COFINS: B 1%

Criar Rascunho

Passo 4. Na prdoxima tela, cliqgue em “Confirmar” e, em seguida, selecione a conta de crédito e cliqgue em
A\} H ”
Sim”.

Lo @D I D CErD D

Confirmar Fatura ®

Conta de Cradito
[BRADESCO v ¢

G ? Tem certeza que quer confirmar esta fatura com a referencia 15112619 7
$ Sim | Nio

Passo 5. Envie a nota fiscal eletrénica. Para isso, clique em “Enviar NFe”.

Pre-visualizar DAI Ft J»

Obs.: Para que o envio da NFe seja realizada com sucesso, é necessario verificar a situagado tributaria que
envolve a venda.

Agora, vamos realizar os procedimentos relacionados ao recebimento dos produtos pela filial da fabrica.
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IV. Fazendo a conferéncia dos produtos/itens

Passo 1. No menu do topo, clique em Produtos/Servigos.

& e it : &
igio. Pessoas.| os/Servico Einanceiro.|

Passo 2. No menu da lateral, em Produtos, cliqgue em Transferéncias.

Movo Produto

Lista Detalhada

Lista por Referencias

Lizta Referencias sf Cor

Troca

Alteragio e Formacgio de P 5
Transferencias Pendentes
Etiquetas

Altera Grades

Markup por Referéncias
Estoques/Filiais/Lojas
FPromogbes

Estatlsticas

Ordem de Produgdo

Lizta Ordens de Produgio
Andlise de Referencias

Andlize de Referencias por Loja
Apuracgio de Vendas

Apuracdo de Vendas por Referéncia
Apuracio de Imposios

Passo 3.Aparecerd uma lista de faturas; clique no pedido correspondente aos passos anteriores. Vale
lembrar, a possibilidade de fazer filtros para tornar mais agil o processo em questao.

‘ Localizar faturas para efeturar transferéncia entre Lojas/Filiais Mostrar tudo
Ref. Data Tipo Pgto. Cliente Cidade UF Comercial Situacdo Cadastral
35A12016 [ A 26A12015 v v [ e
Ref. wa MWFe/Cupom va Pedido Data wa Tipo Peto. v  Pessoa v Valor Total =& Situagdo Cadastral =
L 15112618 M5 173022 8 pvoopar2 c 26/11/2015  Dinheira Mce 7.00 paga L)
&) (proveoa3) 173021 &) pvoooar2 26/11/2015  Dinheiro Wce 7.00 Rascunha (L)
B 15112818 M A 173020 &) pvoooeri 25/{1/2015  Dinheiro Bcc 200 pagald
8 15112616 AR 173033 &) pvooooss 26/11/2015  Baleto [ Alcislei Menezes 184273 paga @
Total da pagina: 4 185873
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Passo 4. No campo “Conferéncia dos Produtos”, faga a bipagem dos produtos recebidos ou a descricdo
manual, na falta do leitor de cédigo de barras. E, por fim, clique em “Confirmar Conferéncia”.

Este passo é de extrema importancia, pois possibilita verificar se os produtos recebidos estao de acordo
com as informacoes descritas na nota fiscal, como, por exemplo, a quantidade.

Conferéncia dos Produtos: [025000746002-34 @ Q
Descricho $|025000?45002-34-E0 AS - VERDE / 34 - 132,00 - Estoque:0 - (CLINICA DOS CAPACETES - MATRIZ) | Desc. Valofotal
@ vas000746002.34 - B0TAS 1 0% 60000 0 6,00
VERDE /34
@ 1.1.231-8RincO 1 0% 10000 100

Passo 5. Para comprovar se os itens foram todos verificados, é possivel visualizar as caixinhas marcadas
do lado esquerdo do produto. Caso alguma ndo esteja marcada, significa que o produto nao foi conferido.
Concluido a conferéncia, cligue em “Gerar Entrada do Pedido para Transferéncia a partir dos itens
selecionados”.

Descricin Tabela ICMS Preco Unit.  Quant. Desc.  Valor Total

g 025000746002-34 - BOTAS 1 0% 50000 1 600 v Q
VERDE/ 34 ; !

@ 1.1.231-8riNCO i 0% 10000 f 1,00 v ¢

$ Gerar Entrada do Pedido para Transferéncia apartir dos itens selecionados

Passo 6. Aparecera uma tela para informar mais alguns dados, que sdo: pessoa e qual documento a ser
gerado. Quandotodos estiveremdevidamente informados, é so6 clicar em “Sim”.

Transferéncia de produtos »

Pessod 01575128000227 - CC_ ? B . =
Documento a ser gerado ? I_G-era primeirc o Pedido de compra 'para depois gerar aFatura v

| Gera primeiro o Pedido de compra para depois gerar a Fatura |
© confirma Transferéncia R L L L ¢

¢ Sim MEo

Se em “Documento a ser gerado” for escolhido a opcdo “Gerar direto a fatura de fornecedor para dar
entrada nos produtos” (como foi optado nesta demonstracdo), serd necessario informar o estoque de
entrada do produto e o nUmero da nota fiscal.
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Transferéncia de produtos

®
Pessoa [01575128000227 - CC -
Documento a sergerado ? Gera. diretn a Fa’rura de Fnrnem_adur para dar entrada nos prndqtns r
Estoque de entrada: | CLINICA DS CAPACETES - FILIAL 03 v |
Numero da Nota FiscallDoc.: 173022 ¢

G Confirma Transferéncia do(s) produtols) selecionadao(s) ?

Obs.: o numero da nota fiscal de fornecedor, que é necessario ser informado (como ja mencionado
acima), pode ser encontrado na prépria ficha de fatura de fornecedor.

@ Caturs de Eomecedol

\Ref l1002
Mota forn. “_ﬂ’ 173022 @Estuque a ser moyvimentado
- : - : |

Passo 7. Na ficha da fatura, cliqgue em “Confirmar” e em “Sim” na proxima tela que aparecer.

e o G

Confirmar Fatura »

@ ? Tem certeza que quer canfirmar esta fatura com a referencia 1092 7

| ¢|_Sim || Nao

r

5. Material de suporte:

http://directasistemas.com.br/site/index.php/gestao-comercial-completa/
http://directasistemas.com.br/site/index.php/gestao-financeira-e-faturamento-em-cloud/
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