WEB PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP N° 1511.0007

SOLUGOES INTELIGENTES

APLWEB SOLUCOES INTELIGENTES Versdo do Documento N© 2.0
SISTEMA APLWEB x

Data da R 18/05/2018
DEPARTAMENTO(S) TODOS ata da Revisao 105/
MODULO/MENU PRODUTOS/SERVICOS Data de Publicacdo 12/11/2015
Procedimento Requisitando material de escritério ou consumo diario

Gestor

1. Descricao

Este Procedimento Operacional Padrdo define as etapas necessarias para o processo de solicitacdo de
material de escritério e de consumo diario no APLWeb.

2. Responsaveis:

Todos os colaboradores que estdo autorizados em realizar requisicbes no sistema APLWeb de
almoxarifado e dos setores envolvidos no processo de compra e entrega de mercadorias.

3. Requisitos:

E necessario estd conectado com um usudrio e senha que tenha permissdo para acessar as opcdes abaixo
descritas. Para emitir uma requisicdo € necessario ter o cadastrado o préprio produto a ser requisitado,
funcionarios para solicitar e autorizar e o setor ou centro de custos cadastrado.

4. Atividades:

Abaixo estdo 0s passos necessarios para se requisitar material de escritério e consumo didrio no APLWeb.

Passo 1. No menu do topo Produtos/Servicos, no grupo de opgodes Estoque, clique em Nova Requisicdo.
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POP N°: 1511.0007 Titulo: Requisitando material de escritério ou consumo Versdo: 2.0

Passo 2. Localizar o primeiro produto a ser adicionado na requisicdo na Lista de produtos. Para isso vocé
pode utilizar os filtros disponiveis para facilitar a localizacdo. Depois clique no link do produto.

ﬁ Lista de Produtos

Categorias v Fornecedor - Estogue/Filial/Loja Estoque Geral b Nivel de Precos 1 v
Sem categoria associado ? Produtos sem Fornecedar 7 Venda:| Para Venda o Compra:| Todos v
Género: | Selecione v Sem venda no periodo = B Magento ? Pr. compra ?
Ref. v Descrigio #.a Detalhe ».a MNota/Observagio ».a Cddigo de barras ».a Preco #a Estogque wa *a
BT0002 Clique agurgara filtrar @)%

ﬂBnggz@OTAO 0,00 2180 @
Total de produtg: 1

Passo 3. Na pagina para criar o rascunho da requisicdo existem alguns campos a serem preenchidos.

@

Ref. BTO002
Descrigdo @ Borao
Situacio Cadastral (De vendas) @ Para venda
Estogue minimo Lé'

A

Ultimo movimento 13/11/2015 17:32 (Lista Completa)

Criando rascunho de uisicao
Solicitado por: | Jose Roberio 01 | Autorgado por: REGlNALDo@ Ne: ¢ 03 ops: (TESTI 4 Sefor: [PCP ¢ 05 Preco: 0,00 ¢ gs
<r5 &; 1 09

Estoque Crigem: | Estoque Geral 07 v Operacdo: Saida v Quantidade:

@ Clique aqui para criar um rascunho da requisigio.

Criar Ordem de Producio Criar Requisicao de Estoque Movimentacio de estoque Transferencia entre Estoques
Visualizar estoques zerados ?

Estogue/Filial/Loja Numero de pecas Localizagdo Custo Medio Ultimo Custo Estoque Minimo Valor do estoque Preco unitario  Preco de Venda
@ acaBamMENTO 50 0.00[2 0.00[4¢ 0.00[2% 0,00 0,00
© corTe 1125 0,002 0,002 0,00[2¢ 0,00 0,00
% EsToQUE ACABADO Lista de estogues com 735 0.00[ ¢ 0.00[ g 0.00[¢ 0,00 0,00
| 7 Estoque Geral @ as quantidades $ 2180 0,182 0,003 0,002 302 .40 0.00 0.00
4 MATERIA PRIMA S SIente st pRadut a5 0,00 g 0,003 0,00[ g 0,00 0,00
T moNTAGEM 100 0.00[ 0,00 0.00[4 0,00 0,00
Wos 80 0.00[ ¢ 00028 0002 0,00 0,00

Total 4365 0,18 392,40 0,00 0,00

Detalhamento dos campos

Campo 01(*): Nome do funciondario que esta fazendo a solicitacao.

Campo 02(*): Nome do funcionario que ira autorizar a requisigao.

Campo 03: Numero da Ordem de Produto / Servico se for o caso de uma requisicao para atender uma.
Campo 04: Texto para observacao da requisigao.

Campo 05(*): Setor/Centro de Custo de origem da requisicao.

Campo 06: Valor do produto, para casos de requisicoes ligadas a Ordem de Servigos por exemplo, que
sera cobrado do cliente.

Campo 07(*): Estoque de onde serd baixado o produto.

Campo 08(*): Tipo de requisicdo se é de SAIDA ou ENTRADA no estoque.

Campo 09(*): Quantidade a ser requisitada.

(*) Campos que deverdo ser preenchidos obrigatoriamente para emissao de uma requisicao.
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Passo 4. A requisicao de material de escritério ou cosumo diario tem que ser autorizada pela pessoa que
vocé informou no campo Autorizador para isso clique no botdo Autoriza.

Numero da Requisicio RQO00324
Data e Hora 2015-11-13 19:59:57
Solicitado por Jose Marcio da silva
Autorizado por REGINALDO RCDRIGUES
Setor PRODUCAQ
Estoque/Filial/Loja QMATERIA PRIMA
Observacio REQUISICAQ PARA PRODUCAQ DA OP000295
Ordem de Produco ) opo00295 (utilizada na OP)
Estado Requisicdo em aberto - falta autorizacdo
Requisicao: RQO00324
Cod. Descrigdo Detalhe Unidade Val.Unit. Quantidade
ﬂ BTO001 BOTAQ UN 0,00 125
u BTO002 BOTAQ UN 0,00 125

250

Total
L imprimir ]

A senha devera ser a de login no sistema do usuario informado como Autorizador.

Autorizagdo x

Informe a Senha do usuario autorizador: REGINALDC RODRIGUES

Senha:
¢ Sim Nao

Agora é sé imprimir e levar ao estoque de material de escritério ou cosumo diario para separar as
quantidades necessarias de produtos para atender a Ordem de Produgdo. Para imprimir clique no botao

‘®

@ confima a Autorizacdo da Requisicio ?

do canto superior direto das paginas
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111132015 APL\WWeh 5.54 - Requisicies de Produtos
PERSEU PVC INDUSTRIA LTDA.
CNPJ: 03.316.935/0001-70 - Insc. Estadual: 062850490
| | P I w E ]] AV MANOEL MOREIRA LIMA, 00420 - JENIPAPEIRO
l CEP: 61906010, Maracanai - Ceara
Fone: (85)3067.7968
Site: com.br
Numero da Requisicao RO000324
|Data e Hora 2015-11-13 19:59:57
Solicitado por Jose Malc_io da silva .
Autorizado por REGINALDO RODRIGUES
Setor PRODUCAO
EstoquelFilialloja /maTERIA PRIMA
bbserus;ao REQUISICAQO PARA PRODUCAQ DA OP000295
Ordem de Predugdo ) oP000295 (utilizada na o)
Estado G Requisicio autorizada - Falta atender (baixar estoque)
Requisicao: RQ000324
Cad. Descricdo Detalhe Unidade Val.Unit. Quantidade
BTO001 BOTAOD UN 0.00 125
BT0002 BOTAO UN 0.00 125
Total 250
RESPONSAVEL PELO ESTOQUE SOLICITADO POR
Alcislei Menezes Jose Marcio da silva

Passo 5. Agora para que as quantidades dos produtos da requisicdo de material de escritério ou cosumo
diario saiam do estoque é necessario Fechar a Ordem de Producdo.

Numero da Requisicao RQO00324
Data e Hora 2015-11-13 19:59:57
_Solicitado por Jose Marcio da silva
Autorizado por REGINALDO RODRIGUES
Setor PRODUCAOQ
Estoque/Filial/Loja ﬁMATERIA PRIMA
|Observacao REQUISICAQ PARA PRODUCAO DA OP000295
Ordem de Produgéo &) opooozes (utilizada na OP)
Estado a Requisicio autorizada - Falta atender (baixar estoque)
Requisicao: RQD00324
Cad. Descrigdo Detalhe Unidade Val.Unit. Quantidade
'BTUO(H BOTAQ UN 0,00 125
‘Bnggg BOTAOQ UN 0,00 125

Total 250
|:>-mm-
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Fechamento ®
Informe a Senha do usuario responsavel: Alcislei Mene Senha de quem esta
Senha: | atendendo a

Transferir para: Selecione

requisicdo

@ Confirma o Atendimento e fechamento da Requisicao ?

Messe processo serd feita a baixa do estoque informado. Caso seja selecionado um
estoque, sera entdo transferido para o mesmo as quantidades informadas na |
requisicao.

Sim Mao
S6 depois de confirmar é que a baixa no estoque é feita.
ﬁ Lista de movimentos de estoque
Data ».a Descrigdo ».a Ref. #a Produto #.a Estoque/Filial/Loja#s Maquina Unidades »a
A - BT0001 BOTAD yO X
REQUISICAC CQNFIRMADA (SAIDA) - 5
13112015 17:32 RGUUUSM-&WDUZIR @ eToo01 @ sorao Cmateria pra B alcislei $—125
OP000295

Passo 6. Esse passo é util para o responsavel pelo estoque pode acompanhar a situagdo das requisigdes
e consultar por diversos filtros como pelo nimero da 0.P./0.S, por solicitantes, por autorizadores, por
operacdo de entrada ou saida, pelo numero da prépria requisicdo, por periodo de emissdo, por setor ou
situagdo como rascunho, aberto, autorizada e atendida.

No menu topo Produtos/Servicos.
4 P i
e e Iy A 7 3 £ @

Grupo de opgoes Estoque e opcao Acompanhamento de Requisicbes.

Estoque

Movo EstoquelFilialLoja

Lista

Entrada no estoque

Walor

Movimentos

Mova Ordem de Produgdo/Senvico
Mova Requisicdo

Acompanhamente de O.PJ/O.5.
Acompanhamento de Requisipﬁ&s¢
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‘ Acompanhamento de Requisicoes Clique aqui para filtrar
OPIOS Solicitado por: | Selecione ¥ | Autorizado por: Selecione ¥ |Operacdo:| Selecione v 0
Num.Req. Periodo 01/09/2015  FH A 13112015 H Setor | Selecione v Obs. Situacdo | Selecione v O E
Requisicdo wa Data ». Setor #.a Solicitado por #a Observagio wa 0.P.JO.5. #a Estadowa
£ raooo3ze 13/11/2015 17:59 PRODUCAQ Jose Marcio da silva REQUISICAC PARA PRODUCAC DA OP... ) opooozas  Atendida &9
@ RQO00323 12/11/2015 13:52 PRODUCAO Danuza Menezes REQUISICAO PARA PRODUCAO DA OP @ OP000294 Atendida
@ RO000322 0710/2015 15:13 COMpras Jose Roberto saida necessaria Q 05000274 Atendida @
& RQO00321 07/10/2015 15:07 compras Jodo Madeiros entrada @ OP000291  Atendida
@ RQO00320 07/10/2015 14:59 compras Almoxarifado teste Cancela
&) raoooz1e 22092015 17:50 TECNICO Marco Sirio 5 oso00202  Atendida @
&) roooosts  22/09/2015 16:09 PRODUCAOQ Mareo Sirio REQUISICAC PARA PRODUCAC DA OP... ) opooozat  Atendid

&) raooo317 22/09/2015 14:12 informatica REGINALDO RODRIGUES Atendida @
8 roooosts 220092015 09:11 oficina REGINALDO RODRIGUES &) 0poooz90  Atendid
@ RQO00315 22/09/2015 08:48 INFORMATICA REGINALDC RODRIGUES Q 05000288 Atendid

& raooosta 21/09/2015 11:38 setor de compras José Medeiros Atendida €9
@ RQO00313 21/09/2015 11:36 setor de compras Marcos Oliveira Atendida @
& raooost2 18/09/2015 1617 sator de compra José Medeiros Atendida €
@ RO0ODD311 18/09/2015 1545 setor de compras VASCONCELOS Atendida @
JD RQO00310 18/09/2015 15:42 setor de compras Maria Silva Atendida

&) raooo3oe 18/09/2015 15:11 setor de compras Marco Sirio Atendida @
@ RQO00303 18/09/2015 15:.07 setor de compras Jodo Medeiros Atendida

&) raooo3or 14/09/2015 15:31 técnico REGINALDO RODRIGUES reposicio de mag B osoogzes  PUTOMIZACA
Total 18

5. Material de Suporte:

http://www.directaweb.com.br/aplweb/index.php/component/k2/item/51-fazendo-uma-requisi%C3%A7%C3%A30-e-

transferindo-direto-para-outro-estoque-no-aplweb-359
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